Quiliota

Municipalidad

Quillota, 25 de Abril de 2019.

Alcaldia decretdé hoy lo que sigue:

D.A. NUM: 4428/VISTOS:

1.

Oficio Ordinario N°345/2019 de 11 de Abril de 2019 de Director
Departamento de Educaciéon Municipal a Sr. Alcalde, recibido en
Secretaria Municipal el 25 de Abril de 2019, en el cual solicita se dicte
Decreto Alcaldicio autorizando el Reglamento Especial para Empresas
Contratistas Y Subcontratista, también documentos adjuntos;

. Resolucion Alcaldicia estampada en el documento anteriormente

mencionado;

Reglamento Especial para Empresas Subcontratistas y Contratistas;
Manual de Procedimientos para los Establecimientos Educacionales de
la Red Q: Manual de Procedimientos; Trabajo Seguro y otros
procedimientos, Procedimiento Trabajo Seguro Uso Esmeril Angular;
Procedimiento Trabajo Seguro, para trabajos con soldadura;
Procedimiento Trabajo seguro para trabajos en altura; Procedimiento
de accidentes y enfermedades profesionales; Procedimiento de
accidente graves o fatales, protocolos de emergencia en los
Establecimientos Educacionales de la Red Q;

. Ficha Coordenadas de Emergencia / Catastrofes, Departamento de

Administracién Educacionales;

Protocolos de emergencia en los establecimientos educacionales de la
Red Q;

Check List escala de mano, esmeril angular, maquina de soldar, arnés
de seguridad,

_ La Resolucién N° 10 de 27 de Febrero de 2017 de Contraloria General

de la Republica que fija normas de exenciéon del tramite de Toma de
Razoén y en virtud de las facultades que me confiere la Ley N° 18.695,
Organica Constitucional de Municipalidades y sus posteriores
modificaciones;



DECRETO

PRIMERO: APRUEBASE el Reglamento Especial para Empresas
Contratistas y Subcontratista del Departamento de Administraciéon de Educacién Municipal, y
documentos adjuntos;
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FREAMBULO

El Departamento de Administracion de Educaciéon Municipal de Quillota, con el objeto de
fortalecer su sistema de gestidn de seguridad y salud para todos los trabajadores de contratistas
y de subcontratistas, estableciendo las acciones de coordinacion entre los distintos
empleadores de las actividades preventivas, entre otras materias, y en cumplimiento
de las leyes 20.123 Subcontratacién y ley 16.744 sobre Accidentes del Trabajo vy
Enfermedades Profesionales, ha confeccionado el presente Reglamento Especial para
Empresas Contratistas y Subcontratistas.

Todo Contratista y Subcontratista y empresario de servicios en general cuyos trabajadores
presten servicios en cualquier forma para el D.A.E.M. se obligaran a cumplir y hacer cumplir a
sus trabajadores, el presente Reglamento Especial para Empresas Contratistas vy
Subcontratistas, durante su permanencia en los Establecimientos Educacionales como tambiéen
asi en las dependencias del D.A[E.M. La aceptacion sin reservas de ninguna especie de la
obligacién expresada ha constituido un elemento esencial de la formacion del consentimiento
para la celebracion del contrato de prestacion de servicios y, por ende, el incumplimiento de la
misma siempre generara la facultad del D.A.E.M., de poner términc a €l o los contratos de uno
o mas empresas prestadoras de servicios que no cumplan estrictamente con las normas del
presente reglamento y normativa vigente sin indemnizacion de ninguna especie.

Por su parte el mandante, para estos efectos, se obliga a vigilar el cumplimiento por
parte de los Contratistas y Subcontratistas de la normativa relativa a higiene y seguridad,
y al cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales en general, para lo cual se
implementa en el presente Reglamento como una forma de fortalecer su propio sistema
de gestion de la seguridad y salud en el trabajo para todos los trabajadores
involucrados, cualquiera sea su dependencia. En el mismo se contienen, asimismo, las acciones
de coordinacion entre los distintos empleadores de las actividades preventivas a fin de
garantizar a todcs los trabajadores condiciones de higiene y seguridad adecuadas. Se
contemplan, también, los mecanismos para que la empresa principal pueda verificar el
cumplimiento de las normas que en ei mismo se contiene, por parte de las empresas contratistas
y subcontratistas. En el texto se comprenden, ademas, las sanciones aplicables por las distintas

infracciones que se puedan cometer y efectivamente se cometan, tanto por acciobn como por
omisioén.

Para lo anterior, el D.AEM., asume exclusivamente las responsabilidades sefaladas
en los incisos 1° y 2° del articulo 66 bis de la ley 16.744, respecto de lo que le acontezca a
trabajadores, equipos o instalaciones del Contratista o Subcontratistas, durante o con
ocasién de los servicios contratados. Al acordar un servicio con el D.A.EM., el Contratista
y el subcontratista, quedan obligados, segun los terminos del mismo, a cumplir con los
procedimientos, normas y controles establecidos, para la prevencion de lesiones, enfermedades
ocupacionales, dafos a equipos, materiales o a la propiedad. Este Reglamento ha sido
preparado para establecer las normas minimas por las cuales sus operaciones deben regirse

en los diferentes Establecimientos Educacionales como también asi las dependencias del
D.AE.M.
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Es obligacion esencial de todo contratista o subcontratista velar por la salud y seguridad de sus
respectivos trabajadores, dei material, equipos, bienes de la Empresa y del medio ambiente.
Esta obligacién comprende el deber de evitar accidentes en el trabajo.

Finalmente, el cumplimiento estricto de estas disposiciones es una garantia de buena calidad
de servicio tanto para el contratista y sus trabajadores vy subcontratistas y sus
trabajadores y para el D.A.E.M.
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CAPITULO |

Definiciones legales:

Accidente del Trabajo.
Enfermedad Profesional.
Organismos Administrativos.
Seguro.

aooow

CAPITULO I

1. Normas Generales de Coordinacion entre los actores.
1.1.  Encargados del Sistema de Gestion de la SST.
1.2. Actividades Preventivas.

CAPITULO Il

Normas y Obligaciones:

Normas Generales.

Normas sobre Higiene Industrial.

Normas para la Prevencion de Lesiones Personales y Dafios a la Propiedad.
Requisitos para efectuar trabajos de Corte y Soldadura Eléctrica.
Requisitos para efectuar trabajos de Corte y Soldadura Oxiaceti- lénicas.
Requisitos de Envases o Botellas para Acetileno y Oxigeno.

Requisitos para Trabajos Eléctricos.

Otras medidas generales en los trabajos de Corte y Soldadura.
Requisitos de los Vehiculos, su Carga y Transporte.

10 Requisitos sobre Protecciones.

11.Requisitos sobre Andamios.

12.Restricciones para Fumar y Hacer Fuego.

13.Requisitos de Orden y Limpieza.

14.Procedimiento ante emergencias de Incendios y Otros.

15.Acciones de Coordinacion.

NGB e RN A

CAPITULQO IV

1. De la Fiscalizacion, las infracciones y sanciones.

CAPHTULO V
1. Distribucion
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CAPITULO |

DEFINICIONES LEGALES:

a.

Accidentes del Trabajo: (Art. 5° Ley 16.744)

“Se entiende por accidente del trabajo toda lesidn que una persona sufra a causa o con
ocasién del trabajo y que le produzca incapacidad o muerte.

Los ocurridos en el trayecte directo de ida o regreso entre la habitacion y el lugar de
trabajo. Se considera no tan sdlo el viaje directo, sino también el tiempo transcurrido entre
el accidente y la hora de entrada o salida del trabajo. Los ocurridos en el trayecto directo
de ida o regreso entre la habitacion y el lugar de trabajo y aquellos que ocurran en el
trayecto directo entre dos lugares de trabajo, aunque correspondan a distintos
empleadores. En este Ultimo caso, se considerara que el accidente dice relacion con el
trabajo al que se dirigia el trabajador al ocurrir el siniestro. Se considera no tan solo el

viaje directo, sino también el tiempo transcurrido entre el accidente y la hora de entrada
o salida del trabajo.

Se considera, también, accidentes del trabajo los sufridos por dirigentes sindicales a
causa o con ocasion del desemperfio de sus cometidos gremiales. Se exceptuan los
accidentes debido a fuerza mayor extrafia que no tenga relacion alguna con el trabajo y
los producidos intencionalmente por la victima.”

Enfermedad Profesional: (Art. 7° Ley 16.744)

“Es Enfermedad Profesional la causada de una manera directa por el ejercicio de la
profesion o el trabajo que realice una persona y que le produzca incapacidad o muerte.”

Organismo Administrador: (Decreto 101 a.)

“Se entiende por Organismo Administrador al Servicioc de Seguro Social, Servicio
Nacional de Salud, Mutualidades y todos los organismos de Prevision Social a que se
encuentren afiliados los trabajadores y en cuyas leyes organicas o estatutos se
contemple el pago de pensiones.”

Seguro: (Decreto 101 - Art. 1° e.)

“Se entiende como tal, el Segure Social contra Riesgos de Accidentes del Trabajo o
Enfermedades Profesionales.”

“Se entendera por Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo al conjunto
de elementos que integran la prevencion de riesgos, a fin de garantizar la proteccion de
la salud y |z seguridad de todos los trabajadores”.
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CAPITULO II

1. NORMAS GENERALES DE COORDINACION ENTRE LOS ACTORES

1.1.

1.2.

Encargados del Sistema de Gestion de la SST.

l.a normativa vigente establece que los empleadores gue contraten o subcontraten
con otros la realizacion de una obra, faena o servicios propios de su giro, deberan
vigilar el cumplimiento por parte de dichos contratistas o subcontratistas de la
normativa relativa a higiene y seguridad, debiendo para ello implementar un sistema
de gestion de la seguridad y salud en el trabajo para todos los trabajadores
involucrados, cualquiera que sea su dependernicia, cuando en su conjunto agrupen
a mas de 50 trabajadores.

En las obras o faenas en gue existan més de cincuenta trabajadores es obligatorio
contar con un Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo (SST).

En los casos en que sea necesaria la existencia de este Sistema de Gestidon de la
SST de acuerdo al parrafo anterior, existiran encargados de implementarlo vy
mantenerlo en funcionamiento. La responsabilidad antes mencionada
le correspondera a Jefe de obra o faena, en su ausencia Supervisor de cada obra
o faena, quien asumira la responsabilidad por el funcionamiento efectivo y eficaz
del mencionado sistema.

Actividades preventivas.

En los casas en que existan varias empresas contratistas y subcontratistas en una
misma obra o faena, sera necesario realizar en conjunto con el D.A.E.M., entre
otras, las siguientes actividades:

a. Reuniones periddicas entre los distintos Prevencionista, tanto del D.A.E.M., como

de la empresa contratista o subcontratista, si estos Ultimos no los tienen debera
ser el supervisor a cargo, en orden de analizar la situacidn de higiene y seguridad
en la obra o faena. Estas reuniones se realizaran mensualmente.

Reuniones entre los distintos empleadores v sus responsables con el fin de
intercambiar informacidn relativa a la seguridad en la empresa.

Charlas de capacitacidn en materia de higiene y seguridad, gue involucren a todos
los empleadores que existan en la obra o faena estas deben ser entregadas por
el Prevencionista de la empresa contratista o subcontratista, si no tiene debera
hacerlas el supervisor de las mismas.




‘ o 0 i ‘ . . Version |
Ul ND “ai REGLAMENTO ESPECIAL PARA

Educacion CONTRATISTAS Y SUBCONTRATISTAS 27 de Marzo 2019

2

21

2.2.

2.3.

2.4,

2.9.

2.6.

2.0

CAPITULO Il

NORMAS GENERALES DE PREVENCION

El contratista y el subcontratista deberan tener a todos sus trabajadores
sujetos a sus respectivos .Oregimenes legales de contratacion dentro de los

plazos que establece la normativa y prevision social y con todos los controles de salud
al dia.

Conforme a lo anterior, el contratista y el subcontratista debe tener a todos sus
trabajadores cubiertos por €l Seguro de Accidentes y Enfermedades Profesionales.
Para tal efecto el contratista y el subcontratista debe optar por alguna de las
Administraciones del Seguro que la Ley 16.744 sefala.

Mientras dure la ejecucion de una obra, faena o servicio, el contratista vy
subcontratista debe mantener un supervisor permanente en sus faenas, salvo que
excepcionalmente no lo justifique el tipo de obra o servicio.

De igual manera, tanto el contratista y subcontratista deben disponer la forma para
que el Administrador, Ejecutivo de primera o su Representante Legal, este
facilmente ubicable en direcciones o teléfonos, en casos necesarios.

El contratista y subcontratista debe considerar previamente todas las medidas del

caso, a fin de garantizar las atenciones medicas adecuadas a sus trabajadores
lesionados.

El contratista y subcontratista debe hacer llegar al D.A.E.M., al area de Infraestructura
y Licitaciones, en el plazo de dos dias habiles de anticipacion o a mas tardar al dia
habil siguiente al ingreso del trabajador a la obra o faena, los antecedentes de sus
trabajadores, a través de oficio ingresado en la Oficina de Partes del D.A.E.M. Con
todo, el listado antes indicado ademas se debera enviar por medios digitalizados en
un archivo Excel a Infraestructura y Licitaciones al correc electrénico infra@redg.cl la
entrega de la informacion, se debera hacer en el mismo plazo sefalado
precedentemente. Todo cambio de trabajador, sea por egreso de uno incluido en los
listados entregados o por ingreso de uno NUevVo a la faena de que se trate, debera
notificarse en igual forma y plazo.

EIDAE.M., a través de su drea de Infraestructura y Licitaciones que es el
organismo encargado de controlar la informacidn, podra verificar la validez
de los antecedentes entregados, y solicitar las rectificaciones que sean necesarias
y que guarden relacion con los contratistas y sub contratistas. En caso de ser
necesaria alguna rectificacion, la documentacion de respaldo que dé cuenta de
aquello debera ser entregada en la misma forma y plazo senalados en €l 2.6.

7
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2.8.

Respecto de la verificacion en terreno sobre el cumplimiento de las disposiciones
establecidas en el presente  Reglamento, especialmente las acciones
de coordinacion de los distintos empleadores de las actividades preventivas,
sera el Prevencionista de Riesgos del D.A.E.M, quien es también parte del area
de Infraestructura y Licitacicnes el que estard encargado de dicha verificacion
y control. Por lo anterior, el contratista y subcontratista deberan dar todas las
facilidades del caso para tal efecto y en caso contrario el D.A.E.M, podr4 aplicar al
contratista las sanciones senaladas en el presente Reglamento, apercibiendo
al contratista y subcontratista a permitir dicha verificacion.

El area de Infraestructura y Licitaciones del D.A.E.M., pondra a disposicion del
contratista y subcontratista, un documento para que sea llenado con la informacion

de los trabajadores, quienes una vez ya completada deberan entregarla al
Prevencionista del area.

NORMAS SOBRE HIGIENE INDUSTRIAL

3.1.

S

3.3

3.4.

3.8

En los trabajos ejecutados en los Establecimientos Educaciones como también
asi en las dependencias del D.A.EM., deberan considerarse todas las medidas
técnicas, efectivas y oportunas, a fin de evitar contaminaciones del medio ambiente,

aire, agua vy suelos por los agentes agresores: ruidos, gases, humos, olores o
desechos industriales en general.

Los accidentes y enfermedades profesionales deberan prevenirse; por lo cual sera
necesario identificar los peligros y evaluar los riesgos en forma continua.

Controlando las condiciones de riesgo vy utilizando los elementos de proteccion
personal que sean necesarios.

El orden y aseo ayudaré a la ejecucion de los trabajos en forma correcta, previniendo
accidentes y enfermedades profesionales. Se deberd mantener el orden y aseo
adecuadamente en todo lugar de la obra, faena o servicios.

Por razones de proteccion a los trabajadores en términos de mantener
una adecuada higiene, previniendo intoxicaciones o enfermedades profesionales
la colacion de los trabajadores se debera realizar en lugares debidamente
habilitados como comedores, que tengan para poder calentarlos y que cumplan con
las normas de higiene.

Las empresas contratistas y subcontratistas deberan promover la utilizacion de las
instalaciones sanitarias  establecidas en los procedimientos del D.AEM,,
evitando asi focos de insalubridad que pusdan afectar la higiene o salud
de los trabajadores.
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4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5

4.6.

NORMAS PARA PREVENCION DE LESIONES PERSONALES Y DANOS A LA

PROPIEDAD

Antes de iniciar los trabajos, el contratista y subcontratista deberan entregar a sus
respectivos trabajadores las instrucciones de trabajo y los equipos o elementos
de proteccion personal, que sean necesarios. Para la entrega de E.P.P., se debera
hacer un documento donde este firmado por el trabajador de la entrega de estos.

El contratista y subcontratista deberan adoptar todas las medidas de proteccion para
sus respectivos trabajadores, por lo tanto, deberan cumplir y hacer cumplir las normas
de seguridad y condiciones sanitarias establecidas por el D.A.EM., en el presente
Reglamento. No se permitira el ingreso a las faenas de trabajadores en estado de
intemperancia, accidentados, enfermos sin la vestimenta adecuada y los elementos
de proteccion, como también asi que no tengan sus acreditaciones de competencias
que le sean exigibles en los procedimientos establecidos por el area de
Infraestructura y Licitaciones del D.A.E.M.

Por razones de seguridad, queda absolutamente prohibido a los trabajadores de
contratistas y de subcontratistas abandonar su lugar de trabajo para observar o
intervenir en otras faenas y sectores en los cuales no ha sido autorizada su presencia
o competencia. Por lo anterior, los trabajadores del contratista o subcontratista no
podran estar presentes en lugares fisicos distintos de ia obra o faena, acordado en
que debe desempenarse en las labores propias de los servicios, que el contratista y
subcontratista prestan al D.A.E.M.

Antes del inicio de la obra o faena, la empresa contratista o subcontratista, debera
dar una charla de induccion a los trabajadores, acerca de los peligros identificados
con sus medidas preventivas, los cuales deben de quedar escritos en un documento
y dejar registro de aguello.

Toda obra que afecte a edificio o construcciones civiles debe, necesariamente, dar

el V°B® y recomendaciones del caso, el areade infraestructura y Licitaciones
del D.A.E.M.

El contratista y subcontratista deberan velar que se realice en forma correcta y
continua la identificacion de peligros y evaluacion de los riesgos presente en las
operaciones, al igual que la implementacion de las medidas preventivas.

Cualquier duda o interpretacion que exista podra recurrir al personal de supervision
del area de Infraestructura y Licitaciones (prevencion de riesgo).

Durante la ejecucién de cualguier trabajo, el Jefe de obra o supervisor del contratista
o subcontratista, debera portar el documento donde se identifican los riesgos,
peligros y medidas preventivas, ya que en cualquier instante puede ser reguerido

9
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5.

por el personal de Supervisién del D.A.E.M., Prevencion de Riesgos o miembros del
Comité Paritario de Higiene y Seguridad y el no tenerlo, significara trabajo no
autorizado, exponiéndose a que éste sea suspendido.

El contratista y subcontratista queda obligado a emprender las correcciones
inmediatas sobre condiciones o acciones inseguras que los anteriores objeten en
el desarrollo de trabajos. Solo con autorizacion especial de la Supervision del
area de Infraestructura y Licitaciones, el contratista y subcontratista debera contar
con la autorizacion del area de Infraestructura y Licitaciones. en el libro de
faenas para la instalacion de casetas, galpones, talleres o similares en el interior
de los Establecimientos Educacionales o dependencias del D.A.E.M.

El contratista y subcontratista debe adoptar las medidas adecuadas a fin de que en
sus trabajos se dispongan oportunamente de otros equipos y medios de proteccion,
tales como: mascaras, guantes, ropas de trabajo especiales; del mismo modo:
lamparas, extensiones eléctricas certificadas y adecuadas (220
Volt), extintores adecuados, senalizaciones, barreras, escalas, cables, y todos los

deméas que sean necesarios para la debida higiene, seguridad y salud de sus
trabajadores.

REQUISITOS PARA EFECTUAR TRABAJOS DE CORTES Y SOLDADURAS

5.1

3.2,

5.3.

o
3

Los soldadores deben usar el siguiente equipo de proteccion personal:

Guantes de pufio largo, de cuero tratado al cromo.

Mascara.

Delantales o vestimentas completas (chaquetas, pantalén y polainas) de amianto,
cuero u otro material resistente a las llamas, chispas y calor irradiado.

Calzado de seguridad.

Los ayudantes deben usar como minimo, sus zapatos de seguridad, guantes,
anteojos adecuados.

Los equipos de soldadoras eléctricas como sus accesorios, deben mantenerse en
perfectas condiciones de uso;, con tal objeto se deben inspeccionar
permanentemente y hacer los cambios inmediatos que correspondan. Entre otros:
cables, prensas para conexion a tierra, poria electrodos, eic.

Los equipos antes mencionados no deben moverse sin haberlos oportunamente
desconectado de sus fuentes de energia y recogido sus cables.

10
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5.5. Los trabajos de soldaduras al arco deben ejecutarse en areas despejadas o con
ventilacion adecuada, debido a la produccion de gases toxicos.

5.6. Los cables no deben tenderse por pisos humedos, cruzar pasillos, cruzar a baja
altura puertas, accesos, salidas o en general zonas de trafico.

5.7. En los trabajos de soldaduras citados, deben usarse pantallas protectoras
para proteger a personas o materiales en lugares adyacentes de las
chispas, rayos ultravioletas e infrarrojos producidos.

5.8. Las extensiones deben hacerse con mordazas y abrazaderas adecuadas.

5.9. Los trabajos deberan ser realizados en sectores debidamente habilitados

6.

y autorizados de modo que no represente un riesgo de incendio forestal.

REQUISITOS PARA EFECTUAR TRABAJOS DE CORTE Y SOLDADURAS

OXIACETILENICAS

6.1.

6.2.

6.3.

6.6.

6.7

6.8.

Es responsabilidad de trabajadores y en su caso de los supervisores del contratista
y subcontratista, revisar diariamente el buen estado de los equipos usados.

Por ningin motivo deben wusarse equipos defectuosos; las mangueras
con indicios de deterioros deben reemplazarse de inmediato.

Las valvulas, reguladoras, sopletes y boquillas deben probarse antes de iniciar sus
trabajos, si se detectan fallas, deben ajustarse o cambiarse en el acto.

Los sopletes deben encenderse con un chispero adecuado, se prohibe el uso de
cerillas (fosforos) o el riesgoso sistema de las “mechas candentes”.

Al encender un soplete se debe tener la precaucion de apuntar la boquilla hacia un
lugar en que no cause lesiones con la llama.

Los sopletes no deben colgarse de reguladores u otras partes del equipo, ya que se
corre el riesgo que las llamas no extinguidas puedan calentar o dafar botellas o sus
accesorios.

Si se origina un retroceso de la llama y quema parcialmente la manguera, la parte
afectada debe desecharse de inmediato; la parte nueva recuperada debe purgarse
convenientemente antes de conectarla.

Los equipos oxiacetilénicos no deben ponerse en contacto con grasas, aceites u otros
derivados del petroleo.

11
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6.9.

6.10.

De acuerdo a lo anterior, no deben usarse aceites o grasas como lubricantes de estos

equipos, ni ser manipuladas por trabajadores que tengan sus manos o guantes
engrasados.

Los trabajos deberan ser realizado en sectores debidamente habilitados y
autorizados de modo que no represente un riesgo de incendio estructural o forestal.

7. REQUISITOS DE ENVASES O BOTELLAS PARA ACETILENO Y OXIGENO

1.

7.8

7.6.

" (A

7.8.

7.10.

& 11,

Las botellas usadas para estos productos deben estar revisadas y aprobadas por
IDEM, organismo competente en la materia.

Las botellas deben transportarse horizontalmente (acostadas) y amarradas en
forma adecuada para evitar golpes por caidas.

Las botellas (envases) vacias deben marcarse de inmediato, con sehales
perfectamente visibles y se procedera a dejarlas separadas de las llenas.

Para los efectos de su manipulacion y transporte, las botellas vacias deben
manejarse con las mismas precauciones gue se dan a las cargadas.

Todas las botellas durante su manipulacion, transporte y almacenamiento,
deben tener colocadas sus cubrevalvulas.

Estas botellas deben usarse y almacenarse en posicion vertical (paradas),
asegurandolas con amarras u otros medics adecuados para evitar sus caidas.

Por ninglin motivo estos envases deben transportarse a pulso; usar los carritos
adecuados.

Para izarlas o bajarlas a otros niveles, debe hacerse mediante cunas o canastillos.
No deben usarse eslingas o electroimanes.

Estos envases deben estar almacenados en lugares ventilados y donde puedan
moverse faciimente. El lugar debe estar seco.

Especialmente los envases que contienen oxigeno, no deben dejarse a menos de 6
metros de otros almacenamientos de materiales combustibles e inflamables.

Al usar algunos de estos envases, debe tenerse la precaucion de abrir lentamente
sus valvulas.

12
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712,

Estos envases no han sido disefiados para soportar temperaturas superiores a 55°C,

por lo tanto, no deben almacenarse cercano a fuentes de calor, como estufas, hornos
o similares.

REQUISITOS PARA EFECTUAR TRABAJOS ELECTRICOS

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.6.

8.7.

8.8.

N

El supervisor del contratista y subcontratista debera de fiscalizar que todo lugar de
trabajo se encuentre sin riesgos para que los trabajadores puedan comenzar la
jornada laboral, los trabajadores deberan aplicar todas las medidas preventivas para
evitar posibles accidentes, como son las siguientes:

Revisar los equipos y herramientas a utilizar antes de comenzar el trabajo.
Usar los elementos de proteccion personal.
Verificar el buen estado de las estructuras.

Sefalizar la zona de trabajo.
Verificar que no queden elementos extrafios en las estructuras.

Si se trabaja en altura a mas de 1,80mts, se debera usar arnés de seguridad.

Para colocar extensiones eléctricas estas deben ser siempre aéreas, jamas por el
suelo.

Aplicar el procedimiento conocido como las 5 reglas de oro, que consiste en lo
siguiente:

Cortar efectivamente todas las fuentes de tension Abrir con corte visible un circuito
eléctrico, ya sea, descubriendo las cuchillas de un desconectador, retirando los
fusibles o abriendo puentes de unién de lineas eléctricas. En la mayoria de los
interruptores, no se aprecia la abertura de los contactos, estos equipos tienen senales

o frases que informan si esta abierto o cerrado. Sin embargo, estas sefiales NO son
corte visible.

La apertura de las cuchillas o de los puentes de union, debe ser el maximo exigido
por los fabricantes. corte visible. La apertura de las cuchillas o de los puentes de
unién, debe ser el maximo exigido por los fabricantes.

Enclavar o bloquear todos los aparatos de corte Realizar un conjunto de
operaciones destinadas a impedir la maniobra de dicho aparato, manteniéndolo en
una posicion determinada. Las formas para realizar el blogueo o enclavamiento,
pueden ser: fisico, mecanico, eléctrico y neumatico.

13



)uiliota

Educacion

' Version |
1 REGLAMENTO ESPECIAL PARA
‘ CONTRATISTAS Y SUBCONTRATISTAS 27 de Marzo 2019

9.

» Verificar la ausencia de tension Comprobar con instrumentos que la instalacion
esta sin tension. Se pueden utilizar sefiales audibles o luminosas y funcionar tanto
por contacto como por aproximacion. La verificacion se realiza, al menos en:
Lugares de apertura de las fuentes de alimentacion. Areas de realizaciéon de
trabajo, aguas arriba y abajo.

3 Instalar la puesta a tierra Unir todos los conductores entre si, para luego ponerlos

a tierra. Los conductores, antes de instalar la puesta a tierra, se consideran
energizados o vivos. Las puestas a tierra se instalan aguas arriba y aguas abajo
de los puntos de trabajo, para esto se deben considerar distancias por tensiones

OTRAS MEDIDAS GENERALES EN TRABAJOS DE CORTE Y SOLDADURA

En relacién a los trabajos de corte y soldadura, en los Establecimientos Educaciones o
dependencias del D.A.E.M., debe tenerse presente lo siguiente:

Las derivaciones a tierra (conexiones a tierra) se deben hacer mediante adecuadas
mordazas conectadas a la pieza o equipos, tan cerca como sea posible a la zona a soldar.

9.1.

9.2,

9.4.

9.6.

El area inmediata a una conexion a tierra debe estar libre de liquidos inflamables,
basuras u otros combustibles.

Es responsabilidad de los trabajadores y en su caso de los supervisores
del Contratista y Subcontratista, mantener, tanto las zonas en que se va a soldar

como las adyacentes, libres de papel, basura, inflamables o cualquier producto que
pueda arder con las chispas proyectadas.

El Supervisor del Contratista esta obligado a tener y entregar al personal que

ejecuta estos trabajos los equipos de extincion necesarios, tales como: baldes
con agua, extintores o mangueras.

Es responsabilidad del Supervisor verificar el buen estado de estos equipos y que
sus trabajadores conozcan el uso adecuado de ellos.

Durante el desarrollo de los trabajos mencionados, deben protegerse
convenientemente los cables de sus equipos, para evitar que las chispas o piezas
desprendidas los quemean © rompan.

Los electrodos deben cambiarse con las manos debidamente protegidas
(uso de guantes), y exentas de humedad, los pisos y superficies sobre las que se
trabaja, deben estar igualmente secos.

14
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9.7.

S.8.

w
[de}

8.10.

=

9.1<.

9.13.

9.14.

Solo se deben usar enchufes y toma corrientes aprobados por Mantencion.

Los conductores descubiertos no deben aislarse o cubrirse con materiales
combustibles inadecuados, como: papeles, huaipes, canamos, etc.

Todas las conexiones de mangueras a sus respectivos equipos, deben hacerse
conforme al punto 4.8. y deben ser revisadas adecuadamente antes de cada
inicio de obras o faenas.

Los tramos de mangueras paralelas (acetileno-0xigeno) se parearan para evitar gue
se enreden en instalaciones u otros equipos; las amarras de ellas y conexiones
referidas en el punto 7.10, no se deben hacer con alambre.

Para una adecuada identificacion, las mangueras usadas para los gases empleados
en estos trabajos seran de distintos colores, segun el siguiente codigo:

Color rojo: gas combustible acetileno.
Color verde: oxigeno.
Color negro: gas inerte y aire.

En los trabajos ejecutados en alturas superiores a 1,80 mts, en caida libre sobre €l
suelo o piso, utilizar andamios adecuados y cinturén de seguridad.

Terminado el trabajo de soldadura de corte de un equipo o piezas de el, se debe

proteger y sefalar la zona asi trabajada, a fin de evitar que otras personas sufran
lesiones (quemaduras).

Durante el desarrollo de los trabajos y una vez finalizados éstos, debe mantenerse
perfectamente aseado y ordenado el lugar. No deben botarse restos de electrodos
o varillas al suelo.

10. REQUISITOS DE LOS VEHICULCS, SU CARGA Y TRANSPORTE

10.1.

10.2.

Los transportistas: duefios, arrendatarios o conductores de todo vehiculo de
transporte, deben cumplir con las disposiciones vigentes de los Organismos Oficiales
competentes y de las que el D.A.E.M., disponga.

Sin perjuicio de las normas emanadas por otros organismos competentes,
lo dispuesto en este Reglamento se basa y exige el cumplimiento de las
disposiciones de la Ordenanza General del Transito.
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10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.8

10.10.

10.11.

1012

1018,

ElI D.A.E.M., esté en su derecho a prohibir la entrada, suspender la circulacion interna

y sancionar conforme a lo contemplado en este Reglamento, a todo infractor a las
normas indicadas.

Todo transportista que sea citado por alguna autoridad del D.A.E.M., area
de Infraestructura y Licitaciones debe concurrir de inmediato a recibir las
instrucciones que correspondan, lo contrario  significa eludir responsabilidades
y se considerara infraccion por incumplimiento a instrucciones recibidas.

Los conductores de vehiculos motorizados que circulan en los Establecimientos
Educacionales o en dependencias del D.A E.M., deben tener sus documentos al dia.

Queda prohibido a toda persona viajar como pasajeros en vehiculos no adecuados,
como: tractores, gruas, palas, etc., ya sean de Contratistas, de Subcontratistas o
del D.A.E.M., o arrendado o usado en comodato por alguno de éstos.

En el transporte de materias primas, productos, equipos o herramientas, ei
Contratista y el Subcontratista debe asegurarse que las cargas vayan perfectamente
estibadas y amarradas.

Los vehiculos para transporte de personas o carga deben tener extintores para el
ataque de incendio y deben ser del tipo Polvo Quimico Seco o de Anhidrido
Carbdnico (Co2), con un minimo total de 4 kilégramos; la cantidad de ellos lo
determina la Resolucidon N°849 del  Ministerio de Transporte cuyo texto se
adjunta a este Reglamento.

En dichos vehiculos se prohibe el uso de los siguientes extintores: tetracloruro de
carbono, espuma, agua presurizada y soda acido.

Estos vehiculos deben llevar ademas un botiquin para primeros auxilios, dos
triangules con material reflectante de color rojo y dos cufias metélicas o de madera
para ser usadas en detenciones de emergencia, y el respectivo chaleco reflectante.

Tanto el vehiculo que se carga como el que carga, debe hacerlo dentro de sus limites
de capacidad técnicamente establecidas, por lo tanto, queda prohibido en estas
operaciones emplear sistemas o procedimientos que exijan o sometan a estos
equipos a sobrecargas o riesgosas fatigas.

Durante las operaciones de carga o descarga, los vehiculos deben estacionarse en
zonas permitidas para ese objeto, por ninglin motivo deben estacionarse donde
obstruyan. caminos, visibilidad de curvas, instalaciones de grifos, extintores, pozos
de agua, bombas, salidas de carros de emergencia, escapes, etc.

Ningun vehiculo debe cargarse de tal forma que interfiera el normal y seguro manejo
de este.
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10.14. Ninguna carga debe sobresalir hacia los costados del vehiculo y en casos inevitables

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

6.

12.

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

deben tomarse las medidas preventivas del caso; de acuerdo a lo establecido en Ia
legislacion vigente.

REQUISITOS SOBRE PROTECCIONES

Es responsabilidad del Contratista y del Subcontratista mantener protegidas las
partes en movimiento de las maquinas o0 maquinas herramientas en uso.

Todas las protecciones sacadas para la reparacion de maguinas o equipos deben
ser colocadas inmediatamente de terminado el trabajo.

Deben protegerse adecuadamente con sefiales, barreras, banderolas o medios

especiales, toda faena en caminos, pisos o lugares en que puedan causar danos a
personas o vehiculos de transito.

Debe aislar y proteger adecuadamente las zonas expuestas a caidas de materiales
por trabajos de elevacion de cargas, movimientos de materiales o demoliciones.

Para cumplir oportunamente con las exigencias hechas en los puntos 9.3 y 9.4, el
Contratista y Subcontratista debe tener barreras propias conforme a las normas.

REQUISITOS SOBRE ANDAMIOS

Usar para la construccién de andamios, plataformas y pasillos s6lo materiales de
buena calidad, de resistencia probada para una faena segura.

Todo andamio que se construya debe ser lo suficientemente resistente
como para soportar tres veces el peso con que se trabaja.

Que las hases, soportes amarras y otros elementos de ellos sean los adecuados en
calidad y numero, segun o determinen las normas vigentes.

Que los aparejos y cables de manila empleados para izar o acarrear materiales, sean

de buena calidad y resistencia: deben ser de fabricacién con factor de seguridad
minimo 3.

Los andamios, plataformas y pasillos deben ser construidos de acuerdo a  las
especificaciones del Instituto Nacional de Normalizacion (INN).
17
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12.6. La plataforma base no debe ser inferior a dos tablones de 2" x 10", dispuestos uno al
lado del otro.

12.7. Estos tablones deben ser amarrados o afianzados en sus extremos o puntos de
soporte.

12.8. Los andamios, pasillos o plataformas deben mantenerse libres de grasas, aceites,
barros u otro material que haga peligroso su uso.

12.9. Mantener sin alteracion andamios, plataformas y pasillos, reparando oportunamente
barandas, guardas, tablones, etc.

12.10. Afianzar y asegurar el andamio o plataforma al edificio o estructura si éste ha de
construirse independientemente.

12.11. Consultar al area de Infraestructura y Licitaciones sobre cualquier duda de la
resistencia de estas instalaciones.

12.12. No permitir el uso de tambores, cajones u otros materiales en reemplazo de
andamios.

12.13. Las escalas que se usen deben ser afianzadas o amarradas a las estructuras o
edificios.

12.14. No sobrecargar andamios.

12.15. No trepe a los andamios por las traviesas o partes inadecuadas.

12.16. No emplee escalas u otros medios para aumentar la altura de los andamios.

12.17. No permanecer sobre los andamios moviles cuando estos sean trasladados del lugar.

12.18. Los andamios moviles (con ruedas) una vez instalados en su lugar de operacion,
deben quedar perfectamente frenados o acufiados.

12.19. En los andamios colgantes y en los que se gjecutan trabajos de cortes o soldaduras,
para los fines de afianzamiento y otras amarras, sélo se deben emplear cables de
acero; no deben usarse cables de manila o alambres.

12.20. Los andamios en condiciones normales solo deben ser usados hasta por un maximo

de 15 dias; si se han de usar por mas tiempo, o si antes ocurre cualquier anormalidad
como: choques, derrumbes, mas de 24 horas de lluvia continuadas, efc., debe pedir
\/°B° al area de Infraestructura y Licitaciones del D.A.E.M.
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12.21.

12.22.

1228,

El area respectiva dara la autorizacién y V°B® que correspondan, mediante una

inspeccion y evaluacion de los riesgos presentes, esio quedara establecido en la
matriz de riesgos y el libro de obra.

Todo trabajador de Contratista y Subcontratista que suba o baje escalas debe llevar
sus manos desocupadas para asirse en forma adecuada y segura a ella. Las
herramientas o cualquier otro material, transpértelo en cartucheras, trasladelo con
cables o emplee otro medio seguro.

Todos los trabajos en altura deberan realizarse con medidas rigidas de proteccion,
tales como: andamios adecuados, cinturones de alta calidad, tablones y/o pisos
temporales para trasladarse sobre techos. De igual manera, el Prevencionista del
D.A.E.M., exigira al contratista y al subcontratista un certificado medico de sus
respectivos trabajadores, como también asi el curso, en el cual se conste que esta
apto para realizar trabajos en altura.

13. RESTRICCICNES PARA FUMAR Y HACER FUEGO

15.1.

13.2.

193

13.4.

13.8.

13.6.

Se prohibe fumar en los Establecimientos Educacionales y dependencias del
D.A.E.M. Todo lo anterior, de conformidad con la ley N°® 20.105 y Resolucion 523 de
14 de agosto de 2006.

Esta prohibido hacer fuego para calefaccicnarse, calentar comidas o quemar
basuras.

Si por necesidad imperiosa del trabajo se reguiere encender algln tipo de fuego, el
Supervisor del contratista y del subcontratista debe solicitar la autorizacion a la
Supervision del area de Infraestructura vy Licitaciones, quién consignara Ia

autorizacion en el libro de obra, por el plazo, condiciones que se establezcan vy el
motivo.

Por ningln motivo bote fésforos o colillas de cigarrillos en tarros basureros,
recipientes o tambores vacios o supuestamente vacios.

El area de Infraestructura v Licitaciones aplicara a los infractores las sanciones
que este Reglamento contempla.

Para el efecto de establecer responsabilidades ante cualquier infraccion a
las normas sefialadas en este Reglamento, debe entenderse que ellas

recaeran fundamentalmente y en primera instancia en los supervisores de la
obra o faena.




oy Version |
i = 7
ﬂ ;iulhmta REGLAMENTO ESPECIAL PARA .
£

o T ] ATISTAS 19 ONTRATISTAS i 77 Marzo S0
Cducacion CONTRATISTAS Y SUBCONTRATIST | 27 de Marzo 2019

13.7.

14.

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

14.7.

14.8.

14.9.

Lo anterior, sin perjuicio de que, en caso de producirse algin incendio, el D.A.EEM.,
o quien se designe por dicho Departamento realice la denuncia a la Fiscalia Local
correspondiente a fin de determinar eventuales responsabilidades penales.

REQUISITOS SOBRE ORDEN Y LIMPIEZA

Todos los caminos, areas de transito, almacenamientos y lugares de trabajo en
general deben mantenerse limpios y ordenados.

Tanto al inicio de la obra o faena, come al término de ellas deben ordenarse

materiales y herramientas; los desperdicios deben retirarse y vaciarse a los
basureros correspondientes.

l.os pisos y superficies de trabajo en general, deben mantenerse secos; los derrames
de aceites, productos quimicos y otros liquidos deben limpiarse de inmediato.

Todo material en desuso y sobrantes debe apilarse en lugares gque no causen
problemas a las actividades del Establecimiento o dependencias del D.A.E.M. Ellos
deben retirarse a la brevedad posible por los Contratistas o Subcontratistas.

Al término de la obra se deben retirar todos los materiales sobrantes, escombros y
equipos. El no cumplimiento de este punto implica que el trabajo no se aceptara
como terminado y, por lo tanto, no se cursara el Ultimo estado de pago.

La evacuacion de escombros, desperdicios y materiales en desuso es
responsabilidad del Contratista y del Subcontratista; en caso que no lo haga
oportunamente, se procederda al retiro de ellos con el cobro al Contratista y
Subcontratista de todos los gastos que corresponda. '

Los materiales no deben ser lanzados desde alturas al suelo;, empléese buzones
u otros medios adecuados que eviten la ocurrencia de incidentes.

No se debe dejar material suelto al borde de plataformas altas; pueden caer causando
lesiones a personas o dafnos materiales.

Los clavos sabresalientes en tablones o maderas deben sacarse de inmediato; en

caso de no ser posible, deben doblarse para evitar dolorosas lesiones a personas o
dafos materiales.

14.10. Los vidrios rotos se deben recoger de inmediato de pisos, mesones o lugares de

trabajo en general, con este objeto no se deben usar las manos desprotegidas. La
forma correcta de hacerlo @s usando una pala, trozo de carton o diario y ayudarse
con un cepillo, escoba u otra hoja de papel, deberan identificar que son vidrios para

20
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15.

15.2.

15.5.

15.6.

evitar que, al tomarlos y llevarlos al lugar de acopio de los escombros, no provoquen
un accidente.

PROCEDIMIENTO ANTE EMERGENCIAS DE INCENDIO Y OTROS

Todos los Contratista y los Subcontratistas, deberan mantener un plan de
emergencia, en la obra o faena, tanto para accidentes como también asi desastres
naturales, esté sera revisado por el Prevencionista del D.A.E.M., por lo que debe ser
enviado previo al inicio de obra o faena.

El Supervisor del Contratista y del Subcontratista, y sus trabajadores en su caso, son
los responsables de la no obstrucciéon con materiales las instalaciones y equipos
de los sistemas de emergencias existentes en los Establecimientos
Educacionales o dependencias del D.A.E.M., como grifos, extintores, etc. vy las
salidas de equipos de emergencia, vias de escape y otros.

En caso de originarse un incendio o amago de fuego, proceda con serenidad para
elegir el mejor y mas adecuado paso a seguir.

Si son dos o mas personas las que lo detectan, una de ellas debe dar aviso de
inmediato a los telefonos de emergencia establecidos en el area de Infraestructura y
Licitaciones; las personas restantes deben tratar de atacarlo o mantenerlo bajo
control, mientras llegan los equipos de emergencia, sélo si esto fuera posible, ya que
deben resguardar su integridad fisica.

Si solo es una persona la que detecta el fuego vy no tiene la certeza de poder

dominario, no pierda el tiempo en vanos esfuerzos o indecisiones, COMUNIQUELO
DE INMEDIATO AL TELEFONO DE EMERGENCIA, Bomberos 132.

La forma correcta de dar aviso es:

Llamar a Bomberos 132, si bomberos no le contesta llamar a Carabineros 133,
Informar serena y brevemente la situacion, identificacion exacta del lugar
amagado.

Una vez comunicado con Bomberos o Carabineros, debera llamar al area de
Infraestructura y Licitaciones celular (9 751663345) Fabiana Lazo Flores Jefa de
Infraestructura y Licitaciones o (9 65750685) Pacla Tapia Tapia Prevencionista de
Riesgos, indicando donde esta siendo el amago o incendio.

Identificarse correctamente dando su nombre completo y Empresa Contratista
o Subcontratista a la que pertenece.
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16.

15.7.

15.8.

15.11.

15.12.

15.13.

Asegurese que las herramientas a utilizar o el extintor sea el adecuado para el
tipo de fuego que va a atacar y que se encuentre en buen estado.

Soélo en caso de agotar los extintores de su propiedad, use los del Establecimiento
Educacional o dependencias del D.A.E.M., en tal caso debe dejar separados los
aparatos descargados y avise de inmediato al area de Infraestructura y Licitaciones.

Los equipos contra incendios de la Empresa principal sélo se usan para emergencias
de este tipo (incendios).

. El Contratista y Subcontratista esta obligado a mantener instruido a los trabajadores

respecto al conocimiento, uso y préctica de extintores y combate de incendio
que le sea aplicable.

Ajeno a lo anterior, el Contratista y Subcontratista esta obligado a poner su personal
a disposicion al Prevencionista del D.A.E.M., area de Infraestructura y Licitaciones,
para gue reciba las indicaciones sefaladas en el punto anterior.

En caso de originarse un incendio u otras emergencias, en la obra corresponde al
Contratista y Subcontratista poner a disposicion del D.A.E.M., personal, medios vy
equipos necesarios si fueran solicitados.

Todo conductor de vehiculos que detecte la “alarma de Incendio” que sefale la
ocurrencia de una emergencia o es informado de ella, debe inmediatamente

estacionar su vehiculo a un costado del camino para dejar libre paso a los vehiculos
de emergencia.

.Queda prohibido que personas no autorizadas concurran, en calidad de

espectadores, a los lugares amagados por incendios

Finalmente, se reitera que es responsabilidad de los Contratistas y Subcontratistas
mantener el “Orden y Limpieza” en todos los lugares de los  Establecimientos
Educacionales o dependencias del D.A.E.M., en que eventualmente se encontrasen,
por lo tanto, corresponde a sus jefes y supervisores velar porque todos  sus
trabajadores  sean debidamente instruidos al respecto, con el fin de evitar que se
originen éstas y otras emergencias.

ACCIONES DE COORDINACION:

16.1.

Todos los contratistas y  subcontratistas, en su calidad de empleadores,
deberan de forma coordinada, cumplir  las actividades preventivas para
garantizar a todos los trabajadores condiciones de higiene y seguridad adecuadas.

22
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16.2.

16.3.

Deberan por tanto cumplir a cabalidad lo establecido en las Bases Generales
de Licitacion, para la contratacion de Empresas de Servicios y las

Especificaciones Tecnicas de Seguridad y Salud Ocupaciones vy otras que le sean
aplicables.

Para lo anterior,todos los empleadores deberan cumplir rigurosamente y
de manera coordinada, todas y cada una de las obligaciones que el D.A.E.M., fija
de manera obligatoria en el presente Reglamento.

Las acciones de coordinacion minimas, en materia de salud vy seguridad que

se encuentran contenidas en el presente Reglamento, especialmente en
actividades preventivas, seran las siguientes:

Las empresas contratistas y subcontratistas, deberan cumpilir y hacer cumplir de
forma rapida, rigurosa, precisa, todas las obligaciones del presente Reglamento.

Para lo anterior, deberan cumplir todas las indicaciones que les dé el area de
Infraestructura y Licitaciones a través del Prevencionista, en forma directa.

De igual forma deberan cumplir todas y cada una de las indicaciones en
caso que para ello se exija la coordinacion con otras Empresas Contratistas o
Subcontratistas, Comité Paritario del D.A.E.M., Comité Paritario de obra o Faena si

hay mas de 25 trabajadores, Organismos Externos e Internos de fiscalizacion y/o
trabajadores.

En caso de contradiccidn entre las indicaciones que entrega el D.A.E.M., con
algunas indicaciones que entregara alguien distinto al area de Infraestructura y

Licitaciones, siempre debera primar las indicaciones que entregue Infraestructura y
Licitaciones.

De igual forma, las empresas contratistas y subcontratistas, y sus respectivos
trabajadores, deberan concurrir a las actividades preventivas en materia de salud
y seguridad que imparta el D.A.E.M., (Infraestructura y Licitaciones), sean charlas,
simulacros u otras actividades en terreno, en estas actividades deberan efectuar
todas las consultas que tengan en la materia. Sera inexcusable su
asistencia, salvo justificacién fundada en caso fortuito o fuerza mayor. En caso
contrario, se aplicaran las sanciones respectivas.

B
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CAPITULO IV

DE LA FISCALIZACION, LAS INFRACCIONES

Toda infraccion a las disposiciones contenidas en el presente Reglamento, recomendaciones
expresas del area de Infraestructura y Licitaciones como también asi el Prevencionista, seran
calificadas y sancionadas en conformidad al siguiente procedimiento, con independencia
de las sanciones que sus respectivos Organismos Fiscalizadores Externos o Administradores
(Mutualidades administradoras del seguro de la Ley 18.744) les apliquen.

Sin perjuicio de lo dispuesto en el punto 1.7 del Capitulo Ill, el area de Infraestructura y
Licitaciones realizara a través del Prevencionista, inspecciones periodicas, para verificar el
cumplimiento del presente reglamento especial.

También el Prevencionista de Infraestructuray Licitaciones del D.A.E.M., podra solicitar informe
a los supervisores contratistas o subcontratistas y a los administradores de la ley 16.744, en
orden a verificar el correcto cumplimiento de las disposiciones del presente reglamento.

Dependiendo de la gravedad de las infracciones, las sanciones seran las siguientes:

GRADO 1: Amonestacion con instrucciones y suspension de Obra hasta que se
remedie la falta.

GRADO 2: Amonestacion escrita en Libro de Obrade la empresa contratista
y subcontratistas. Suspension de sus obras mientras dure este proceso.
Pago de todos los gastos y dafios que el caso hubiere originado.

GRADO 3: Ultima amonestacién escrita en Libro de  Obra de la empresa contratista
y subcontratista, con antecedentes puestos en conocimiento al area
Infraestructura y  Licitaciones. Comunicacion de la  situacion al
correspondiente Organismo Administrador al que estuviera afiliado.
Suspension de obra o faena mientras duren los tramites necesarios.
Pago de los dafos y gastos que el caso hubiese originado.

GRADQO 4: Suspensidon de todos los trabajos o servicios de la empresa contratista y
subcontratista para con el D.A.E.M., por un periodo que la Administracion
determine para cada caso, sin derecho aindemnizacion alguna para
el contratista. Pago de todos los dafios y gastos que el caso hubiere
originado.
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GRADO 5: Término definitivo de todos los trabajos o servicios de la empresa contratista

y subcontratista para con el D.A.E.M., sin derecho a indemnizacion alguna
para el contratista. Pago por parte de la infractora de todos los dafos y
gastos que el caso hubiese originado. Otros procedimientos legales que el
area de Infraestructura y Licitaciones del D.A.E.M., estime procedentes.

Las sanciones de los grados 1y 2 indicados, corresponden a infracciones menores Y que como
tales se hacen merecedoras, en primera instancia, a amonestaciones, llamadas de atencién
con caracter de instrucciones tendientes a evitar sus repeticiones.

Las amonestaciones verbales tienen el caracter de discrecionales. Las reincidencias
inexcusables en una misma falta se hacen merecedoras a la sancién inmediatamente superior
a la aplicada en la anterior sancion.

Las sanciones de los Grados 3, 4 y 5 se aplicaran a los siguientes casos:

GRADO 3

GRADO 4:

Violaciones a normas o indicaciones de operaciones para trabajos seguros
y que causen lesiones al propio trabajador, a otras personas o que darfen
a materiales, deterioro de las maquinas, instalaciones o edificios.

Negligencia inexcusable de trabajadores que causen lesiones al propio
trabajador o demas trabajadores; que cause dafios serios a materiales,

equipos, maquinarias, instalaciones o edificios y que dé como resultado una
destruccién parcial o total de ellos.

GRADO 5: Actos refiidos con las normas, disposiciones contenidas en este Reglamento,

respeto a Jefes y comparieros de trabajo, omisiones o imprudencias
temerarias que afecten la seguridad o salud ocupacional de los
trabajadores. Causen dafos graves los Establecimientos Educaciones y
a las dependencias del D.A.[E.M. En general, comprende todas las

alteraciones del orden y que causen accidentes con lesiones personales o
dafios a la propiedad.

Estan incluidas dentro de estas alteraciones las rifias o agresiones de
hecho durante las jornadas de trabajo o en el interior de los

Establecimientos Educaciones como también asi, las dependencias del
D.AE.M.

[
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CAPITULO V

DISTRIBUCION:

La distribucion del Reglamento Especial para contratistas y subcontratistas se efectuara de la
siguiente forma:

Un ejemplar del Reglamento Especial para Contratistas y Subcontratistas debera ser entregado
al contratista y subcontratista previo al inicio de sus labores en |la obra, faena o servicios,
dejando respaldo escrito y firmado de esta entrega (Punto “Recepcién y Conformidad”). Por su
parte, el contratista o subcontratista asume el compromiso de difundir el presente Reglamento
con los trabajadores y sujetarse estrictamente a su contenido.

Una copia firmada entre las partes (Punto “Recepcién y Conformidad”) del referido Reglamento
Especial para contratistas y subcontratistas debera mantenerse en la obra o faena, o servicios

y por el tiempo que ésta se extienda. Este Reglamento debera estar actualizado junto con los
otros registros de antecedentes, en papel y/o soporte digital.

Una copia firmada entre las partes (Punto “Recepcion y Conformidad”) del referido Reglamento
Especial para contratistas y subcontratistas debera ser enviado al Organismo Administrador de
la Ley N° 16.744 respectivo, al cual se encuentra asociada la empresa contratista y/o
subcontratista siendo responsabilidad de esta ultima su materializacion.
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RECIEO Y CONFORMIDAD

HE RECIBIDO UN EJEMPLAR DEL REGLAMENTO ESPECIAL PARA EMPRESAS
CONTRATISTAS Y SUBCONTRATISTAS.

ES Ml OBLIGACION CUMPLIR Y HACER CUMPLIR A MIS TRABAJADORES,
DE LAS DISPOSICIONES Y OBLIGACIONES QUE CONTIENE,

NOMBRE DE LA EMPRESA CONTRATISTA (Q SUBCONTRATISTA):

REPRESENTANTE DE EMPRESA CONTRATISTA (Q SUBCONTRATISTA):

FIRMA:

FECHA
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PROCEDIMIENTO TRABAJO SEGURO

USO ESMERIL ANGULAR
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Cargo | Asesor en Prevencion de Riesgos Jefa RR.HH | Director DAEM
Nombre | Paola Tapia Tapia Leslie Bernigr Sanhueza . Luis Salinas Diaz
Fecha | 27-03-2019 27-03.2019 -, ’ | 27-03-2019
Firma ,. T / RN e N

Control de cambios

Revision N° Pagina de cambio Fecha de elaboracion Fecha de proxima \

revision




‘ a i ) o Javis
‘3&“]"0‘«.@ Procedimiento
!’Eéucacé:’mm T T
~Sabreutbin Sghen 1 Uso de Esmerii Angutar
indice
T BBV ssssssrsimssvosossssrssssssossnsonsnses sS85 e s 3
2. ALCANCE oo ssssence e sess s ssssass s esesee oo oo O 3
3. REFERENCIAS, LEGISLACION ASOCIADA Y DEFINIGIONES ..o 3
31 Referencias y/o Legisiacion ASOCIAAA. ............cuu.eerveorrmsressieese oo 3
3.2 DD BV cc.covcves535505254583053856541 s emn g 5SS 3
4. RESPONSABILIDADES.......c.ccuuumsisivsssssosssssssissmsmosmssssmssssssesssssestssssessssessssssosseseesseescoses oesoes et oeoeeeeeee 3-4
5 HERRAMIENTAS, MAQUINAS Y EQUIPOS...........cooovvmvmsiimmsecees o socesesseesssees oo 4
6. DESCRIPCION DEL PROCESD.....ccocoutvvmensasinsismsmosssessososseessosossessst e 5
7. SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL...coccevievevos oo eessseeseesssse oo 6
7.1, Riesgos en Seguridad, Salud Ocupacional y Medidas de CONtroh...........ooooooooooooo 6-9
7.2 Elementos de Protecion PErSONAL....... ... cesoseceeseeeooeeseee st 9




QUl

by

"Cﬁ: Frocedimiento

riucacmn A

Use de Esmeril Angular

Asesoren Prevencidn: Serd responsable, en  conjunto con el Director/a

del Establecimiento, de planificar, implementar y aplicar este procedimiento
a los funcionarios del DAEM.

Comité Paritario: Es responsable en conjunto con el Experto en Prevencién de
vigilar el cumplimiento tanto por parte de del DAEM, como de los trabajadores de las
medidas del presente Procedimiento de Trabajo Seguro.

Inspector General: Es responsable del cumplimiento, instruccion v respaldo de
este procedimiento en terreno y verificar su ejecucion en los trabajos que se realice
bajo su cargo.

Encargado/a de Seguridad del Establecimiento: Es responsable de

supervisar el cumplimiento de las medidas de seguridad exigidas en este
procedimienta.

Funcionarios: Es responsable de cumplir integramente las exigencias de este

procedimiento, y de concurrir a capacitaciones cuando se le cite.

5. HERRAMIENTAS,MAQUINAS Y EQUIFOS

5.1. Equipos: para realizar los trabajos descritos en este procedimiento, Ud. debe utilizar los
siguientes equipos:

¢« (Camioneta
« Sefalizacion (conos, letreros de advertencia, etc.).

@

5.2. Herramientas: para realizar los trabajos descritos en este procedimiento, Ud. debe utilizar las
siguientes herramientas:

e  Esmerilangular de 44" 774"

& 8 = 2

Disco de corte y desbaste
Extintor PQS 10 Kg.
Generador eléctrico
Extensiones eléctricas.
Llaves para cambio de disco.

5.3. Maguinas: para realizar los trabajos descritos en este procedimiento, Ud. debe ufilizar las
siguientes maquinas:

¢ No Aplica
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DESCRIPCION DEL PROCESO

El presente procedimiento, tiene por objetivo entregar conocimientos basicos sobre el uso del

Esmeril Angular, para controlar los peligros y riesgos que se presentan durante su manipulacién.
dejando registro escrito de esta actividad.

dejanda por escrito esta actividad.

Sera responsabilidad de cada trabajador el uso correcto de todos sus E.P P
clasificados como “Primera” para |a realizacién de la actividad,

Capataz para que sean reparadas o dadas de baja.
posean el mismo voltaje y cuenten con la correspondiente proteccién a tierra

220 V.

cables.

0 capataz sureparacion.

C. Para la operacion con esmeril angular, se debe hacer uso obligatorio del implemento de
seguridad basico en especial, tales como: Lentes de sequridad, Protector facial, protectores de

oido, guantes de seguridad, colsto.

1. El operador de esmeril angular debera ubicarse de manera tal. gue las proyecciones de
particulas se proyecten siempre hacia aquelios lugares donde no haya personal trabajando de

manera tal de controlar el riesgo. Siendo controlado por biombo.

Para mayor detalle, continie leyendo y apligue las directrices descritas en el punto 7. y 8.

del presente procedimiento.

Realizar charla diaria de 5 minutos explicando los riesgos presentes en el trabajo a realizar,
Instruir a los funcionarios que participara en los trabajos respecto de los riesgos a que se

expone, las medidas de control y |a forma correcta de ejecutar al trabajo. realizando un HCI

Dar a conocer &l personal involucrado el presente procedimiento dejando como respaldo en
hoja de capacitacion. Siendo el autorizado para la realizacion de este trabajo personal
capacitado en "USO DE HERRAMIENTA ELECTRICAS”", siendo los autorizados. Maestros

El operador del esmeril angular, debe seleccionar y revisar el equipo y las herramientas de
trabajo de acuerdo al codigo color del mes; las que deben estar en buenas condiciones de uso
y funcionamiento, Si se detectan fallas, estas deberan ser informadas al Supervisor y/ ©

El operador del esmeril angular debera verificar que el equipo y enchufe de torma corriente,
El equipo generador de electricidad debera contar con proteccion diferencial de 10 mA para

El operador del esmeril angular deberd verificar que los cables que atraviesan pasillos,
caminos etc., deben estar protegidos contra el dafio, instaléndolos en forma aérea dichos

El equipo ante cualquier defecto o deterioro, de debe dejar de operar y solicitar al supervisor y/
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SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL

“rocedimienio

Riesgos en Seguridad, Salud Ocupacional y NMedidas de Conirol

NO

Actividad

 Sub-
Agtividad

Riesgos / Peligros

Medidas de Controi

Dar a conocer al personal
relscionado con esta
actividad el procedimiento de
trabajo seguro

N/A

No Instruir al
personal en la
actividad.

i No entender o tener
i dudas.
|

Instructivo de Procedimiento
(Dejar  registro de firma),
Realizar charla de cinco
minutes de acuerdo a la
actividad; Realizacion  de
ATSde acuerdo a la actividad,
Permiso en caliente.-

Dar cumplimiento a lo que
establece el Decreto 40 sobre
el Derecho a Saber

Traslado de materiales y
personal al area de trabajo

N/A

| Incidentes Por :
| Velcamiento
colision

Realizar
vehiculc a utilizar, asegurarse
que se encuentre en
condiciones de trabajo,
informar  inmediatamente de
cualquier desperfecto que se
| detecte.
Respetar la
existente, mantenerse atento a
|las condiciones y exigencias
del  ftrénsito y  personal
|circundante en el area de
trabajo.

Mantenerse dentro del rango
de velocidad permitida al
| interior del campamento.

chequeo diario a

sefalizacion |

Operacion  del

angular

Esmeril

N/A

Falta de orden y
asen, superficie
rregular de trabajo

Proyaccion de
Particulas —Cortes
en las extremidades.

Contacte
energia elactrica.

con

El area de trabajo debe
Mantenerse en todo momento
limpia y ordenada, sectorizando

| s
los puntos de almacenamiento y

de trabajo.

El operador de esmeril angular
debera contar con todos sus
| elementos de proteccion
personal en especial careta
facial, chagueta de cuero,
Siendo capacitacion previa de
Curso de herramientas
eléctricas, dictada por IST.-

El operador del equipo debe
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&quipo, cada vez gue se realice
un cambio de disco y después
de cada uso

Al finalizar los trabajos se
debera dejar ei area limpia y
ordenada

7.2.

7.2.1.

a)
D)
¢)
d)
e)

Elemenios de Proteccion Personal
Elementos de Proteccion Personal Bésicos

Casco

Lentes de Seguridad (Claros / Oscuros)
Zapatos de Seguridad

Protector Solar Factor 30 0 mas
Chaleco Reflectante / Buzo Reflectante

7.2.2, Elementos de Proteccion Personal Especificos

a)
D)
c)
d)
f)
g)

Careta facial

Lentes Herméticos

Delantal de Cuero

Protector Auditivo Desechable
Mascarillas Desechables
Barbiquejo

ANEXOS

AT TR ambre]ddiiAnexe | |

! Registro de instruccidn procedimiento

Formato Permiso Trabajo en Calignte
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ANEXO

CHARLA Y ENTREGA DE PROCEDIMIENTOS PARA TRABAJOS
CON ESMERIL ANGULAR Objetivos de la Charla:
L. Entregar procedimientos:
a. PREV-PRO 02 "Procedimiento Seguro para Trabajos de Altura”.
b. PDR-P- 0l “Permuiso Especial para Trabajos en Caliente”.

Uso de Esmerit Angular Pagina 10 de

2. Dar a conocer al personal, los peligros a los cuales estan expuestos en los trabajos en altura.

3. Dar a conocer medidas preventivas para disminuir la probabilidad de ocurrencia y/o la
gravedad de los posibles accidentes en trabajos de altura.

4 Ejercer la Obligacién de Inforrmar.

- NOMBRE TRABAJADOR RUT. LABOR A REALIZAR FIRMA |
N ‘ ' E
2 |

i H

r |

J i
5 |
6 ]

| ;
7 | o
8 |
9

Nombre Asesor en Prevencion de Riesgos

Firma

Fecha
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QUH I(:ﬂta PERMISO ESCRITO PARA TRABAJOS DE ALTO RIESGO (PETAR) - TRABAJOS |06diao: PREV-F-01

epit : Varsién: 01
) }‘-'l‘fac’mt ) EN CALIENTE Fecha de aprobacién: 27/03/2018
DIRECTOR/A: FECHA:
ESTABLECIMIENTC HORA INICIO :
AUXILIAR : RU.T. )

HORA FINAL :

INSTRUCCIONES

1. Antes de completar este formato, como referencia lea el Procedimiento cara Trabajos de Affo Rigsgo (seccién Trabajos en Caliente)
2. El PETAR original debe permanecer en ef 4rea de trabajo.

3. Esta autorizacion es valida solo para el turno y fecha de indicados.

4. En caso de responder N/A a alguno de los requerimientos, deberd sustentarse en la parte de OBSERVACIONES.

5. Si alguno de los requarimientos no fuera cumplida, esta autorizacion NO PROGEDE

CORRECTd ¥ INCORRECT(_ * NO APLICA_ NA_|

1- LISTA DE VERIFICACION:

Verificacién |

Observaciones

| 1 | :8e cuenta con un Observador Contra Incendics? |

‘ ¢ Se ratird o protegid en un radio de 2[:; m. lado pefg;é-cié incendic o exglrgén (matenales combustibles,
2 | pinturas, aceiles, grasas, solventes, gases comprimidos, otros)? £n caso de proteger especificar los
controles en OBSERVACIONES

| 3 |¢Secuenta con un extintor cperativo ubicado a 2 m como méximo de! drea de trabajo?

‘ ¢ Se ha verificada que los tanques, cisternas, recipientes o tuberias que hayan contenido combustibles o
. 4 liquidos inflamables se encuentren vacios, purgados, ventilados v lavados zdecuadamente? Asimismo,
| ¢se ha verificado le ausencia de gases ¢ vapores inflamables antes de empezar el trabajo?

5  ¢El soldador/esmerilador y el ayudante cuentan con el equipo de proteceién personal requerido?

‘ & ¢ El equipo de oxicerte cuenta con vélvulas anti-retome de llama en las dos mangueras hacia los
cilindros?

| 7 ¢Los accesorios (fenazas, cables, uniones, otros) estan en adecuadas condiciones operativas?

g ¢Las mangueras del equipo de oxicorts estan aseguradas a sus coneyiones por presion y no con
ebrazaderas ?

9  ¢las maquinas soldadoras cuentan con su respectiva linea a tierra?
|

T == SIS ——— e e s

10 igEI Observador Contra Incendios inspeccions 30 minutos después de finalizado el trabajo, a fin de
|

verificar que ne se haya originado algdn incendio?

i
]
|

99 'Para el caso de areas crilicas (almacenes y ofros que contengan material combustible) ; £l Observador
[ i Contra Incendios realizé una segunda inspeccion 2 horas después de terminado el trabajo en caliente?
|

2.- DESCRIPCION DEL TRABAJO:

3.- RESFONSABLES DEL TRABAJQ: (™) Debe indicar quien sera €l supervisor que permanecera curante iz giecucion de esla tarea
) OCUPACION NOMBRES  FIRMA INICIO

4.- EQUIPO DE PROTECCION PERSONAL REQUERIDO (EPP Basico: Casco de seguridad, lentes con proteccion lateral y zapatos de seguridad con punta reforzada).

L EPP Basico |____| Guantes de neoprens / nitrilo | Orejeras

(- Lentes Goggles ___| Guantas de cuero / badana !: Tapon auditivo

L Careta |___| Guantes dieléctrico L___ Full face

|| Traje (Impermeable / Tyvek) ___| Guante de cuero cromado L__ Respirador

] Casaca de cuera cromado y escarpines || Guante de aluminio ;_J Cartuche negro (vapor organico)
L] Traje de aluminio (mandil, 2scampines) |___| Arnés de seguridad | | Cartucho bianco (gas acido)
| Zzpatos dieléctricos || Linea de anclzje con absortedor de impacto | caruche muftigas (gas HCN)
L] Otros (indigue) : _ | Linea de anclzje sin absorbador d= impacto il Fitro para polvo P100

§.- HERRAMIENTAS, EQUIPOS Y MATERIALES:

7.- AUTORIZACION Y SUPERVISION

ki _ -
|

CARGO NOMSBRES

Prevencionista o Inspector General

COLOQUE COPiA DE ESTA AUTORIZACION EN UN LUGAR VISIBLE CERCA AL TRABAJO EN CALIENTE




ﬁ T Revision 0
| QUillOta f PREV-PRO
| EduCacian | MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ik

PROCEDIMIENTO TRABAJO SEGURO |
PARA TRABAJO CON SOLDADURA

3




(B g o | “rocedimientc
Quiliota e
Educacién [T
e 2.2 [rabajo con Soldadura

PROCEDIMIENTO TRABAJO SEGURO |
PARA TRABAJO CON SOLDADURA

|

i

Elaboro Reviso Aprobé
Cargo Asesor en Prevencion de Riesgos Jefa RR.HH Director DAEM
Nombre | Paola Tapia tapia Leslie Bemier Sanhueza Luis Salinas Diaz |
Fecha | 27-03-2019 27-03-2019, | 27-03-2019
Firma ) ) e I —
| PKOLA TAPIA TAPIA LY KA / R T T
A FRDéTi en Prevacion de Riesgos . = ‘
/ SNS VQT-694 - daiZn ==




Procedimiento Especific
(RUHO‘t ' Hen ,

Educar;mn e
‘ rabajo con Soldadurs Beeripa 9

indice

1. OBJETIVO ..

2. ALCANCE ..

3. RESPONSABELIDADES
4. DOCUMENTACION APLiCABLES
5. EQUIPO DE PRPTECCION PERSONALYMATERIALES
6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD ..

7. RIESGOSASOC]ADOSALAACTIVIDAD
8. MEDIDAS DE SEGURIDAD ASOCIADOS A LAACTIVIDAD
9. RIESGOS RESPECTO DE LA ACTIVIDAD ..

10. ANEXO ..

Feviaion O

~ o™

coooovoq_;z.b.;nmwm
)




Qum@t‘m Procedimiento Espesifico

Educacion

a [rabaje con Soldadura

1. OBJETIVO

Establecer la metodologia para asegurar el cumplimiento de medidas obligatorias de
seguridad, en todas las faenas de trabajo especificadas como trabajos de Soldadura.

2. ALCANCE

Este procedimiento es aplicable y obligatorio en todos los establecimientos educacionales de la
Red Q y el D.A.E.M,, para los funcionarios que realicen esté tipo de trabajo.

3. RESPONSABILIDADES

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

Director del DAEM: [Es el responsable de exigir el cumplimiento de este
procedimiento, en los trabajes y mantenciones de todos los Establecimientos Educacionales
dela Red Q..

Diretor/a del Establecimiento: Es el responsable de planificar, implementar y aplicar este
procedimiento en la obra a su cargo y verificar su ejecucion y cumplimiento. Ademas sera
responsable de explicar a todos los profesionales de su obra y Supervisores, Ia obligatoriedad
de este procedimiento de trabajo.

Asesor en Prevencién de Riesgos: Serd responsable, en  conjunto  con el Director/a

del Establecimiento, de planificar, implementar y aplicar este procedimiento a los
funcionarios del DAEM.

Comité Paritario: Es responsable en conjunto con el Asescren Prevencion, de vigilar el
cumplimiento, tanto por parte de del DAEM, come de los funcionarios, de las medidas del
presante Procedimiente de Trabajo Seguro.

Inspector General: Es responsable del cumplimiento, instruccién  y respaildo de este
procedimiento en terreno y verificar su ejecucion en los trabajos que se realice bajo su
cargo.

Encargadola de Seguridad del Establecimiento: Es responsable  de supervisar el
cumplimienio de las medidas de seguridad exigidas en este procedimiento.

Funcionarios: Es responsabls de cumplir integramsnte las exigencias de este procedimienio,
y de concurrir a capacitaciones cuande se le cite.

AR TN v TS * " ]
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4. DOCUMENTOS APLICABLES

4.4 Procadimiento de trabajo seguro soldar
4.2 Registro de instruccion de Procedimiento de Trabajo Seguro.

5. FQUIPOS DE PROTECCION PERSONAL Y MATERIALES

5.1 Todo trabajador que realice esté trabajo debe usar en forma obligatoria todos los
elementos de proteccion personal asignados por el DAEM. En este acto, cada vez que
tenga que realizar el trabajo de soldar, debera retirar el E.P.P., en Infraestructura donde se
le entregara, todos los elementos de proteccion personal para desarrollar su labor de
trabajo de manera ordenada y segura y se compromete a utilizar, cuidarios y una vez

terminado el trabajo lo debera entregar en buenas condiciones a Infraestructura.:

Casco de seguridad.

Mascara para soldar.

Lentes de Seguridad o de oxicorte. Guantes
de seguridad para soldador. Botas soldador
o Zapatos de seguridad.

Traje de cuero completo (pantalon, chagusta)
Coleto de cuero.

Protector Auditivo.

Proteccion Respiratoria (Humos Metalicos)

Arnés de seguridad (cuando se realicen trabajos sobre un metro de altura.

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
la soldadura por arco manual, es un proceso de union por fusion de piezas metalicas.
Para lograr la unién se concantra el calor de un arco eléctrico establecido entre los bordes de las

piezas a soldar y una varilla metalica, llamada electrodo, produciéndose una zona de fusién, gue

al solidificarse, forma la union permanente.
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Elementos a utilizar:

Fuente de poder (Maquina de soldar).

Caoneclores y cables alimentadores eléctricos para coneclarse a la red eléctrica,
Tenazas.

Cables eléctricos de soldadura.

Relojes de los potenciometros de la maguina de soldar.

Mascara de soldar

Todo el personal ya sea de Grupe Empresa Maestra, contratista y subcontratista de esta, debera ser
nstruido acerca de los riesgos que involucran [os trabajos en soldadura, mediante una charla

dingida por el supervisor directo y el Prevencicnista de Riesgos de la obra, dicha charla quedara
registrada y archivada.

Los trabajadores deberan respetar todas las medidas de seguridad implementadas en la obra, con el
fin de evitar riesgos de accidentes y enfermedades profesionales.

7. RIESGOS ASQOCIADOS A LA ACTIVIDAD

# (3olpes por estructuras metélicas en movimiento o suspendidas. Golpes contra
estructuras metalicas estacionadas.

# (Golpes por proyeccion de particulas incandescentes en Ccuerpo, rostro y ojos.

# Contacto con elementos cortantes, punzanies o abrasivos.

# Sobre esfuerzos en la preparacion y disposicion del elemento, pieza o superficie a
soldar o cortar,

~ Exposicion a hurmos metélices. Contacto con slementos energizados.

# Contacto con material incandescente y/o caliente.

# Caidas de distinto nivel por trabajos en alturas y en superficies inestables y/o
disparegjas.

» Exposicion a radiaciones ultra violeta

» Caidas por desorden de los materizles en lz superficie de trabajo. Golpes por
cabzlietes mal dimensionados y/o inestables.

# Intoxicaciones por ambientes de trabajo saturados de humos metalicos. Peligro de
incendio por no adoptar medidas de seguridad en la tarea. Falta de sefializacién de

riesgos presentes en al area.
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# Exposiciones a humos por mal sistema de ventilacion de la zona. Caidas por

superficies de trabajo inestables.

» Contacto por porta electrodos y pinzas de tierra en mal estado.

8. MEDIDAS DE SEGURIDAD ASOCIADOS A LA ACTIVIDAD

» Primero que tode se debe inspeccionar que el lugar donde pretendo realizar
cualguier trabajo de soldadura que este se encuentrs limpio y ordenado.

» Evitar realizar trabajos de soldadura en lugares donde se almacenen materiales
inflamables, combustibles, donde exista riesgo de explosion o en el interior de recipientes
que hayan contenide sustancias inflamables.

» Antes de comenzar a realizar trabajos chequea hemramientas y equipos cuales son las
condiciones que estas se presentan. En los trabajos a realizar solo se podra utilizar

hemramientas que se encuentren con todos sus dispositivos de seguridad en
buen estado.

Soldadora:

*,
4

Cable pinza porta electrodo
Electrodo

Cable de masa

Pinza porta electrodo
Interruptor

Cable de alimentacién
Bormne

.
>

£
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P

)
o

o,
£

s

9,
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2.
o

» Utilice siempre elementos de proteccion personal adecuados al trabajo que pretendas ejecutar.

o Mantenga un extintor de incendio apropiado de PQS o de CO: a la mano &n el drea donde efectuara
el trabajo.

¢ Avise a su jefe directo, cuando pretenda realizar cualquier tipo de trabajos en las distintas areas
del establecimiento.
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Lea las advertencias e instrucciones seguridad de las placas de caracteristicas y etiquetas del
equipo, asi como las etiquetas y las Hojas de Datos de Seguridad de los materiales que UTILIZARA.

De aviso a sus comparieros que se encuentren cerca de usted, de que iniciara los trabajos de corte y/o
soldadura para evitar algun accidente de trabajo con las chispas.

Tome las precauciones de seguridad, aseglrese de que los equipos con los que va a trabajar tienen la
energia bloqueada.

De ser posible, realice todos los trabajos de soldadura & nivel de piso, si ne se puede, debe
sefalizar el area inferior de trabajo mediante carteles de seguridad y delimitar el area donde efectuara el
trabajo en altura, utiizando siempre elementos de proteccién personal,

Ventile muy bien el area, ya que durante el proceso de soldadura se generan gases
toxicos, procure respirar aire fresco cada 15 minutos si el trabajo es por un periodo de tiempo largo.

Mantenga todos sus equipos, cables, mangueras, cilindros, etc., fuera de las vias de evacuacién ya sea,
puertas, pasillos y escaleras, procure que se encuentren libres de obstaculos.

Una vez terminado ei trabajo, deje el area perfectamente limpia y libre de cualguier residuo de soldadura
o material utilizado.

Antes de empezar cualquier operacion de soldadura da arco, se debe hacer una inspeccion completa del
soldador y de la zona donde se va a usar. Todos los objetos susceptibles de arder deben ser retirados
del area de trabajo, y debe haber un extintor apropiado de PQS o de CO2 a la mano, no sin
antes recordar que en ocasiones puede tener manguera de espuma mecanica.

Los interruptores de las maquinas necesarias para el soldeo deben poderse desconectar rapida y

faciimente. La alimentacion estara desconectada siempre que no se esté soldando, y contara con una
toma de tierra.

La operacion de soldadura deberé llevarse a cabo en un lugar bien ventilado pero sin corrientes de aire
que perjudiquen la estabilidad del arco. El techo del lugar donde se suelde tendré que ser alto o disponer

de un sistema de ventilacion adecuado. Los gimnasios o talleres grandes pueden tener corrientes no
detectadas que deben bloguearse.

Antes da realizar los trabajos seréd responsabilidad del funcionario a cargo del trabajo, revisar o

cheguear la herramienta antes de ser utilizada Y si estea no se encuentra en buenas condiciones
debera entregarla en bodega, para realizar posterior mantencion con personal calificado.

T
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o of A Versién: 01
. Educaué_rf _ EN CALIENTE Fecha de aprobacion: 27/03/2019

DIRECTORIA: FECHA:
ESTABLECIMIENT( HORA INICIC
AUXILIAR : RUT.: HORA FINAL :
INSTRUCCIONES

1. Antes de completar este formato, como referencia lea el Procedimianto para Trabajos de Afto Riesgo (seccién Trabajos en Caliente)
2. Bl PETAR original debe permanecer en el 4rea de trabajo.

3. Esta autorizasién es valida sclo para el tumo y fecha de indicados.

4. En caso de responder N/A a alguno de log requerimientos, debera sustentarse en la parte de OBSERVACIONES.

5. Si alguno de los requerimientos ne fuera cumplido, esta autorizacion NO PROCEDE

CORRECT ¥ | | INCORRECT]_ x NO APLICA NA

1-  LISTA DE VERIFICACION:
Verificacién | ~ Observaciones

1 | £Se cuenta con un Observador Contra Incendios?

iSeretird o protegi-ﬁ en un radio de 20 m. todo peligro de incendio o e)&lggién (materiales ccmbust—iblés.
2 |pinturas, aceites, grasas, solventes, gases comprimidos, otros)? En caso de proteger especificar los
controles en OBSERVACIONES !

|

|

|

1
—————

3 | ¢Se cuenta con un extintor operativo ubicado a 2 m como méximo del drea de trabajo? |

£Se ha verficado que los tanques, cisternas, recipientes o tuberfas ¢ue hayan contenido combustibles o
4 |[liguicos inflarmables se encuentren vacios, purgadoes, ventilados y lavados adecuadamente? Asimisme.
¢se ha verificado |a susencia de gases o vepores inflamables antes de empezar e! trabajo? |

+El soldzderfesmerilador y el ayudante cuentan con el ecuipe de proteccion personal requeride?

! 'Em(;EI equipa da cxicorte cuenta con valvulas anti-retorna d= llama en [as dos Engueras hacia los
cilindros?

7 |¢Los accesorios (tenazas, cables, uniones, ofros) estan en adecuadas condiciones operativas?

8 ¢Las mangueras del equipo de oxicorte estan aseguradas a sus conexiones por presion y no con
| abrazaderas ?

! § |;Las m2quinas soldadoras cuentzn con su respactiva linea a tierra?

10 LEl Observader Contra Incendios inspacciond 30 minutos después de finalizado el trabajo, a fin de
verificar que no se haya originado algun fncendic?

11 \Para el caso de dreas criticas (almacenes y ofros que contengan malerial combustible) ; El Observador
‘Contra Incendios realizé unz segunda inspeccidn 2 horas después de terminado el trabajo er caliente?

2.- DESCRIPCION DEL TRABAJO:

3.- RESPONSABLES DEL TRABAJO: ( *) Debe indicar quien sera el supervisor que permanecera durante ia sjscucion de esta tarea

"OCUPACION ‘ ' NOMBRES FIRMAINICIO | FIRMATERMING
i - T, . S TS B
S _ _ SR RN YRR
S TR LR R T e N S -

4.- EQUIPO DE PROTECCION PERSONAL REQUERIDO (EPF Basico: Casco de seguridad, lentes con proteccion lateral Y zapatos de seguridad con punta reforzada).

] EPP Basico [ ] Guantes de neosrene / nitrie | | Orejeras

L Lentes Goggles | __| Guantes de cuerc / badana | | Taponauditivo

- Careta | | Guantes dieléctrice | Full face

] Tiaje (Impermeztle / Tyvek) |___| Guante de cuero crormado i Respirador

L Casaca de cuero cromado y escarpines ____| Guante de aluminic Cartucho negro (vapor orgénica)

| Traje de aluminio (mandil, escarpines) | __| Arnés de seguridad l Cartucho blanco (gas acido)

|| Zapatos digléctricos || Linea de anclaje con absorbador de impacte 'r Cartucho multigas (gas HCN)

b Otros (indique) : L__| Linea de anclaje sin absorbedar de impacto LI Filtro para polve P100

5.- HERRAMIENTAS, EQUIPCS Y MATERIALES:

€.- PROCEDIMIENTO: (registrar el nombra v cadigo del procedimiznio ascsiado a la actividad)

7.- AUTORIZACION Y SUPERVISION
CARGO NOMBRES

i ~ FIRMA
! Prevencionista o Inspector General 3-

COLOQUE COPIA DE ESTA AUTORIZACION EN UN LUGAR VISIBLE GERCA AL TRABAJO EN CALIENTE
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L. OBJETIVO

Cuando en los procedimientos indiquen el uso de Amés de Seguridad, se debera seguir las siguientes
instrucciones para garantizar el buen y correcto uso de los dispositivos de proteccion contra caidas,
asi como el funcionamiento seguro de ellos.

% ALCANCE

Este ancxo de procedimicnto se establecen los requerimientos v criterios de aplicacion para ¢l
uso. utilizacion e inspeccién de arneses de seguridad, cuerdas, lineas estaticas, y cuerdas de
salvamento, comunmente conocidos como dispositivos de proteccion contra caidas, en los
trabajos desarrollados al interior de los Establecimientos Educacionales de la Red Q.

3.  RESPONSABILIDADES

* Director del DAEM: Es el responsable de exigir el cumplimiento de este
procedimiento, en los trabajos y mantencicnes de todos los Establecimientos Educacionales
de la Red Q..

»  Diretorfa del Establecimiento: Es el responsable de planificar, implementar y aplicar este
procedimiento en la abra a su cargo y verificar su ejecucién y cumplimiento. Ademas sera
responsable de explicar a todos los profesionales de su obra y Supervisores, la
obligatoriedad de este procadimiento de trabajo.

*  Asesor Prevencion de Riesgos: Serd responsable, en  conjunto con el Director/a
del Establecimiento. de planificar, implementar y aplicar este procedimiento
personal del DAEWM.

« Comité Paritario: Es responsable en conjunto con el Experto en Prevencion de vigilar
el cumplimiento tanto por parte de del DAEM, como de los trabajadores de las medidas del
presente Procedimiento de Trabajo Seguro.

o Inspector General: Es responsable del cumplimiento, instruccion y respaido de
este procedimiento en terreno y verificar su ejecucion en los trabajos que se realice bajo
sU cargo.

* Encargado/a de Seguriclad del Establecimiento: Es responsable  de supervisar el
cumplimiento de las medidas de seguridad exigidas en este procedimiento.

Funcionario: Es responsable de cumplir integramente las exigencias de este procedimiento,
y de concurmir a capacitaciones cuando se le cite
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4, TERMINOLOGIA

Sistema de retencién de caidas: Es un sistema disefiado para proteger la seguridad del usuario al
caer de alturas elevadas. El sistema tipicamente consiste en arneses de cuerpo completo,
conexiones y punto de encajes.

Arnés de Seguridad: Un dispositivo de sujecion destinado a detener caida de personas, dispuesto
sobre el cuerpo de éstas para sujetarla durante y después de la caida.

Cuerdas: Una cuerda (cable de acero). adecuado para soportar una persona, con un extremo
ajustado a un arnés de seguridad y el otro extremo a una linea estatica. estructura u objeto
sustancial.

Cuerdas de Salvamento: Una cuerda suspendida verticalmente con un extremo anexado a un
objeto estacionado, capaz de soportar el menos 2.500 kg. de peso muerto (tales como partes
estructurales) y el otro extremo anexado a un acollador o a un arnés de seguridad.

Linea de vida: Es una cuerda que forma parte de un sistema de detencion de caidas que en
conjunto con el amés de seguridad y otros accesorios le ofrece una proteccion continua contra
caidas de altura tanto para desplazamicntos verticales como horizontales.

Permiso Especial de Trabajo: Es un documento que permite al responsable operativo del 4rea y
al responsable ejecutante del trabajo verificar que se han adoptado todas las medidas y generar
condiciones de seguridad.

Trabajo en aitura: Todo trabajo que represente un riesgo de caida de mas de 1.8 metros de altura,
realizado tanto sobre una estructura movil o provisional o con técnicas de trabajo en altura.

Escaleras: Aparato disefiado especificamente para escalar verticalmente. Estas son usualmente
categorizadas como escaleras portatiles o fijas, para escalar verticalmente.

Andamio: Se refiere a toda plataforma ¢levada para trabajar temporalmente.

Accidente: Es todo acontecimiento inesperado que puede resultar en perdida para las personas o sus
instalaciones.

Riesgo: Es la probabilidad que algin peligro potencial resulte en pérdida para las personas, sus
instalaciones o el medio Ambiente
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t  DESCRIPCION DEL PROCESO

51. USO OBLIGADO DE LA PROTECCION PERSONAL POR PARTE DE LOS
TRABAJADORES DE LA EMPRESA

El personal usara el arnés de seguridad (y/o cuerdas de salvamento) en:
» Todas las plataformas de trabajo en altura a mas de 1,8 metros.

» TExcavaciones profundas (aqui tendra el objetivo de un eventual rescate).

5 Todos los andamios que no cuenten con baranda o proteccion contra caida de tipo
colectiva o rodapié.

» Techos inclinados.

% Plataformas situadas al borde de desnivel severo vertical que se encuentre sin
proteccion colectiva contra caida de altura.

» Al borde de taludes verticales.

% En cualquier lugar desprotegiclo, elevado a 1,8 metros o mas metros de altura.

% A cualquier altura, en areas expuestas, cOmo fierros sobresaliente o desprotegido.

Nota: Para efectuar cualquier trabajo en altura debera solicitar un Permiso Especial de Trabajo
(Ver) “Permiso Especial para Trabajos en Altura”

5.2. MODO DE USO

Los arneses de cuerpo completo y cuerdas deben ser usados del siguiente modo:
% La cuerda debe ser ajustada al arnés de seguridad y asegurado a objetos estructurales.
En lo posible, estos objetos deberan estar elevados.
% La cuerda no debe permitir una distancia de caida de mas de 1.6 metros.

Para el uso correcto del arnés se debera cumplir los siguientes pasos:

1° COLOQUE LA PARTE SUPERIOR XN LOS BRAZOS, ASEGURANDOSE QUE LA ZONA DE UNION EN
EL PECHO SE ENCUENTRE HORIZONTAL.

2° Ajuste los dispositivos de las piernas, asegurando que se siente comodo con
el equipo, si no es asi, ajustelo nuevamente (se recomienda que exista un pufio
de espacio entre las cintas y €l cuerpo del trabajador).
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3% El amés debe quedar colocado cefiido al cuerpo, en forma cémoda, de no
ser asi, en caso de caida, el arnés provocard lesiones al trabajador. (se
recomienda un pufio de separacion entre las cintas y el cuerpo del trabajador).
4° El cabo de sujecién debe ser colocado solo de la argolla dorsal (o frontal si
posee). Las argollas laterales no cumplen la funcion de sujecion anticaidas

debido a que se encuentran fuera del centro de gravedad del cuerpo.

!

Los trabajadores que requiera usar el arnés, seran entrenados en modo apropiado de

uso del mismo por el Prevenconista, a través de una capacitacion.

» las cuerdas y ameses de seguridad, no serdn usados para ningin otro proposito,
y seran descartados luego que havan sido usados para suprimir una caida real.

6. INSPECCION

Antes de cada uso, el Personal debera hacer una mspeccidn visual de los arneses de seguridad
cuerda de seguridad o cabo de vida y se verificara 1o si guiente:

2

Costura (las costuras deben estar sanas).

No deben existir cortes de ningiin tipo.

Las hebillas no deben estar dafadas.

Los remaches deben estar en perfectas condiciones.

YV VY

Cualquier cuerda de seguridad, amés de seguridad que hayan sido usados en la suspension real
de una caida, deberan ser sacados de servicio inmediatamente y no deberan ser usados de nuevo
para proteger la seguridad de los trabajadores o por cualquier otro proposito.

7. OTROS ASPECTOS IMPORTANTES A CONSIDERAR:

» No exponer el arnés de seguridad y cabo de vida a temperaturas elevadas.

» Almacenar estos elementos en Jugares protegidos limpios v secos.

» Si el amés disponible de argollas de enganche lateral, éstas no deben utilizarse por
separado, ya que en caso de caida, pueden provocar lesiones serias por su ubicacion fuera
del eje central de distribucion de fuerzas.

# Retirar v no reutilizar todo arnés de seguridad y cabo de vida que haya experimentado
una caida o que ante una inspeccion arroje dudas sobre su estado.

~ No utilice cables metalicos proximos a lineas eléctricas energizadas.

# Su linea de vida vertical debe estar aplomada, para que permita un desplazamiento agil
del deslizador y detenga las oscilaciones de Ia cuerda en caso de caidas.
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» Su linea de vida deben estar limitada en su extremo para evitar que el deslizador se
salga accidentalmente con un nudo o con un accesorio metalico.

» Deje un espacio despejado alrededor de las lineas de vida considerando la elongacion de
estas en caso de caidas.

» Proteja las cuerdas de la linea de vida de cantos afilados que puedan romperla.

» Revise que la linea de vida esté sana, sin deshilachado. destrenzado v sin picaduras
de soldadura en forma diaria antes de cada uso.

» Los Responsable de Aplicar estas instrucciones en forima rigurosa serén los Inspectores
Generales, donde cada vez que se realice un trabajo de altura, se debera llamar al
Prevencionista Asesor, para verificar la zona de trabajo y darle la charla a los trabajadores
con respecto a la prevenci()n de caidas de altura.

REGISTROS Y FORMULARIOS APLICABLES

Charla, entrega de procedimientos para trabajos en altura, checklist de amés de seguridad

DOCUMENTACION RELACIONADA

“Permiso Especial para Trabajos en Altura”
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CHARLA Y ENTREGA DE PROCEDIMIENTOS PARA TRABAJOS EN
ALTURA Objetivos de Ia Charla:
1 Entregar procedimientos:
a. PREV-PRO 01 "Procedimiento Seguro para Trabajos de Altura”.
b. PDR-PER 01 “Permiso Especial para Trabajos en Altura”™,

Trabajo en Alture ; Pagina 8 d

Nombre Asesor en Prevencion de Riesgos |

Firma

Fecha

2. Dar a conocer al personal, los peligros a los cuales estan expuestos en los trabajos en altura.
3 Dar a conocer medidas preventivas para disminuir la probabilidad de ocurrencia v/o la
gravedad de los posibles accidentes en trabajos de altura.
4, Ejercer la Obligacion de Informar.
NOMBRE TRABAJADOR L RUDT LABOR A REALIZAR FIRMA
1 i
:
i
!
- g
5] |
i
) { !
| ' ?
| |
7
2 -
| 9
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Permiso de Trabajos en Altura
Trabajo en altura es todo aquel que se realice a 1,80 m de un borde desprotegide donde |a exposicion a la caida es de 1,80 m o mas
Preguntas Respuestas Accibn
| Puede ser el riesgo eliminado? Si No
Puede el riesgo ser aislado con barreras temporales? | si No
Pueden aplicarse controles de Ingenieria, plataformas Si No
$eguras, andamios, plataformas de trabajo?
El personal esta entrenado v es competente? Si No
Hay otros peligros en el area? Si No
Se realizo el analisis de seguridad del trabajo (JSA)? Si No

Seccion 1 - Especificacién del Trabajo
Localizacion del Area de Trabajo: |
Descripcion del Trabejo

Duracion del Trabajo: Inicio fechathera |/
deccién 2 - Personas Trabajando en Alfuras

....... hrs Fin fecha/hora /A

Soy competente en ef uso de los equipos necesarics para este trabajo, no sufro de ninguna condicién que afecte mi habilidad para
trabajar en alturas. Ejemplo: Vériigo, epilepsia, etc.

Nombre Fecha Firma

Seccién 3 ~ Autorizacion de Trabzajo

Acepto este permniso, acepto las obligaciones de las condiciones arriba mencionadas asociadas o este procedimiento, acepto la responsabilidad
como persons directa a cargo del trabajo

He leico los analisis de riesgas, los procedimientos y plar de rescate y aseguraré que los controles de resgo se pongan en practica.

Responsable del Trabajo Firma: Fecha: / /

El trabajo descrito arriba debe ser autorizado por el supervisor apropiado (O su representante) quisn es responsable de supervisar el trabajo y
s0lo lo hara cuando las personas responsables haya aprobado todas las autorizaciones

Inspector General | Firma: Fecha: / /

Director/a Firma: Fecha / /

Seccion 4 - Finalizacién, Suspension o Cancelacion del Trabajo rorravor merue fa respuesta apropiada
Todo trabajo asociado a este permisa de trabzjo ha sido | Completado Cancelado Suspendido

El area de trabajo y areas adyacentes han sido inspeccionadas después de finalizado el trabajo

: Si No
y lodos los peligros asegurados: '

Comentarios Adicionales:

Representante : Fima; Fecha: Hora:
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Respuestas Accidn
Puede realizarse parte del trabajo a nivel del suelo? Si No
Se mantendran a las personas a mas de 1,80 metros de los bordes desprotagidos? Si No
Estan las barricadas y sefializaciones requeridas? Si No
Equipo requerido para el trabajo? Si No

Existe el potencial de objetos cayendo da alfuras?
o Herramientas aseguradas con lineas de vida. .
o Redes para escombros Si No
o Andamios protegidos con redes

Personal entrenado en el uso de los equipos? Si No

Puece excluierse personas de! rea de riesgo 2 caldas? Si No

Hay nutas altemativas identificadas para acceso y egreso de emergencia? Si No

Se han identificado y controlado todos tos riesgos de caidas por tropiezos? Si MNo

Estan las herramientas aseguradas con linea de vida? Si No

Se puede prevenir gue los objetos golpeen a lzs personas? £, Zonas de NO 3 N

PASAR, Proteccion sobra la cabaza, etc. ) i o o
Tienen las personas invelucradas la comres de agarre del casco protector? Si No

1. Andamios - (En DP Workl Caucedo no se permiien andamios de o con piataformas de madera).

Para andamios ce una altura sobre los 4 metros el andamio debe estar s Nao
disefnado y levantado por especialistas y la etiqueta de instalacion en su lugar '

Estan los andamios en buenas condiciones y en un suelo estable? Si Na
Eera el andamio suficiente para el trabajo? Si No 1
2. Plataformas de Trabajo en Altura {(EWP)

inspeccidn antes del inicio y a los harmeses y libre de registro completado? Si No

Se hz inspeccionado la estabilidad del suelo para equipo acercandose o trafico i N
cruzando? i 0
Algun peligro en lo alto o por debajo? Si No
Esta el suelo estable? Se necesitard persona en stand-by? Si No

3. Restriccién I Prevencién contra Caidas

Estan los equipos en buenas condiciones, inspeccionados v etiquetados? Si No

Si se necesitan fos carrel2s de inercis estan £5i0s SODIS |2 cabera y Si N |
propiamente localizados y seguros? { 8.
Estz disponible el rescate para una persona que caiga y quede suspendida del s N i
harnés? t o] |
Han sico identificados los equipos adecuados para la prevencion y restriccion . :
de caidas? Si No |
Se han identificado los requermientos de trabajos en alturas? Si No

Hay puntos de anclaje apropiados, inspeccionados y en servicin? Si No
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4. Escaleras

Esta el suelo nivelado y estable y la escalera segura de no caar? Si No
Esta Iz escalera en buen estado de trabajo? Si No
5. Puntos Adicionales da Chequeo Requerides/Completados

TODOS LOS PERMISOS COMPL
CONTROL DEL DOCUMENTO

ETADOS DEBEN SER ALMACENADOS EN EL PUNTO DE ORIGEN PARA PERMITIR EL

Paola Tapia Tapia

Asesora en Prevencién de Riesgos

Registro SNS/VQT-594

DAEM

RED-
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I Objetivo

Instruir a todos los funcionarios del Departamento de Administracion de Educacion de la

Muni

Acci

icipalidad de Quillota (D.A.E.M), sobre el procedimiento que se debe efectuar en caso de
dentes del Trabajo, Trayecto y/o Enfermedad Profesional, en cada establecimiento

educacional de la de la Red Q, como también asi en las dependencias del D.A.E.M.

Il. Alcance

Este procedimiento debera ser aplicado en todos los establecxmentos educacionales de la Red
Qyel D.AEM.

Definiciones

1.- Accidente del Trabajo: Es toda lesidn que una persona sufra a causa o con ocasion del
trabajo, y que le produzca al trabajador una lesién orgénica, una perturbacion funcional,
incapacidad o muerte (Articulo N° 5, Ley 16.744)

2.- Accidente de Trayecto: Es el que ocurre en el TRAYECTO DIRECTO de ida o regreso, entre
la habitacidn (vale decir la puerta de la calle), y el lugar de trabajo y viceversa, también aquellos
ocurridos en el trayecto directo entre dos lugares de trabajo, aunque correspondan a empleadores
distintos. Este accidente debera ser acreditado ante el organismo administrador del seguro del
accidente). Mediante parte de carabineros y otros medios igualmente fehacientes (2 testigos); o

primera atencion en Hospital o Posta del servicio de salud correspondiente.

3.- Enfermedad Profesional: Todo estado patolégico permanente o temporal que sobrevenga
como consecuencia obligada y directa de |a clase de trabajo que desempeiia el trabajador, o del

medio en se haya visto obligado a trabajar.

il. Procedimiento en caso de Accidente Laboral:

El trabajador accidentado debe dar aviso inmediato a su jefe directo, ¢ quien lo haya encontrado

en ese momento, para que pueda tener la atencion de primeros auxilios, antes de ser derivado
al IST, si corresponde.
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El jefe directo debe de tomarle la Declaracion Individual de Accidentes del Trabajo (DIAT), al
trabajador afectado, si €l no puede dar la informacion la puede otorgar algin compafero que
estuvo en el accidente o algun integrante del Comité Paritario.

En caso que el trabajador requiera atencion médica, debe concurrir inmediatamente al centro de
atencion del IST mas cercane al lugar del trabajo, en caso que el trabajador no pueda
desplazarse por sus propios medios debe llamar al Servicio de urgencia IST fono (33) 231 3437
debe presentar su cedula de identidad y la Declaracidn Individual de Accidente del Trabajo
(DIAT).

El jefe directo del funcionario accidentado, luego de conocer la situacion debe informar de forma
inmediata al Asesor en Prevencion de Riesgos del Departamento de Administracion de
Educacion Municipal de Quillota. (D.A.E.M.)., quien se comunicara al IST para informar sobre el

accidentado para su atencion médica.

El Asesor en Prevencion de Riesgos al igual el Comité Paritario realizara la investigacion del

accidente dentro de las siguientes 24 horas.

El certificado de atencion otorgado por el IST, del ingreso del accidentado debe hacerlo llegar a
Recursos Humanos del D.AEM., a través de terceros si el accidentado no puede ir
personalmente, (familiares, comparieros de trabajo), y el certificado de alta que emite al final del
tratamiento, deben ser entregado de inmediato también @ Recursos Humanos, quien enviara
copia al Asesor en Prevencion de Riesgos y al Comité Paritario para su registro como licencia

por accidente de trabajo.

Caso de urgencia: En forma excepcional, dependiendo de la urgencia del caso o cuando la
cercania del lugar donde ocurrié el accidente y su gravedad asi lo requiera, el funcionario puede
ser trasladado, en primera instancia, a un centro de atencion que no sea el IST, se entendera
que hay urgencia cuando la condicién de salud o el cuadro clinico del funcionario es de
emergencia, ya que de no existir una atencion médica inmediata, implica riesgos vitales y/o
secuelas funcicnales graves para este funcionario eccidentado.

Una vez calificada la urgencia en el centro asistencial al que sea trasladado el funcionaric y
efectuado su ingreso, se debe informar de dicha situacion al IST para coordinar su traslado, al

hospital del IST, dejando constancia de ello.
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Mrofe nale

Accidente del Trabajo

{ Personal capacitado acude al lugar y otorga las SI
| primeras atenciones.

Se avisa a Jefe directo y se realiza llamado a
l Asasor en Prevencion de Riesgos Paola Tapia
i
L

Cel.; 965750685 anexo 1033

¥

SI

|

NO
Existe
lesién a
personas

[ El NO 1
Ei Jefe directo debe de P T Incidente |
hacer el DIAT, con los T = Medida de Control

[ requiere >
datos entregados del L
atencion &n

accidentado o testigo. ST

¥

E

l

Se deriva al

accidentadao al IST o
solicita una
ambulancia al

v

IST

Alta o Certificado

Entrega a RR.HH.
(Johan Diaz)

fono: (33) 231 3437

Asesor en Prevancion
de Riesgos y Comité

Se envia copia del Informe de
Investigacion de Accidente al
.| Asesor en Prevencion de

Paritario, realizan
investigacion del
Accidente

Riesgos.diego.zamora@ist.cl

S —

Asesor en Prevencion de
Riesgos D.A.E.M., implementa

) 4

medidas descritas en la
Investigacion de Accidentes
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IV. Procedimiento en caso de Accidente de Trayecto

Si un funcionario sufre un accidente fuera del lugar del trabajo (en el trayecto desde o hacia su
habitacion, o realizando actividades labores fuera del lugar de trabajo, en la via publica o en otro

establecimiento de la Red (Q, debe cumplir con el siguiente procedimiento.

¢ Concurrir de inmediato a cualquier centro asistencial del IST, u otro centro asistencial.

¢ Acreditar el accidente mediante un medio de prueba que puede ser el nombre y Rut de al menos
dos testigos o parte policial que constate el accidente o certificado de atencion en el servicio de
urgencia al que ocurrid, o cualquier otro medio fehaciente.

« Si el funcionario queda en condiciones de comunicarse, debe informar al jefe directo, este debhe
de llamar al Asesor en Prevencion de Riesgos, del DLA.E.M., quien se comunicara para informar

sobre el accidentado para su atencion médica.

¢ Si el funcionario queda inconsciente o no puede comunicarse, sus familiares directos o los
funcionarios que lo acompanen o el IS8T deben comunicarse al jefe directo la ccurrencia del
accidente, mediante via telefonica u otro medio y cumplir con los procedimientos descritos
anteriormente.

o El certificado de atencion otorgado por el IS8T, al ingreso del accidentado debe hacerla llegar a
su jefe directo a través de terceros (familiares, comparferos de trabajo), y el certificado de alta
que emite al final del tratamiento deben ser entregados de inmediato al jefe directo en cada
ocasion, quien enviara copia al Asesor de Prevencion de Riesgos del D.A.E.M., v al Comité

Paritario para su registro como licencia por accidente de trabajo.
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V. Flujegrama de Accidente del Trayecto

=

——

Actidente de Trayecto

1]

Informar a

Accidente grave dirigirse a

._ Unidad de Emergencia

o Centro Médico

(12 Atencidn)

lefe Directo

Quien dara aviso de inmediato al Asesor en
Prevencion de Riesgos Paola Tagia Cel.
965750685, para que se comunicue con IST

Enviar informe de
accidente de trabajo

Accidente Leve enviar
al funcionario a

Llevar parte carabinero

lefe directo confecciona DIAT
o el Asesor en Prevencion de
Riesgos.

Enviar documentacion
de accidente *

¥

Secretaria Depto.
Salud Ocupacional

e

Enviar documeniccion
de accidenite *

IST
)

l

Testigos, parte médico

Unidad de Emergencia
o Centro Médico

IST

ALTA o <

CERTIFICADO

Cuando corresponda
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VI. Procedimiento en caso de Enfermedad Profesional

o Elfuncionario que sienta molestias propias de su puesto de trabajo o del ejercicio de su profesion
u oficio, debera notificar de la situacion a su jefe directo el cual debera hacer la DIEP (declaracion
individual de enfermedad profesional), este documento sera entregado al funcionario para que
concurra al IST, donde tendra la atencion médica y se le realizara el estudio correspondiente para

determinar si la dolencia corresponde a una enfermedad profesional o no califica.

» El jefe directo deberé informar de la situacién al Asesor en Prevencion de Riesgos, para que se

tome conocimiento de la posible enfermedad profesional del funcionario y asi poder hacerle
seguimiento al respecto.

VII.  Flujograma Enfermedad Profesional

-
. . F |
El funcionario padece un dolor o sintoma de

Enfermedad profesional. ;

3

Le da aviso a su jefe directo quien completara la
DIEP, con los antecedentes dados por el funcionario

I

El jefe directo, informa de la situacién al Asesor cn
Prevencion de Riesgos (Paola Tapia Tapia)
al Cel. 963750683

El funcionario afectado se dirige con la DIEP v
su Cedula de Identidad al [ST

Stel medico diagnostica que no es enfermedad
| Profesional. sc trata el problema como enfermedad comun

mase

|
El médico tratante determina si corresponde como
enfermedad profesional

51 el medico determina que es enfermedad profesional, le
daré reposo si lo requiere y se derivaran los estudios
— .| correspondientes. el funcionario entregara su certificado
de reposo a RR. HH. (Johan Diaz). quien infermara al
Asesor en Prevencion del D.A EM.

e g

e e )
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VIIl. Medidas inmediatas, investigacion y analisis del accidente

» Medidas inmediatas: El jefe directo debe hacerse responsable de tomar las medidas
inmediatamente ocurrido el accidente, lo que permitira controlar los peligros presentes
en el lugar en que ocurrid el accidente.

o Investigacion y Andlisis del Accidente de Trabajo y de Incidentes: Este
procedimiento se aplicara en la investigacion de todos los accidentes con o sin tiem pos
perdidos o incidentes producidos. El Asesor de Prevencién de Riesgos realizara la

investigacion del accidente al igual que el Comité Paritario con un plazo de 24 horas.

IX. Medidas Correctivas, su implementacién y seguimiento

Producto de la investigacion de accidente y de su analisis se determinaran las causas que originaron el
accidente y se deben establecer las medidas a adoptar para controlar o eliminar los factores de riesgo
presente en el lugar donde ocurrié el accidente.

» El Asesor de Prevencion de Riesgos determinara cuales son las medidas correctivas, las
cuales deberan ser cumplidas.

o E! plazo para implementar las medidas es inmediato o lo antes posible.

o El Asesor de Prevencion de Riesgos y el Comité Paritario son responsables de verificar
su cumplimiento.
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X. ANEXOS

Formulario Investigacion de Accidentes: Este debe ser realizado por el Asesor en Prevencion de Riesgos y
el Comité Paritario.

Declaracion de Incidente: Esta declaracidn debe ser llenado por puno y letra del trabajador afectado.




R e T o Revision O
L3
QUI“O&% Procadimiento de Aﬂ:it im'" [es y PREV-PRO - 04

Edfifaflf}ﬁ I: “](1![ llu lc(\ r ! .._..

i\,-

FORMULARIQ INVESTIGACION DE ACCIDENTES

IDENTIFICACION
Ubicacion Departamento: Seccion:
Exacta:
Fecha en Hora: Fecha en

que sucedid;

que s informao:

Nombre Del Accidentado: Parfe del cuerpo lesionada:

Cargo u Qcupacién: Tiempo en el cargo:

Objeto/Equipo/Sustancia o parte

Dafics matericles:
especifica que causo la lesion:

DESCRIPCION

Relato de los hechos (indicar posicion de la persona, que estaba haciende el accidentado, que sucedié Y que produjo el
accidente)

IDENTIFICACION DE CAUSAS DIRECTAS

ACTOS SUBESTANDARES| actos u omisiones que posibilitaron direciamente la ocurrencia del accidentg]

CONDICIONES SUBESTANDARES [condiciones del ambiente que posibilitaron directamente la ocurrencia del accidente)

ANALISIS DE CAUSAS ORIGENES

FACTORES DEL AMBIENTE:

FACTORES DE LA PERSONA:
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PREVENCION, CONTROL Y SEGUIMIENTO

Medidas a tomar para evitar la repeficion del
accidente (indique fecha probable para ejecutar la
medida}

Responsable de
ejecutar medida
correctiva

Seguimiento

Fecha

lugar

Fecha

lugar

Fecha

lugar

Situacién  E: ejecutada P: pendiente

Investigado por [Asesor de Prevencion de Riesgos)

Revisado por: (Jefatura Unidad/Area/Seccion)

fecha:

Firma:

Fecha:

Firma:
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DECLARACION DE LESIONADOS Y TESTIGOS

1. ANTECEDENTES DEL LESIONADOO TESTIGO

Nombre del Lesionado [..] Testigo [l
N° de RUT: Cargo: Fecha: .
Establecimiento: | Firma:

Por intermedio de la presente, declaro que la informacién presentada acontinuacion es totaimente

verdadera, por lo que resgistro mi firma en conformidad.

2. DECLARACION

Nombre quien toma la declaracion:

Cargo: Fecha: | Firma:
\
Nota: En el caso de no firma del testigo o lesionado, se indicard lo siguiente: “la informacion descrita
anteriormente obedece al testimonio de |z persona individualizada”

Firma y Rut Funcionario
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. OBJETIVO

Establecer las acciones en forma ordenada y clara para proceder y enfrentar la ocurrencia de
un accidente grave o fatal, de acuerdo a lo sefialado en la Circular N° 2.345 de la SUSESO,
que imparte instrucciones respecto de las obiigaciones impuestas a las empresas por los
Incisos cuarto y quinto del Articulo 76° de la Ley N° 16.744 y en virtud a lo establecido en la
ley N° 20.123 Ley de Subcontratacion.

Il. ALCANCE

El presente procedimiento es aplicable a todos establecimientos educaciones de la Red Q
que pertenecen al Departamento de Administracion de Educacion Municipal de Quillota
(D.ALE.M) y a las dependencias ubicadas en Esmeralda 625 Quillota, también las empresas
coniratistas y subcontratistas que prestan servicios al D.A.E.M.

. RESPONSABILIDAD

El Director/a de cada establecimiento educacional, y el jefe de cada area del D.A.E.M., sera
responsable de iniciar el procedimiento de accidente grave o fatal, con el asesoramiento del
Prevencionista de Riesgos del D.A.E.M.

En el caso de las empresas contratistas o subcontratista, serédn ellas responsables de
realizar el procedimiento.

IV. DEFINICIONES

a. Accidente del trabajo fatal, agque! accidente que provoca la muerte del trabajador en
forma inmediata o durante su traslado a un centro asistencial.

D. Accidente del trabajo grave, cualquier accidente del trabajo que:

Obligue a realizar maniobras de resucitacion.

Obligue a realizar maniobras de rescate.

Ocurra por caidas de altura, de 1,8 0 mas metros.

Provoque, en forma inmediata, la amputacién o pérdida de cualquier parte del
CUErpo.

Involucre un namero tal de trabajadores que afecte el desarrollo normal del lugar

*  afectado.

G: Trabajos afectados, aquella drea o puesto de trabajo en que ocurrié el accidente,
pudiendo incluso abarcar todo en su conjunto, dependiendo de las caracteristicas y
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origen del siniestro, y en la cual, de no adoptar la empresa medidas correctivas
inmediatas, se pone en peligro la vida o salud de otros trabajadores.

V. ACCIONES ESPECIFICAS

Funcionarios

« Avisar inmediatamente ocurrido el accidente {(Segln corresponda) al Director/a, jefe
directo o Asesor en Prevencion de Riesgos del D.A.E.M.

Director/a /Jefe Directo

71 Debe verificar la ocurrencia del accidente
7 Siel accidente es de caracter grave segun Circular N° 2.345, se debe realizar lo siguiente:

1. Socorrer al accidentado prestando fos primeros auxiios y maniobras de reanimacion.

2 Se debera retirar al funcionario lesionado cuando éste se encuentre impedido de salir por

sus propios medios o que tengan por finalidad la busqueda de un funcionario
desaparecido

2. Auto paralizar las actividades o trabajos que se realizaban durante la ocurrencia del
accidente. Esta auto paralizacion debe procurar no aiterar las condiciones del sitio de
ocurrencia del accidente facilitando la investigacion por los organismos fiscalizadores
SEREMI de Salud — Inspeccién del Trabajo. (Cercar con cinta de peligro el area o puesto
de trabajo donde ocurre el evento. El ingreso al area del accidente solo tendra acceso
personeal autorizado)

3. Avisar lo antes posible al Asesor en Prevencion de Riesgos Paola Tapia Tapia (celular
965750685 0 al anexo 1033) del D A.EM.

4. Evacuar el area efectada cuando exista la positilidad de qgue ocurra un nuevo
accidente.

5. El Asesor en Prevencion de Riesgos, una vez informado la ocurrencia del accidente,
llenard y enviara notificacion de accidente grave o fatal a la SEREMI de Salud

6. El Asesor en Prevencion de Riesgos junto al Comité Paritario respectivo,
procederan a investigar el accidente.

7. Esperar la resolucion de la SEREMI de Salud para suspender la auto paralizacion y
reanudar las actividades.
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8. Encasode que el accidente sea fatal se debe esperar las instrucciones de la
jefatura en esté caso el Sefior Luis Salinas Diaz, Director del D.AE.M., para informar a
otras instituciones: Carabineros, Policia de Investigaciones, Fiscalia.

9. Esperar en el lugar la llegada de la SEREMI de SALUD e Inspeccién del Trabajo,
ellos seran los encargados de mantener Ia auto suspensién o levantarla.

10. Al tener un accidente grave o fatal de igual forma se debe hacer el DIAT.

11. Cumplir con todos los requerimientos solicitados por la Seremi de Salud o Inspeccion

del Trabajo para minimizar la probabilidad de generar mayores dafios u otros riesgos de
accidentes.

12. El levantamiento de la auto suspensién y retorno de actividades solo podra ser

autorizado por la Seremi de Salud o Inspeccién del Trabajo, mediante un documento
por escrito 0 un correo electrénico indicando el levantamiento.

13. Frente al incumplimiento de las obligaciones sefialadas, las entidades infractoras seran
sancionadas por los servicios fiscalizadores con la muita a que se refiere el inciso final
del articulo 76 de la Ley N° 16.744, sin perjuicio de otras sanciones

¢ Como efectuar la denuncia?

Ala SEREMI de Salud o Inspeccion del Trabajo, fono directo 600 420 0022. Este nimero telefonico

es atendido por una asistente, quien completa de inmediato el Anexo | de Circular 2345, de acuerdo
a los antecedentes entregados por el denunciante. Enseguida y de forma automatica, se transfiere
un correo electrénico con la denuncia a la SEREMI de Salud e Inspeccién del Trabajo.

También se puede llamar al siguiente teléfono 600 360 7777, servicio denominado “Salud
Responde” (MINSAL), el cual funciona las 24 horas del dia, y respondera una operadora, la cual
tomara la informacion del accidente y notificara a los servicios locales correspondientes.

Los antecedentes necesarios para notificar un accidente grave o fatal son:

a. Nombre, Rut, Direccién y Teléfonos de la entigad empleadora (Casa Matriz y Lugar del
Accidente).

Nombre del o los Accidentados.
Fecha y hora del evento.
Descripcion breve del evento.
Nombre y Rut del informante.

®ao o

Para el caso de notificacion via teléfono “Salud Responde”, el servicio entregara un folio, registro
que debera ser guardado y disponible, ya que constituye la evidencia de la notificacion.
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A parte de la notificacion telefonica, se debera enviar el Anexo | (pag.7}, al siguiente correo
electrénico accidentes@suseso.cl

Organismos Fiscalizadores

QFICINA ) JURIDICCION DIRECCION | TELEFONO
Inspeccion del Trabajo Quillota, La Cruz, La Calera, Maipa N° 195, 2° Piso, {33)2312241
Nogales, Hijuelas Quillota (33)2313678
QOFICINA JURIDICCION | FUNCIONARIOQ CORREO DIRECCION TELEFONO
Seremi de Quillota, La Priscila priscilla.martinez@redsalud.gov.cl Freire N°
Salud Cruz, La Martinez 317, Quillota
Calera,
Nogales,
Hijuelas
D.ALE.M
NOMBRE | CARGO CORREO TELEFONO | ANEXO
l.uis Salinas Diaz Director luis.salinas@redq.cl 1013
l.eslie Bernier Sanhueza Jefa RR.HH. leslie.bernier@redqg.cl 1018
FFabiana Lazo Flores Jefa fabiana.lazo@redq.cl 1009
Infraestructura
y Licitaciones
Faola Tapia Tapia Asesor en paola.tapia@redg.cl 1033
Prevencion de
Riesgos

Nota: Se adjunta Anexo II como ejemplo de formulario que se deberia enviar a fa Seremi de Salud
en caso de ocurrir un accidente grave o fatal.
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GOBIERNO DE CHILE

SUPERINTENDENGIA DE SEGURIDAD SOCIAL

ANEXO

FORMUILARIO DE NOTIFICACION PROVISORIA INMEDIATA DE ACCIDENTE L ABORAL GRAVE

Organismo Administrador: Instituto de Seguridad del Trabajo

Fecha de la Notificacion:

(eDoc141)

Warque con una cruz gl tipo de accidente
Accidents Grave
Accidents Fatal

1. Desaparecido producto del
accidente

4. Caida de altura mas de 1,8 mis.

7. Accidente en condicioén
hiperbarica

2. Maniobras de reanimacion

5. Amputacion traumatica

3. Maniobras de rescate

6. Numero de trabajadores afecta el
desarrollo normal de |a faena

I. Datos del Accidentado

4. Nombre:

2. Rut:

3. Edad:

5. Feacha del Accidente:

4. Seia:(f?ﬁi/r): -
6. Hora del Accidente:

(Calz,

7. Direccion del Accidente:

i)

/

Delng 1' 100

L
1l Datos de la Entidad Empleadora

| 8. Nombre Empresa o Razon
Social:

9. Rut Empresa:

| (Mutusiidades)

11. Direccion Casa Matriz:

alia W7

' 10. N® Adherente: ‘

Copmilng |

12. Teléfono Casa Matriz:

Caodiga

ez

Mimero

1.

Si el accidente ocurrio en alguna sucursal u oficina sefiale la direccion y teléfono

13. Direccion de la Sucursal u

{Caile, |

’

Oficina

\ Comand

I 14. Teléfono Sucursal u Oficina

Caigige

e | Nomsre J

ill. Breve descripcion del evento

Sefiale a lo menos la actividad que se encontraba realizando el trabajador,
&l mecanismo del sccidente, tipo de lesidn, stc.

1. V. Institucién que Notifica

15. Nombre Institucion:

16. Persona que Notifica:

L"u?. Teléfono:

| Ntimere

L




G El presente Formuiario, debe ser llenado y enviado via fax, al encargado del sistema de Vigilancia de

Accidentes Laborales Fatales de la Secretaria Regional Ministerial de Salud que corresponda al lugar de
ocurrencia del accidente, inmediatamente conocido el evento. El plaze maximo para esta notificacidén es
de 24 horas desde conocido el hecho.

Los Organismos Administradores de la Ley N° 16.744, deben enviar por correc electronico una copia de
este formulario a la Superintendencia de Seguridad Social.

El Formulario debe ser remitido inmediatamente de conocido el evento.
El plazo maximo para la notificacién es de 24 horas desde conocido el evento.

INSTRUCCIONES PARA COMPLETAR EL FORMULARIO DE NOTIFICACION INMEDIATA PROVISORIA
DE ACCIDENTE LABORAL GRAVE

Organismo Administrador. Nombre del Organismo Administrador al que esta afiliada o adherida ja empresa del trabajador
fallecido.

Fecha de la Notificacion: Fecha en la que fue confeccionado este formulario.

SECCION I: DATOS DEL ACCIDENTADO

Nombre del Trabajador: Indicar Apellido Paterno, Apellido Materno y Nombres.
R.U.T. del trabajador

Edad del trabajador: al momento del accidente.

Sexo:! indicar género femenino o masculine segun correspondza.

Fecha del accidente: Anote el dia, mes v afio del accidente (dd-mm-aaaa).

Hora del accidante: Anote la hora en el recuadro, utilizando formato de 24 horas.
Direccién del accidente: Indicar calle, ndmero, comuna y region

SECCION Il: DATOS DE LA ENTIDAD EMPLEADORA

Nombre o Razdn Social: Indicar el Mombre (Apsliido Paterno, Apellido Materno, Nombres) o Razbn Social del
empleador.

R.U.T.: Indicar el R.U.T. del empleador, sea éste persona natural o juridica.

Numero de adherente: [nformar sélo si esté adherido a una Mutual.

Direccidén: Indicar la Diraccién de ia casa matriz (Calle, Nomero, Comuna, Ciudad, Regién).

Teléfono: Indicar N° de teléfono de la casa matriz (de acuerdo a lo solicitado en los recuadros).

Direccién de 1a Sucursal u Oficina: Direccién del lugar donde ocurrié el accidente {de acuerdo a lo solicitade en los
recuadros).

Teléfono Sucursal u Oficina: Indicar N° de teléfono del lugar donde ocurrié el accidente (de acuerdeo a lo solicitado en
los recuadros),

SECCION Ilil: BREVE DESCRIPCION DEL EVENTO

En este espacio se debe describir qué pasé o cémo ocurrio el accidente, inciulr, entre otros. Iz actividad que se encontraba
realizando el trabajador.

SECGION IV: IDENTIFICACION DE LA INSTITUCION QUE NOTIFICA

Nombre Institucion: Sefialar 2l nombre del Crganismo Administrador que esta notificando
Parsona que Notifica: Nombres. Apellido Paterno y Apellido Matemo.
Teléfono: Indicar N° de teléfone (de acuerde a lo solicitado en los recuadros).
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DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION DE EDUCACION MUNICIPAL

.MUNICIPALIDAD DE QUILLOTA ~ ACTUALIZACION MARZO 2019

1. A continuacion, se presentan Establecimientos Educacionales Municipales utilizados como albergue ante
emergencia o catdstrofe en la comuna de Quillota.

Establecimiento: COLEGIO CUMBRES DE BOCO
Direccién: Rigquelme s/n, El Boco. Quillota
Unidad vecinal: N® 11,

Nombre encargado: CHRISTY MONTENEGRO
ZAMORA

Cargo: Secretaria.

Teléfono:

Rut:

Direccion:

Nombre suplente: RENEE VIOLETA ARGEL
OVANDRO

Cargo: Directora.

Rut: {070

Telefl

Direccion:

Establecimiento: ESCUELA BASICA LA PALMA
Direccién: Ariztia s/n, La Palma
Unidad vecinal: N® 10.

Nombre encargado: SILVANA CUBILLOS
CATALAN.

Cargo: Directora

Teléfono:

Rut:

Direccion:

Departamg

Nombre suplente: PAULINA MANZANO.
Cargo: Asistente de Servicios.

Ruttm oo 0

Teléfono: 7~
Direccion:
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Establecimiento: COLEGIQ DEPORTIVO POLIVALENTE SANTIAGO ESCUTI ORREGO

Direccion: Esmeralda 625
Unidad: Vecinal N° 5.

Nombre encargado: LUIS VALDIVIA
ZAMORA

Cargo: Asistente de Servicio

RUT:
Teléfono:
Direccién; =

Nombre suplente: OSCAR GUTIERREZ
GONZALEZ

Cargo: Asistente de Servicio

RUT:

Teléfono: ™

Direcciaon:
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Establecimiento: LICEQ COMERCIAL DE QGUILLOTA

Direccion: Villa Santa Teresita, Los Ciruelos 200
Unidad: Vecinal N° 3

Nombre encargado: PATRICIO VARGAS
LARA

Cargo: Director

RUT:

Teléfono:

Direcci6

Nombre suplente: RICARTE SANCHEZ
MAYA

Cargo: Inspector General

RUT:

Teléfonol )

Direccién:

enle Teresqla:
!
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Estabtecimiehto: COLEGIO VALLE DE QUILLCTA
Direccion: Merced N® 111.

il fpol ca

iJeasatts

o P

-

g;{? f";

> F

Unidad: Vecinal N° 5

Nombre encargado: BERTINA GUERRA
BARRAZA.

Cargo: Directora
RUT:

Teléfono: CoinTn
Direccion:;

Nombre suplente: MYRTHA
FERNANDEZ ZAMORA.
Cargo: Inspectora General
RUT:

Teléfono: =0
Direccién

21 de Mg

3

g2
w Calegio Valle de Quilleto

ABCTIN Gitiia

Jardin Infantil y Sala Cuna: PEQUENOS PINTORES
Direccion:. Calle Juan Francisco Gonzalez con Antonio Caro, Vilia El Sendero

Unidad: Vecinal N° 5

Nombre encargada: MARIA MARLEN
OSSANDON BRIONES

Cargo: Educadora

RUT:

Teléfono:!

Direccion:

Nombre suplente: BARBARA
MONTERO GALAZ

Cargo: Técnico en Parvulo
Teléfono:

RUT

Direccion :

&)

#laza Gonzalzz

_'7:1 €™ Jardin Infantil
' ¥ P quenos Pintares
Mnr arhe
Santi Tewes
Wy Plaza Subercaseaus

l(‘:? Par que
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Jardin Infantil y Sala Cuna: RUISENOR
Direccion:. Calle Benimelli, N°1425,
Corvi

Unidad: Vecinal N° 6

Nombre encargada: MARIA ELENA
MARDONES TORREJON.

Cargo: Directora

RUT: ..

Teléfono:

Direccién

Nombre del suplente: PAULINA
BRIONES CATALAN

Cargo: Educadora

Teléfona . I
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PROTOCOLO DE ACTUACION

Cada funcionario antes individualizado, para efectos de emergencia o catdstrofe, seran los encargados de abrir dichos
Establecimientos Educaciones, para lo cual deberan trasladarse en forma automatica al Establecimiento Educacional,
para estar a Disposicion de actuar solo cuando el Sostenedor Sr. Alcalde lo disponga, o por su mando el representante
legal Director del D.A.E.M.

2. En caso de emergencia o catastrofe natural que paralice el normal funcionamiento de la comuna por mas de

24 horas, una vez ocurrida la emergencia o catastrofe, desde el dia siguiente, en horario comprendido entre
las 09 am y las 11 am, se realizara una reunién e instruccion de coordinacidn en la oficina del Director del
D.AE.M., ubicado en calle Esmeralda 625.

De acuerdo al punto N° 2 anterior, los (as) Directores (as) de todos los Establecimientos Educacionales,
deberan llegar al D.A.E.M., ubicado en calle Esmeralda 625, para informar el estado de su establecimiento,
como a su vez, conacer en detalle lo instruido por e! Sr Alcelde y la coordinacion que el Director D.ALE.M.,
informara respecto al as clases u otras necesarias a informar, v toda materia de coordinacion con las Unidades
Municipales (en fa oficina del Director del D.A.E.M., se dispondra de notaciones en un pizarra, que den
cuenia de Ia organizacion simulando que en caso extremo no exista electricidad y medios electronicos
para informar).

A su vez, desde Educacién Municipal para efectos de Comunicaciones e informacion oficial, recalcar
que estas serdn emitidas por el Sr. Alcalde Luis Mella Gajardo y a nivel operativo y de coordinacion,

especificadas por el Director D.A.E.M., Sr. Luis Salinas Diaz, y/o Jefa de Infra Estructura y Licitacién Fabiana
Lazo Flores.
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5. Para efectos de apoyo infraestructura, coordinacion logistica de fransporie terrestre serd fa Jefa de
Infraestructura y Licitaciones, Fabiana L.azo Flores y/o el Supervisor de Obras Camilo Diaz Mangues.

6. La seguridad estard a cargo de la Asesora en Prevencion de Riesgos Paola Tapia Tapia, también sera
responsable de ssegurar que: todos los recintos de Educacién (incluyendo el D.AE.M.), se encuentren
extintores al dia, y al menos 2 linternas, con pilas disponibles o de sistema tipo dinamo, gue los generadoras
eléctricos existentes, se encuentren auténomos con reserva de petrélen para utilizar en caso de emergencia
(no para otra indole). Y de asegurar que estén disponibles al menocs 3 radios operativas para comunicacion
auténoma, las que serdn utilizadas por la Sra. Fabiana Lazo Flores, Srta. Paola Tapia Tapia y el Sr. Luis
Salinas Diaz, este Ulitimo se trasladara a las dependencizs de la oficina de Proteccion Civil y Emergencia
ubicada en calle Yungay N° 599, con el objeto de reunirse con la Autoridad Comunal Sr. Alcalde y demas
autoridades comunales y coordinacion Municipal.

7. El encargado de Proteccién Civil y Emergencia Municipal, es el Sr. Claudio Figuerca Navarro, teléfono
de contactao (

Departamento de Administracion de Educacién Municipal
LMunicipalidad de Quillota
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INTRODUCCION

El mejor sistema de seguridad es la prevencion con ella podemos minimizar los riesgos en los
Establecimientos Educacionales, evitando innumerables factores de riesgo con los que se pudiera afectar
a la comunidad educativa, pero existen imponderables que rebasan las medidas de prevencion y es
necesario afrontarlas para salvaguardar la integridad fisica y mental de los alumnos, docentes y personal
en general.

Las reglas basicas en seguridad son: mantener la calma, actuar con prontitud y apegarse a un plan de
accion previamente establecido y ensayado. Se ha comprobado que una persona bajo estrés o temor,
dificilmente tendrd la objetividad para tomar una decisién acertada, muchas veces de ésta depende la
seguridad fisica y emocional de todos los actores de la escuela; por eso en todos los protocolos vy
asesorias en materia de seguridad, el primer paso es mantenerse calmados, no en estado de shock, como
profasores y padres de familia, deben saber como actuar ante una eventualidad y los principios basicos de
primeros auxilios.

La hora dorada es el tiempo que transcurre ente un incidente y el auxilio del personal especializado, es de
vital importancia que los directivos y profesores tengan la capacidad para saber a que instancia acudir o
como poner en marcha los mecanismo de emergencia, basta con realizar una llamada telefénica al
organismo externo que atendera la emergencia.

Cuando se tiene un plan de accidon para enfrentar un incidente disminuye el margen de error, al asignar
una tarea especifica a cada integrante o a un grupo de personas en particular, nos les permitira optimizar
las responsabilidades que comprenden todo el protocolo de seguridad, teniendo con ella mejores
resultados.

Existen diferentes tipos de incidentes o contingencias que se pueden presentar en el en los
Establecimientos Educacionales, tanto al interior como en el exterior, zalgunos son considerados
accidentes, otros como contingencias climatologicas y otros provocados por conductas antisociales que
trastocan la paz de la comunidad educativa.

Estos procedimientos deben integrarse al Plan integral de seguridad de cada establecimiento educacional

Considerando el tipo de emergencia que se declare, los procedimientos y en general los pasos a seguir,
son diferentes.

Sin embargo, se pueden citar distintos tipos de situaciones y los aspectos a considerar en cada uno de
ellos.

Recordar que lo primero a hacer ante cualquier tipo de emergencia es MANTENER LA CALMA.
Solo asi vamos a poder tomar buenas decisiones, protegernos y proteger a guienes tenemos cerca.
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1.- EN CAS0 DE CORTE DE SUMINISTRO DE AGUA POTABLE

a. Si el corte de agua es programado por la empresa proveedora, en este caso FSVAL, se enviard
comunicacion escrita y se utilizaran las redes sociales para indicar la suspension de clases.

. Si el corte de agua se produce por una emergencia y el establecimiento no dispone de la
informacion con anticipacion se actuara de la siguiente forma:

1. Siauna hora de comenzar la jornada de clases se confirma que no hay agua potable en el

establecimiento, las clases serdn suspendidas. Se informard la suspension a través del
Facebook del Colegio y redes sociales.

2. Si el corte se produce durante la jornada, se suspenderan las clases. Previa indicacion de
Inspectoria, cada Profesor Jefe se comunicard con el delegado de curso, que se elegird
para esta funcion, con el fin de colaborar en la difusién de esta medida. Asimismo, se
publicara en el Facebook del Colegio, si lo tuviera o en redes sociales.

También se deber de considerar que si el agua sale turbia, también se deben de suspender las clases, ya
gue es un riesgos al beberla, para la salud de los alumnos/as vy funcionarios, de los establecimientos.

Al no tener agua potable no se pueden utilizar los bafios.

En estos casos de corte de agua o que el agua salga turbia, se le informara a la empresa de alimentos,

quienes tomaran los resguardos necesarios, para otorgar una colacion fria, previa informacién a la
FUNAEB.

No puede quedar nadie en el establecimiento, el cual debe de ser cerrado hasta que regrese el
surninistro.

El Director/a, de cada establecimiento, deberd tomar la decision de la suspension de clases, una vez que
se realice esto, deberdn enviar un correo electrénico, al Director del D.AEEM vy a Infraestructura,
informando:

e La hora del corte del agua.

= El establecimiento afectado.

e Lahora de la suspension de los alumnos/as.
@« Hora del cierre del establecimiento.
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2.- ACCIDENTE O LESION EN LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCACIONALES

Los accidentes en los colegios y escuelas, en su gran mayoria se pueden evitar, esto a través de reglas de
seguridad, campafias de prevencion de accidentes y realizar supervisiones por parte del personal docente
en las dreas de mayor riesgo en el tiempo de recreo o descanso, de esta forma se podra minimizar los
accidentes que tengan como con secuancia lesiones en los nifios.

Sin embargo, alin con los cuidados que se puedan seguir, existe un pequefio porcentaje en el cual se pude
presentar un suceso que conlleve la presencia de un traumatismo en nifios o en el mismo personal
docente. Por esto es necesario gue por los medios exista un apersona canacitada en primeros auxilios en
cada Establecimiento Educacional y que la escuela o colegio cuente con el botiquin bésico escolar para su
atencion.

En caso de ocurrencia de algun accidente de alumno/a en el establecimiento el protocolo a seguir es el
siguiente:

Antes del accidente:

» En el establecimiento debe de estar registrado los datos del alumno, asi como tres nimeros
telefénicos de personas que serviran de contacto para avisar en caso de algln accidente.

» Tener especial atencion en nifios con problemas crénico o cuidados especiales (alergias,

afecciones cardiacas, etc.), los profesores y directivos deben conocer estos casos particulares.

Contar con los numeros de emergencia de los Organismos Externos, asi como conocer el lugar de

atencion mas proximo.

‘ 7

Durante el accidente:

» Detectado el accidente se dard aviso inmediato al Encargado de Seguridad, quien activara el
protocolo de emergencia.

» Encaso de ser leve se procederéd a acompaiiar al alumno a la sala de primeros auxilios

» En caso de ser leve y que no requiere mayor atencién medica, luego de reevaluar, el alumno se

reincorporara a sus actividades normales.

En caso de ser mas grave, golpe fuerte en la cabeza y/o en la espalda se llamara al encargado de

primeros auxilios para que acuda al lugar del accidente, sila persona que lo asiste en el momento

sabe los primeros auxilios deberd darselos enseguida y pedir ayuda, para que traiga el botiquin si

es necesario.

¥ Si el accidente es de mediana gravedad y requiere de una atencién medica mas profesional, para
una mejor evaluacion, se debe de llamar, a la ambuiancia, si estad no puede venir al lugar de los
hechos, se debera proceder a llevar al accidentado/a, personal del establecimiento de forma
inmediata al lugar mas cercano para su atencion.

v

Después del accidente:

» Para los dos casos tanto para los accidentes medianamente graves, se llamara al apoderado se le
solicitara indicar informacion sobre preferencia de centro asistencial a trasladar y se le indicara
gue se junten en lugar donde llevaran al alumno/a.
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» Si el apoderado no contesta se trasladara al accidentado al centro asistencial mas cercano de
acuerdo a la gravedad de su estado.

~ La persona a cargo de Primeros auxilios dejara siempre registro de la atencidn realizada tanto en
la agenda del alumno como en el cuaderno de atenciones.

» No olvidar hacer la hoja del Seguro Escolar, si en esos momentos no se alcanza a llevar se

entregara después, en estos casos de emergencia, los minutos son esenciales ante la atencién
médica.

Botiquin basico escolar:

Termdmetro de mercurio o digital.
Tijeras de hoton.

v

Gasa esteril.

¥

v

Vendas de gasa de distintos tamafios.
Antiséptico/desinfectante (D-G, Pervinox) en solucion o espray.
Tela adhesiva comtn e hipoalergénica.

Curitas

A A 2

Isodine.

A7

Un trozo de tela de 50 por 50 cm. Para ser doblado en diagonal para inmovilizar miembros o para
vendaje compresivo. Apositos, grandes y chicos.

Tablas para inmovilizar, prepararlas con algodon y venda de gasa/férulas.

Guantes de atex.

Vo

W

Una pinza para cejas.

v

Agua esteril o antiséptico local (para lavar heridas).
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3. EN CAS0 DE INCENDIO:

Dentro de las contingencias de seguridad, sin lugar a duda la mas peligrosa es en la que se ve involucrado
el fuego, no solo por el dafio devastador que provoca el calor abrasante, sino por la cantidad de gases
toxicos que emiten los diferentes materiales que sirven como combustible; es bien sahido que la mayoria

de las personas que perecen en un incendio es por intoxicacién mds que por quemaduras, sin restarles
importancia.

Es muy importante que el Comité de Emergencia, conozca muy bien el perimetro de su escuela o colegio
identificando peligros potenciales relacionados con los incendios, como pueden ser; fabricas, talleres,

bodegas, ferreterias, panaderias o locales comerciales, que utilicen gas butano para la preparacion de
alimentos.

Todas la escuelas y colegios deben de contar con la cantidad necesaria de extintores de acuerdo a la carga
de fuego, estos deben de ser tipo A, B, C y personas capacitadas para la manipulacién de estos, el
dispositivo contra incendios debe de revisarse y dar mantenimiento por lo menos una vez al afio, debe
estar colocado en un lugar especial de facial acceso y bien identificado, la altura que debe estar es desde
la base del extintor 1,20 mt.

Antes de incendio:

» El primer aspecto a considerar ante aste tipo de siniestro, es la necesidad de evacuar parcial o
totalmente el Establecimiento, en virtud del sector amagado, peligro potencial, condiciones
eambientales etc., previa revision de la zona de seguridad v sus vias de escape los cuales deben
estar siempre despejados y con una buena sefialetica.

Mantener siemnpre (os extintores en buen estado y con la carga correspondiente.

Capacitar al personal en el manejo de extintores.

MNo acumular materiales inflamables.

Y ¥ V¥

Curante el incendio:

No obstante lo anterior, frente a un amago de incendio, &l personal capacitado procedera a hacer uso de
los extintores mas cercanos y aplicard el guimico en la base dal fuego, si en ello no pone en riesgo la
seguridad del personal a cargo y solo mientras se realizan las llamadas de emergencia a bomberos, quien
realizara estd llamada sera el Coordinador General de Emergencia.

Si el hecho amerita la evacuacidn, se deberén tener en cuenta lo siguiente:

5 Cuando se produce |a alarma de evacuacion se escuchara por ejemplo: {a viva voz de forma fuerte
y clara, INCENDIO EN SALA DE MUSICA), los alumnos dejaran inmediatamente la labor que estan
realizando y se dirigirdn a las zonas de seguridad que les corresponda a cada curso, guiados por
el(los) profesor{es) que en ese mornento esté (n) a cargo.

» Una vez iniciada la evacuacion, los alumnos no deberan retroceder en busca de algin objeto u
otra cosa que se les haya olvidado.

¥

Por otra parte, durante la evacuacion los alumnos no deberdan hablar, correr o gritar y ésta se
realizard con paso rdpido y firme, estos serdn guiados por los Monitores o Lideres de drea,
guienes verificaran que la evacuacicon sea segura.
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Si se encuentran con puertas cerradas, estas jamas deben ser abiertas, antes de esto se debe
hacer lo siguiente: (con la mano, la parte contraria a la palma, se debera tocar la manilla si esta no
esta caliente se podrd abrir, de lo contrario, si estd caliente jamas abrirla eso quiere decir que hay
fuego del otro lado, y se deberd buscar otra via de escape).

El profesor a cargo del curso, realizara la evacuacion portando el libro de clases; una vez en las

zonas de seguridad, procederan a pasar lista, a fin de verificar que todos los alumnos han
completado la evacuacion.

Cada curso o grupo se desplazara hacia un punto determinado de la zona de seguridad vy
permanecera alli todo el tiempo que sea necesario.

Si por cualquier razén un grupo de alumnos encontrara blogueado su camino, estos deberan
iniciar una contramarcha hacia otra salida, a fin de evitar que, debido a la inactividad, pueda
iniciarse el panico entre ellos; esta accion sera dirigida siempre por el Monitor o Lider de area.

Considerando que se trata de una avacuacion a consecuencia de un incendio, deberan cerrarse
todas las puertas que queden atrds, previa verificacion de que no existan rezagados. El proposito
de esta medida es evitar y/o dificultar la propagacion del fuego, humo o gases calientes.

Si hubiese nifios que sean incapaces de conservar su lugar en la fila, la cual se desplaza a
razonable velocidad, deberdn tomarse las medidas para que estos sean cuidados y guiados por
otras parsonas como por ejemplo los Monitores o Lideres, moviéndose independientemente de
las filas regulares.

Es fundamental que se evacue en direccion contraria al siniestro.

Al llegar Bomberas, el mando es traspasado al comandante de la respectiva compafiia que, junto
con el Coordinador General de Emergencia, dardn los pasos a seguir.

En caso de ubicarse en un lugar en que se encuentra una alta concentracion de humo la
evacuacion se realizara agachado y cubriendo su nariz y boca con su propia ropa, con el fin de
evitar respirar vapores calientes que puedan provocar asfixia.

Después del incendio:

»

Una vez controlada la emergencia solo se volvera a entrar al recinto cuando el comandante de
bomberos de {a autorizacion de allo.
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4. EN CASQ DE UN SISMQ FUERTE O TERREMOTO

Los sismos son fenomenos naturales de desarrollo imprevisible frente a los cuales se necesita estar
preparado para minimizar sus efectos sobre las personas. Esto es particularmente importante en el caso
de los establecimientos educacionales, en los cuales la Diraeccion de la Unidad Educativa es responsable de
velar por la seguridad de sus alumnos y profesores, personal administrativo y auxiliar, y a la vez cada
profesor, en su clase, tiene la responsabilidad de proteger la vida de 30 6 mds nifios o jovenes. (Que
hacer en caso de un sismo?, ¢Se debe evacuar?, ¢Se debe permanecer en las salas?; la respuesta a estas
interrogantes estard en la medida que cada establecimiento efectiie un estudio técnico detallado de su
realidad particular, determinando planes de accién concretos y procedimientos a seguir, que deberan
incluir qué hacer antes del sismo, durante el sismo y después del sismo.

Antes del sismo o terremoto:

» Revisar y clasificar tipos de construccion, en relacion con su calidad estructural vy, por lo tanto,
sus riesgos inherentas.

» Determinar zonas de seguridad dentro de las salas para el agrupamiento de los alumnos junio a
muros, pilares, bajo vigas, dinteles o cadenas, siempre alejadas de ventanales, tabiques, etc.

% Determinar zonas de seguridad estructurales por piso y dentro del edificio, mas seguras que las
de las salas.

% Determinar condiciones en que seria imperioso evacuar la sala de clases hacia zonas de
seguridad del piso.

% Determinar vias de evacuacion entre salas de clases y zonas de seguridad del piso, gue ofrezcan
mas seguridad que la sala.

» Determinar zonas de seguridad externas al edificio, en sus patios y que ofrezcan seguridad.

» Deberan estar alejadas de la calle, postaciones eléctricas y otros que puedan desplomarse
alcanzando a las personas.

% Determinar vias de evacuacion desde salas de clases o piso hacia zona de seguridad externa, que
ofrezcan mas seguridad en las zonas que se abandonan.

» Corregir todas las condiciones que puedan generar accidentes durante el sino, produciendo
graves consecuencias a las personas, en especial los existentes en zonas de seguridad y vias de
circulacion: instalaciones, mobiliario, adornos, tubos fluorescentes, lamparas, almacenamientos,
vidrios, cables eléctricos, cornisas, tabiques, murallas débiles, etc.

¥ Determinar necesidades de sefializaciones, sistemas de comunicaciones y sefiales, brigada de
emergencia, corte de suministros eléctricos, de gas y agua, sistema de iluminacion, ayuda
externa, etc.

% Determinar programas de capacitacion de profesores, alumnos y brigadas de emergencia, vy
realizar practicas periddicas de acondicionamiento.

% Desarrollar conductas de autocontrol y auto disciplina en los alumnos.

» Especial preocupacién debe observarse con respecto 2 lz evacuacion de nifios con discapacidad
fisica o mental, siendo importante previamente, determinar en forma detallada y en base a un
diagndstico técnico y organizacional, los procedimientos a seguir.

» Considerar practicas de evacuaciones en la eventualidad que los alumnos se encuentran
realizando diferentes actividades, en diferentes horarios y lugares fisicos.

Durante 2l sino fuerte o terremoto:
% Cuando comience el sismo o terremoto, las manipuladoras de alimentos deberan cerrar la llave de
paso del gas y el agua, un auxiliar de servicio debera cortar la electricidad.
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$ilos alumnos se encuentran en horas de clases:

o

El primer alumno/a, que se encuentre cerca de |a puerta, deberd abrirla para que no se trabe al
momento de evacuar, y volvera de inmediato a su lugar.

Se deberdn colocar debajo de la mesa, protegiendo su cabeza, agachados y con firmeza, de esta
forma estaran protegidos de los vidrios, v cualquier objeto que pueda caer.

El profesor/a debe mantener la calma y manejar la situacion.

NO olvidar que el profesor/a debe de tomar inmediatamente el libro de clases.

Los alumnos de talleres, laboratorios, etc., previos a dirigirse a la zona de seguridad de la sala,
deberan desenergizar maquinas o equipos, cortar suministros de gas de calefactores, mecheros y
otras llamas abiertas.

Los alumnos deberan quedarse dentro de la sala de clases hasta dque pase el sismo fuerte o
terremoto, jamas evacuar de inmediato.

i los alumnos se encuentran en recreo o actividad de educacién fisica:

Al momento de comenzar el sismo o terremoto, deberan alejarse de inmediato de los vidrios,
agacharse y con las manos proteger su cabeza.

Una vez pasado el sismo o terremoto, deberdn ir rapidamente, sin CORRER ni GRITAR a la ZONA
DE SEGURIDAD O PUNTO DE ENCUENTRO del establecimiento, esperando que lleguen los demds
compafieros a la ZONA SEGURA.

Después del sismo o terremoto:

YV Y v

v

Los monitores o lideres de drea, deberdn revisar el estado de las vias de evacuacién y zonas de

seguridad establecidas; de encontrarse una anomalia, propondra otra alternativa de evacuacion o

zona de seguridad.

Una vez terminado el sisrno fuerte o terremoto, se escuchara la alarma de evacuacion
- al escuchar esta alarma los alumnos y profesores/as saldran de la sala.

Durante Ia evacuacion de las salas, los alumnos no podran llevar nada de Gtiles escolares se debera

mantener la calma y tranquilidad, evitando CORRER y GRITAR, a fin de prevenir situaciones de

panico individual y/o colectivo, que sdlo complicarfan aun mds la situacion.

Al momento de evacuar se dirigiran a la ZONA SEGURA o ZONA DE ENCUENTRO. (Los lideres o

Monitores los guiaran).

En caso que el establecimiento o un drea determinada de él, no retna condiciones estructurales y

por lo tanto, no cuente con zona de seguridad interna, serd necesario proceder a su evacuacion,

dirigiéndose a zonas de seguridad externas por vias de evacuacion seguras pre-establecidas.

Los alumnos se ubicaran en su zona de seguridad correspondiente

Los alumnos se ordenaran por curso, de acuerdo a simulacros previos

De no detectarse nuevos riesgos, permanecer unidos v ordenados en la zona de seguridad.

En caso de necesidad de evacuacion externa, es necesario buscar un lugar seguro fuera del
establecimiento, esto es en caso de un posible derrumbe.

El profesor/a, una vez que estén ya en la ZONA DE SEGURIDAD O PUNTO DE ENCUENTRO, deberd
pasar la lista de clases, de esta forma sabra que todos los alumnos se encuentran bien o alguno se
guedo por el camino encerrado o atrapado y no puedo evacuar.

No se debe de olvidar que se pueden producir réplicas, por lo gque se deben de alejar de las
estructuras ya que estas pueden ceder por los movimientos teltricos.
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» Atender heridos y administrar primeros auxilios, hasta que llegue el organismo externo respectivo
{armbulancia, bomberos).
# Si hay alumnos atrapado el COORDINADOR GEMERAL DE EMERGENCIA, deberd dar aviso de

inmediato a los organismos externos (bomberos y ambulancia), para que puedan ir en ayuda al
establecimiento.

Finalmente, el reintegro de los alumnos a clase o al edificio, debera ser autorizado sélo cuando el
Comité de Seguridad del ESTABLECIMIENTO haya inspeccionado personalmente todas las salas y

dependencias, verificando que ellas ofrecen condiciones de completa seguridad.
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5. AVISO DE BOMEA Y/0 PRESENCIA DE ELEMENTO SOSPECHOSO.

El aviso o presencia de artefactos explosivo, es una situacion de Emergencia, gue en los Gltimos tiempos,
lamentablemente se ha hecho mas recurrente en nuestro pais. Es por ello, y por la gravedad que puede
conllevar, que tenemos que estar preparados para dar una respuesta rdpida v efectiva con el fin de
proteger tanto a nuestros alumnos como a todo miembro de nuestra comunidad educativa gue se
encuentre en nuestras instalaciones durante la ocurrencia de dicha emergencia.

Todas las amenazas se deben atender como si fueran ciertas, se debe de actuar con prontitud, pero con
cautela, sin entrar en panico.

El Protocolo de respuesta en una situacion como ésta, se seguiran fos siguientes pasos:

v ¥

v

Ante el anuncio de colocacion de artefacto explosivo, la persona que recibe el mensaje tratara de
cbtener la mayor cantidad de informacion para luego entregaria a carabineros. Lo que se debiera
detectar de acuerdo a recomendacion de dicho estamento es:

Si es hombre o0 Mujer

S5i pertenece a adjudica a algtn grupo

Donde esta colocado el artefacto explosivo

5i se escucha nervioso ¢ nerviosa

Escuchar el timbre de voz

5i hay ruidos alrededor o personas

Dar el detalle 1o méas fidedigno posibia de lo dicho

Luego, el Coordinador General, informara a la Unidad Policial mas cercana, la que a su vez deberd
dar aviso inmediato al GOPE.

El Coordinador General de Seguridad, se debe de comunicar con el DAEM, para informar de lo
sucedido.

Mientras, los Auxiliares de Servicio v los Inspectoras revisaran si existe la presencia de algin
elemento extrafio o fuera de lo comdn en las instalaciones, vias de evacuacién y las zonas de
seguridad internas y externas (estacionamientos) para proceder a una evacuacion segura. En
ningun caso se debe manipular el elemento sospechoso de ser encontrado. Dar aviso inmediato
al Coordinador General.

Una vez que sea revisado el estacionamiento y estén expeditas las puertas de salida y portones
del estacionamiento. El Coordinador General dard fa autorizacién e indicacién de proceder a la
evacuacion del establecimiento hacia la zona de seguridad externa.

El Inspector/a General dard la alarma (a través de ejemplo megéfono o campana, aqui debe de
colocar el colegio cudl sera su alarma a utilizar), para evacuar a los alumnos a la ZONA DE
SEGURIDAD convenida para estos casos que es la ZONA DE SEGURIDAD EXTERNA que tiene el
Establecimiento, a no ser que la informacién entregade por quien denuncia la presencia del
artefacto explosivo, o la revision previa del establecimiento haga evaluar dicha decisién. En tal
caso sera el Coordinador General de Seguridad, quier: decida hacia donde evacuar.

Los alumnos y funcionarios, no deberdn llevar nada con ellos, ya que puede estar el artefacto
explosivo en alguna mochila, cartera o maletin,
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h.

El Personal de Carabineros, con el personal del GOPE, revisard las instalaciones del
establecimiento.

Por ningun motivo los alumnos deben revisar el Establecimiento ante dicha situacion, pero si
avisar al profesor o coordinador de seguridad de algiin elemento u objeto extrafio o fuera de
lugar.

Al hacerse presente las autoridades del GOPE, el Coordinador General esperard la evaluacion e
informe final y sélo ordenard el retorno a las actividades normales cuando el Jefe de la Unidad
Especializada entregue conforme el edificio.

M‘Fsua A A4 St bt 1 AT B 4

GUARDAR LA CALMA J

@

A A A R
USE DAY AL MAES TRO. '*xl
i EMTCARCADODELM i
COMISIOMN DESEGURIDND ¢
L

;;i#""""“" AT UHE e LIRCES T ST TR T e

REALIZALAINSPECCION,
EVALUA Y TOMA LA DECISIGH zJ;

A s

L4

e e T

” '-.
3 LUNICADDE
3 RESPUES TAINMEDINTA

V

4 EVATC UACION DAN c:s O
LESIONES(CUADROLIOZ

‘9

' PASL DE UET!‘.E-_N !:LPUN[O N

; DECONCENTRACHIN /
l"

Si coN rRm_A * Ne
‘ LA STTUACION o _1
R ' S— e
T e i e e COMUNRICACION
( GRESOACLASLS 3 PADRES DL ¥ AL

L

Q SALIDA



lﬁ,".

mm

%m'ta LOS ESTABLECIMIENTOS Fecha Rev. Doc, | 21-03-2019
"if"”“m"‘ EDUCACIONES

PROTOCOLOS DE EMERGENCIA EN |

DEPARTAMENTO ADMINISTRACION DE EDUCACION Biai 14 de 21
MUNICIPALIDAD DE QUILLOTA b &

6.- CONTINGENCIAS METEOROCLOGICAS EN LAS ESCUELAS ¥V COLEGIOS

En el caso de los fenomenos meteorologicos existen diferentes tipos, desde las lluvias repentinas,
inundaciones, deslaves, tsunamis y huracanes porque este tltime esta nombrado en este protocolo, hoy
en dia el calentamiento globhal hace que nuestro clima cambie, de esta forma si algin dia nuestra ciudad
estd en emergencia por un huracan, se podra utilizar los protocolos de emergencia.

La oficina de Proteccidn y Emergencia de la ciudad de Quillota, tiene un Atlas de riesgo elaborado, donde
sefializa las dreas proclives a inundaciones.

Si el establecimiento se encuentra cerca cde quebradas, rios, canales de regadio, cercanos, se debe de
tener un antecedente historico del comportamiento de los mismos, en las temporadas de lluvias, por lo
que permitird con antelacion tomar las medidas precautorias necesarias.

Consideraciones:

» Mantenerse informado por radio @ por el servicio de alertas tejevisivas.

# Retirarse de arboles, estructuras de laimina o de algin objeto que se pueda despernder por causa
del viento.

» Se debe contar con una linterna.

# 5ielaguaingresa a las salas de clases, se debe de cortar la corriente eléctrica.

» Cubra con plastico aparatos u objetos que se puedan dafiar con el agua.

# Si por alguna razén se queda aislado y el agua sube, e! Director/a del establecimiento debera
informar de inmediato a la oficina de INFRAESTRUCTURA del DAEM, para gue puedan enviar
funcionarics a solucionar el problema.

» Si el problema de la inundacién no tiene solucidon el Director/a del establecimiento debera
suspender las clases, avisando a los padres y apoderados del establecimiento, como también asi
al Director del DAEM.

# Para retomar las clases, si estas son suspendidas, se debe informar al DAEM, para que la

informacion se suba a la pagina Web.
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7.- DISTURBIOS O DESPLIEGUES DE FUERZA DE SEGURIDAD

Cemo lo comente al principio de este documento de PROTOCOLOS DE EMERGENCIAS, fa “prevencion es la
medida de seguridad bdsica que todos debemos adoptar; en algunas dreas de nuestro pais, como lo son
limites fronterizos y zonas conflictivas en el drea Metropolitana y la Araucania, se ha dado casos de
enfrentamientos entre grupos armados que ponen en riesgo a las personas a su alrededor. Por la cantidad
de Establecimientos Educacionales de nuestro pais, existe la posibilidad, que en las calles aledaias o en el

perimetro de los mismo, pueda presentarse un hecho delictivo, como los puede haber en cualquier otra
via de transito.

Otro fendmeno social gue se da es la psicosis colectiva que la comunidad escolar sufre por un rumor que
se acrecienta cada vez gue pasa de un interlocutor a otre, teniendo como consecuencia ausentismo y un
grave estrés en los nifios/as, profesores, directivos y funcionarios en general. Cuando se presenta esta
situacion es frecuente que los apoderados acudan al establecimiento con la intencion de llevarse a sus
hijos, en ningin momento podemos prohibir esta accion, pero es labor del directivo, hacer entender a los
padres vy en conjunto analizar bien las fuentes primarias de informacicén, para tomar la mejor decision.

Esta misia dindmica social del combate a la delincuencia lleva consigo acciones de las fuerzas de
seguridad a desplegarse, por la via publica o en casas cercanas de los establecimientos, cuando en estos
domicilios se estd realizando alguna accion de bisqueda o aseguramiento; la presencia de personas
armadas, aunque sean para la proteccién de la comunidad, infunden temor e intranquilidad, la labor
como docentes es mantener la calma ante los nifios/as y esperar instrucciones de los organismos de
seguridad.

Consideraciones:

» Percaténdose de un disturbio o despliegue policiaco se prohibira la salida de los nifios/as, de
salones y areas administrativas.

» En el caso de un despliegue de seguridad, si es posible y no se corre ningun riesgo, el Director/a
del Establecimiento debe hacer contacto con el personal de Carabineros (teléfono 133) y seguir
las instrucciones de manera precisa, una vez comunicados con Carabineros, el Director/a debera
llamar al DAEM, para informar de io que esta sucediendo, en el establecimiento.

5 Si se escucha algunas detonacicnes, evaluar la distancia de ellas; de sentirse en peligro, de
inmediato realizar el llamo de alerta y adoptar la medidas de seguridad descritas con
posterioridad en este protocolo.

Rt

Mantener contacto telefonico con el servicio de emergencia para comunicar la evolucion de los
acontecimientos. {esto se hace para dar informacion de las personas que estan involucradas en
este tipo de emergencia, ejemplo la cantidad de nifios afectados por las bombas molotov, etc.).

% Si existe un disturbio fuera del establecimiento, el mejor lugar para resguardarse es el interior de

las salas de clases, por ningin motivo se puede evacuar cuando el incidente estd sucediendo.

5 si hubieren bombas de humo, se deben de tapar las rendijas de las puertas y ventanas utilizando
ropa o si tuvieran en ese momento, papel autoadhesivo, para que asi el humo no ingrese y se
puedan asfixiar,
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Queda a criterio de los apoderados la asistencia a clases al existir disturbios en los perimetros del
establecimiento {edificios cercanos, o avenidas).

Acciones preventivas en el Establecimiento

Al escuchar detonaciones en el perimetro del establecimiento, el profeser de inmediato ordenara
asumir la posicién de agazapado o pecho a tierra para todos los alumnos, estando en el interior o
exterior de la sala de clases.

Aquellos nifios/as con capacidades diferentes serdn ayudados de inmediato por el profesor o los
compafieros/as mas proximos.

En todo momento el profesor calimara a los nifios/as, para gue no entren en panico.

En ningdn momento se permitird la salida del salon de clases, hasta la llegada de una autoridad
(Carabineros) o el Director/a lo indique.

Evitar que por la curiosidad de los nifios se asomen a las ventanas.

Si hay apoderados, ingresarlos al drea mds cercana a los alumnos vy que obedezcan todas las
indicaciones dadas por el profesor o la autoridad presente.

Evitar contacto visual con los agresores.

Evitar tomar videos o fotografias (si la persona es vista haciendo esta accion puede provocar a los
delincuentes).

P T TSI (.

Ty — k GUARDARLACALMA |
iy , o

L

g RS b A A A s 0 ey e

i - y
(5' APEDIATO LLAMAR AL 65 Y AL 1
Q{::ium'csicumum}ﬁ(@iﬁ? Be §

o LA SECREVARIADE EDUCROIdN
st

preteipisn -m-.-ummu}nmmnm LU L

SEDALAALERTA i
ENELINTERIDORDELAESTUELA i

T L

HACER COMTACTA "i!i i SE VIGHLA QUE NADIE ESTE FUSRADE

é YSEGUIRINDICACIONES | LASAULASYZONAS ADMIMISTRATIVAS |
i r hl»lﬁxir‘p«(JnMmhnmﬂ',nuidklwlu@anm—uhtbr 1 eh

CR N T S .

N PADRES BE FAMIA

PASAK ¥SUIETARSE §

RESENTEPROTOCOLO  J
1 15 LB} J

! SEADORTANLASMEDZSS |
| DESEGURIDAD PREVANENTE |
ENSAYADIAS
Wt o ponie st mn aieg W e wr B b

B T L

{ ARRIBODELA INSTANCIA
 DESEGURIDAD, SEACATAN |
SUSINDICACIGNES

TR b e 01 I
B TP e PR R A I ST

ét CONTROL Y EVALUACION

codinios nlesionesleuetlrascc e pe s
1 s T B TR SV R e

' +

é{:@h TN LAS LLASES




|

| ]

(P o B , PROTOCOLOS DE EMERGENCIA EN | ’
TE:.,Q ﬁlﬁ@ta LOS ESTABLECIMIENTOS Fecha Rev. Doc. | 21-03-2019

Educacion EDUCACIONES ! l

IR DEPARTAMENTO ADMINISTRACION DE EDUCACI ON | g ! l‘

MUNICIPALIDAD DE QUILLOTA | Fagina | Was2i |

8.- RETIRO DE ALUIMNOS/AS EN CASQ DE EMERGENCIA

En caso de ocurrido un sismo de gran magnitud el procedimiento de retiro de alumnos sera el siguiente:

Cada afio se solicitard al Apoderado actualizar los datos de planilla de retiro en caso de emergencia
entregando el nombre completo y teléfono de al menos 3 personas responsables de retirar al alumno en
caso de emergencia. En esto cabe sefialar que por ningun motivo se autorizara al alumno retirarse solo,

esto con el fin de preservar su seguridad ya que las condiciones externas al establecimiento luego de un
sismo son de alto riesgo.

5i por alguna razoén el apoderado en el transcurso del afio quisiera cambiar al o los responsables de retiro
de su hijo deberd solicitarlo por escrito con su profesor tutor, solicitando el cambio de informacion en la
planilla respectiva.

Con la informacion antes recopilada se generaran las planillas de retiro las cuales se ubicaran en:

# Contratapa libro de clases
» Inspectorias respectivas
# Recepcién

Los alumnos/as, serdn entregados en los siguientes puntas del establecimiento, de acuerdo a la ubicacion
de su zona de seguridad:

Lz entrega serd de acuerdo por curso, desde el mas pequefio al mas grande, los apoderados al momento
de llegar deberan identificarse, con la persona que estars a cargo en cada lugar de entrega, la cual se
identificard con un chaleco refractante, dando nombre de alumno, curso vy persona que retira. Se revisars
la némina y por sistema de megafono se procederd a buscar al alumno,

En este proceso pedimos la extrema colaboracion de nuestros apoderados en mantener la calma y

respetar los procedimientos establecidos para asi poder lograr entregar a sus hijos de manera ordenada y
segura.
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9.- ROLES Y RESPONSABILIDADES ANTE EMERGENCIAS

Para una correcta respuesta ante una emergencia, los roles vy responsahilidades deben estar claras.
Es por ello que se han definido cargos especificos ante una emergencia, gue faciliten las actividades
a realizar para hacer que el Plan sea eficiente.

Considerando el tipo de emergencia que se declare, los procedimientos y en general los pasos a
seguir, son levemente diferentes. Sin embargo, se pueden citar tres tipos de situaciones vy los

aspectos a considerar en cada

una de ellas.

» Coordinador de Seguridad General: Es quien preside el Consejo de Seguridad Fscolar y el
encargado de evaluar las condiciones de riesgo del Establecimiento luego de ocurrida una
Emergencia y a cargo de la toma de decisiones para su correcta respuesta. El debera
coordinar con los Organismos de respuesta las acciones a seguir.

» Encargado de Seguridad: Es el

Inspector General, que vestird una chaquetilla de color

Naranjo refractante y tendra a su cargo la practica e informacion de las normas de
Prevencion, de todos los procedimientos, asi como las decisiones que pudiesen surgir en un
real evento. Deberan evaluar las condiciones existentes de vias de Evacuacion, estado de
zonas de seguridad, recursos disponibles y cualquier elemento que pueda modificar la
respuesta hacia la emergencia. Ser3 el encargado de informar a la comunidad y personal de
rescate (en caso de ser necesario). Estard en todo momento disponible a prestar ayudar en
la respuesta ante la emergencia. Los responsables definidos son:

Si en un establecimiento hay mds de un Inspector General, se debe solo dejar a uno para que
pueda dar la informacién a los organismos de rescate y a la comunidad.

CARGO

TITULAR

Coordinador General

1 SUPLENTE

Encargado de Seguridad

» Moniteres o Lideres: Son los Inspectores de Patio de cada Seccidn, que vestiran una

chaquetilla Amarilla refractante, v estaran a cargo de que la evacuacion se realice de
acuerdo a los términos establecidos. Son los responsables de dar el aviso de evacuacion a
traves de la campana, luego de ser solicitado por el Encargado de Seguridad. También
estard a cargo de la contingencia con los apoderados Estaran en todo momento disponibles
a prestar ayuda en la respuesta ante la emergencia.

CARGO

TITULAR

Monitores o Lideres de Patio

| SUPLENTE

| Monitores o Lideres de Patio

Monitores o Lideres de Patio
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» Profesores: Serdn los responsables de mantener la calma y seguridad de los alumnos
durante el evento dentro de la sala, asi como proceder a una evacuacién tranquila y
ordenada, con el control de la cantidad de alumnos bajo su cargo, y al momento de su
llegada a ia zona de seguridad, deberan dar cuenta al coordinador de patio, de la ausencia
de algtin alumno que no se encontrase dentro de la sala de clases (por cualquier motivo) al
momento del evento.

» Alumnos: En cada curso deberan estar definidos los encargados de Seguridad (2 titulares 2
suplentes} debidamente publicados en cada sala, quienes colaboraran en caso de ocurrida
una emergencia en tareas tales como: abrir puerta, ser Gitimo en salir revisando que no
quede nadie en |a sala, apoyar en lahores que el profesor le encomiende, ayudar a que sus
compaiieros mantengan la calma vy realicen la evacuacion de manera tranquila y segun las
instrucciones.

#  Auxiliares de Servicios: Serd su responsabilidad la apertura de portones / puertas de
evacuacion, corte de suministros y revision de bafios, quedando luego disponibles a
cualquier tarea necesaria a realizar definida por el Coordinador de Seguridad General, de
acuerdo con necesidades detectadas.

TELEFONOS DE EMERGENCIA
AMBULANCIA 131 332298165
BOMBEROS 132 332310292
CARABINEROS 133 33 2 433064/65/69
PLAN CUADRANTE ;
P.D.I 134 332315101
OF. DE EMERGENCIA | 332318942 332291269 /513724
DAEM 1013 33 2 296600
PREVENCIONISTA DE RIESGOS | 9/ 65750685 celular

o

«* TENER EN CUENTA: En caso de no poder cornunicarse con los niimeros de Emergendia,
LLAMAR de inmediato a la Oficina de Proteccidon Civil y Emergencia, ellos tienen
comunicacion radial con todos los organismos externos de emergencia.
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10.- DESRATIZACION

Ante |a situacion de invasion de roedores en establecimientos escolares es necesario tener
en cuenta algunas consideraciones:

» Cuando se observan roedores en plena luz del dia significa que existe una invasion
de ratas en la escuela. Cuando hay una invasion, en general provienen de otros
lados: fabricas abandonadas, terrenos baldios, casas demolidas, etc.

» Los roedores se alimentan no =o0lo de la basura organica sinc ademas de papel,
tela, plastico, etc.

» Pueden entrar al establecimiento por pequefias aberturas y haran su nido en
condiciones impensables.

» Los establecimientos por los materiaies que existen es un lugar propicio para estos
roedorss.

» Para combatir esta plaga no es suficiente colocar veneno.

#» Colocar veneno servira si las medidas anteriores han sido contempladas.

» Los rocedores son vectores de bacterias, virus, parasitos e insectos, o sea la
invasion de roedores en una escuela es una situacién de cuidado.

» Tambiéen se debe de considerar que los roedores van donde encuentran comida, y
es de suma impartancia que el establecimiento siempre este limpio sin basura, que
los basureros sean con tapa y se cologuen en casetas cerradas hasta el retiro del
camion de la basura.

Por lo tanto: Realizar la denuncia al DAEM, para que realice la intervencion de caracter
urgente, con [a empresa que se contratara para la desratizacion.

» Una vez que se comunica al DAEM de la aparicion de roedeores, se tendra que
esperar el comunicado del dia y la hora que la empresa ira al establecimiento a
realizar la desratizacion.

» El establecimiento debe de suspender de inmediato las clases, y comunicar a
los apoderados via comunicacion escrita, que el recinto sera intervenido para la
desratizacion, no debe guedar nadie en el establecimiento, ya este debe ser
cerrado por completo. Al otro dia pueden ingresar al establecimiento.

Importante:

» Previamente, la empresa encargada de la desratizacion, debe realizar un
diagndstico de situacién de los lugares de @nirada. de recorrido y anidacion de
la plaga.

» Cuando cologuen el veneno raticida, debe gquedar una constancia por escrito
del responsable del operativo de los lugares donde fue colocado. Lo ideal que
se realice un mapeo del establecimiento con la idenfificacion de la ubicacion del
veneno.

» Todo el personal del establecimiento, debe saber si en su area de trabajo hay
veneno raficida, (depdsito, cocina, aulas, muebles, patios, bafios. etc.)
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» La empresa desratizadora, debe entregar una ficha toxicolégica de la sustancia
utilizada para este operativo, en la cual debe constar: nombre quimico,
cuidados de primeros auxilios, antidotos, etc. Esta ficha no solo Ia debe tener el
DAEM, sino ademas, todo el personal de la escuela (directivos, inspectores,
docentes, auxiliares, etc.).

» Luego de la colocacion de estos cebos la empresa contratada, debera fijar
fecha de inspeccion rutinaria para observar cual es la ruta que siguen los
roedores, a fin de lograr eficacia en el diagnéstico y control de la situacion.

» Debera obturarse toda posibilidad de entrada de estos roedores al
establecimiento, esto debera solicitarlo el Director o Directora del
establecimiento, para que tramite Infraestructura del DAEM, los elementos
necesarios para obturar el acceso de los roedores.

» Se debera realizar un minucioso guardado de todo material comestible para los
roedores pues estos no comeran el veneno si existe posibilidad de alimentarse
con ofras cosas.

» La identificacion de los lugares donde se coloco venenc permitira saber el retiro
por completo del mismo una vez finalizado el operativo de desratizacion.

» Tener en cuenta que una vez que comiencen aparecer las ratas y lauchas
muertas, se debera pedir urgente desinsectacion del establecimiento por las
pulgas, que cada roedor tienen en su pelaje. La desinfeccion no sirve, sino se
realiza la desinsectacion habra luego una invasion de pulgas.

» Ante el temor de Hantavirus y Leptospirosis es necesario que la Secretaria de
Salud implemente un operativo sanitario para los alumnes y personal. En
general estas enfermedades comienzan con sintomatologia pseudo-gripal o
bien con sintomatologia inespecifica. Lo Unico que sirve en estos casos es la
deteccion precoz.

» La empresa contratada, debera realizar un registro en la zona aledafia para
realizar el control de plagas colindantes.

Este protocolc se debe de llevar a cabo, como lo dice las indicaciones, para que sea
efectivo y se puedan eliminar los roedores, como también asi no vuelvan a parecer, en los
establecimientos educacionales de la Red- Q.

4 Paola Tapia Tapia
Experte sn Prevencidn de Riesges
Registro SNS/ VQIT - 594
RED-Q DAEM
Departaranto de Educocion Municipal
I Municipalicod de Quillote
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ESTABLECIMIENTO:
ESCALERA: Revisado por (Nombre y Firma)
1 Mano
PO ] Tijera
7] Extensible
FECHA
REVISION Cada vez que se vaya a utilizar
TIPO DE ESCALA ESTADO i OBSERVACION
Escalas en general

Peldafios (No torcidos, antideslizante en buen estado)

Conjunto peldafin-larguercs (flanche)

Largueros

Conjunto Zapatas antideslizantes (zapata, soporte)

Abrazaderas o dispositivos de sustentacion

Taparieles plasticos

Aseo/Contaminacion

Rotulacion/Certificacidn fabricante (indica peso mdximo)

AR AR AR AR AR AR AR AR

Identificacion interna legible

Escalas extensibles:

» Cuerdas (cables, grapa aseguradora)

» Conjunto de Polea

# Guias externas

» Topes de retencion (asas, resortes, etc.)

Escalas de tiferas:

» Tijera de Seguridad (anti-apertura)

» Meseta portaherramientas

»  Horizontales Posteriores

» Dizgonales rigidas de peldafios

Escalos linieras:

» Cadena de sujecion

# Gancho soporte

» Mosguetdn de enganche

Dar de baja / a Reparacion / Mantener: Justificacion:
Conclusion:
Experto en Prevencion de Riesgos ! Encargado de Seguridad
Aprobacién: !
OBSERVACIONES
v Correcto
X Incofrecio
NiA Mo aplica
NOTAS

»  Fsta prohibido el uso de ESCALAS DE MADERA,

Etiquetada “MO USAR, FUERA DE ESTANDAR”

o Las Escalas pars unidades eléctricas NO ceben ser metalicas.
» 5 |3 escals eatd fuera de estdnclar y se da de baje oebe ser retirada de uso y rotulads o

//

Asescr/én Prevencion de Riesgos
Hegistro SNS/VQT-594

DAEM

RED-Q




Revision 0

Ouii’iota
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ESTABLECIMIENTO:
ESMERIL ANGULAR Rewisado por (Nombre y Firma)
] Manos
BEPP, [ Cabeza
L 1 Cuempo
[] Pies
[1 Vista(ojos)
FECHA
REVISION Cada vez que se vaya a utilizar
Ne | Elementos a Inspeccionar | Bueno | Malo | N/A | OBSERVACIONES
ESTRUCTURA EN GENERAL | ‘ it
1 | Casquete Protector
2 | Mango
3 | Seguro sujecion al disco f
4  Protector de disco |
ELETRIC]bAb R R |
5 | Estado Cable de ahmentauon 220v 1
' 6 Enchufe macho para conexiénared 1
7 | Proteccidn a tierra
8 | Estado enchufe y conexion interna ;
9  Sistema hombre Muerto ,
10 = Gatillo de accionamiento o ’
11 w Otros:

PLAN DE ACCION O ACTIVIDAD

RESPONSABLE |

STATUS FECHA

S ESEEEEEE. B

NOTA: En este cuadro se debera colocar el plan de accién pdra %ﬂeﬁir la condicion insegura detectada.

Asesor en Prevencion de Riesgos
Reaistro SNS/VQT-594

Pagla

“DALM

pia

RED-Q
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Qui"@tgﬁl  CHECK LIST MAQUINA DE SOLDAR

Educacion PREV-5-03
leioll cedion: 5 o Feknne’ Pagina 1 de 1
| ESTABLECIMIENTO: - i - -
SOLDADORA Revisado por (Nembre y Firma)
1 Manos
EPP. [ Cabeza -
1 Cuerpo
1 Pies
1 Cama{ojos) -
FECHA
| REVISION Cada vez que se vaya a utilizar

MAQUINA DE SOLDAR. SI|NO OBSERVACIONES

l.os cables del porta electrodos, tierra y alimentacion estan completamente aislados.

kI Porta electrodo esta en buanas condiciones y aislado.

‘Cuenta con carcaza metalica de proteccion. '

kI swich de encendidoe funciona correctamente.

L.a pinza del cable a tierra esta correctamente adherido al cable de contacto.

[
|
|

La manilla de regulacién de amperaje funciona correctamente.

El cableado de conexion se encuentra sin corte y buen estado.

{
PLANDE ACCION O ACTIVIDAD } RESPONSABLE STATUS

FECHA

Asesgr en Prevencién de Riesgos
+ Registro SNS/VQT-594
' DAEM RED-Q
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CHECK LIST ARNES DE SEGURIDAD | PREV-S.04

Yresdeanioe tafeilcitsr Pagina 1de |
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ESTABLECIMIENTQ:
ARNES DE SEGURIDAD: Revisado por (Nombre y Firma)
3 Mano
EP.P (1 Cabeza
1 Cuerpo
1 Ples
FECHA
REVISION Cada vez gue se vaya a utilizar
Condicion Accidn
Ne identificacion Bueno o Accion a Realizar
Malo Quien Cuando
1 | ARNES RAIDO O CON DESGASTE
2 | CONDICION DE LAS COSTURAS
3 ESTADO DE LOS ANILLOS DE SUJECION
4 ESTADO DE LAS HEBILLAS
5 SEGUROS Y GANCHOS EN BUEN ESTADC
6 LINEA DE VIDA, CORDELES, CADENA
7 ALMACENAMIENTO
8 | IDENTIFICACION
9 LIMPIEZA
10 | REMACHES
11 | COLAS
12 | PERSONA RESPONSABLE
13 | OTROS:
OBSERVACIONES:
NOTAS
o Esté prohibido el uso de ESCALAS DE MADERA,
e Las Escalas para unidades eléctricas NO deben ser metalicas.
s Silaescala estd fuera de estdndar y se da de baja debe ser retirada de uso y rotuiada o
Etiquetada “NO USAR, FUERA DE ESTANDAR”
ofd Tapia Tapia
Asesor en Prevencion de Riesgos
Reglstro SNS/vQT-594
DAEM RED-Q
SEGUNDO: ADOPTE el Director del Departamento de

Administracion de Educacion Municipal Red-Q las medidas pertinentes para el

cumpli \
D o
(}? Anotese, f_ 5 Zgse cuenta.
é\ = T "l//
=) T
| = ; S
= >
\ MUNICIPA < /
~ A/
A TR HUMADA . ) LLA/GAJARDO
INGENIERO EN TRANSPORTE ALCALDE
SECRETARIO MUNICIPAL (S)

DISTRIBUCION:
1. Control Interno 2. Administracién Municipal 3. Finanzas RED-Q 4. Adquisiciones RED-Q 5. RED-Q
6. Secretaria Municipal.

LMG/PEA/lcv.-
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