Quiliota

Quillota, 03 de Octubre de 2019.  Municipalidad
Alcaldia decreto hoy lo que sigue:

D.A. NUM: 10.444/visTOS:

1.

Oficio Ordinario N°823 de 24 de Septiembre de 2019 de Director del
Departamento de Educacién Red-Q a Sr. Alcalde, recibido en Secretaria
Municipal el 03 de Octubre de 2019, en el cual solicita dictar Decreto Alcaldicio
que apruebe Expediente Técnico y Autorice llamado a Licitacion Publica a
través del Sistema Chile Compras del Proyecto denominado “SERVICIO DE
CONTRATACION DE ACTIVIDAD Y PARTICIPACION PARA RECONOCER ROL
DOCENTE?”, el cual se financia con recursos FAEP 2019;

2. Resolucion Alcaldicia estampada en el documento anteriormente mencionado,

3. Certificado de Disponibilidad Presupuestaria N°3467/2019 de 23.09.2019, de
Jefa de Finanzas Departamento de Educacion Municipal de Quillota;

4. Expediente Técnico para la ejecucion del proyecto denominado “SERVICIO DE
CONTRATACION DE ACTIVIDAD Y PARTICIPACION PARA RECONOCER ROL
DOCENTE?”, el cual esta constituido por los siguientes documentos:

e Bases Administrativas Generales

e Bases Administrativas Especiales

e Términos Técnicos de Referencia

e Formulario N°1 Identificaciéon de Proponente

e Formulario N°2 Declaracion Jurada Simple

¢ Formulario N° 3 Identificacion Jefe Atencion Clientes

¢ Formulario N°4 Oferta Econdémica

e Certificado Disponibilidad Presupuestaria N°3467 del 23/09/2019
o Calendario Licitacion 2833-29-LE19

5. La Resolucion N°07 de 26 de Marzo de 2019 de Contraloria General de la
Republica, que fija normas de exencién del tramite de toma de razon y en
virtud de las facultades que me confiere la Ley N° 18.695, Organica
Constitucional de Municipalidades y sus posteriores modificaciones;

DECRETO
PRIMERO: APRUEBASE Expediente Técnico para Ila

ejecucion del proyecto denominado “SERVICIO DE CONTRATACION DE ACTIVIDAD
Y PARTICIPACION PARA RECONOCER ROL DOCENTE”, constituido por los
siguientes documentos:

Bases Administrativas Generales

L
» Bases Administrativas Especiales
e Términos Técnicos de Referencia
e Formulario N°1 Identificacion de Proponente
e Formulario N°2 Declaracion Jurada Simple
¢ Formulario N° 3 Identificaciéon Jefe Atenciéon Clientes
¢ Formulario N°4 Oferta Econémica
e Certificado Disponibilidad Presupuestaria N°3467 del 23/09/2019
e Calendario Licitacion 2833-29-LE19
SEGUNDO: AUTORIZASE Illamado a Licitacién Publica a

través del Sistema Chile Compra para la ejecucion del proyecto denominado
“SERVICIO DE CONTRATACION DE ACTIVIDAD Y PARTICIPACION PARA
RECONOCER ROL DOCENTE?”, el cual se financia con recursos FAEP 2019.




TERCERO: APRUEBASE las siguientes Bases:
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BASES ADMINISTRATIVAS GENERALES

LICITACION PUBLICA
“SERVICIO DE CONTRATACION DE ACTIVIDAD Y PARTICIPACION PARA
RECONOCER ROL DOCENTE”
2833-29-LE19

1.- GENERALIDADES

Las presentes bases norman el proceso del llamado a Licitacién Publica, que tiene por
objeto la contratacion del denominado “SERVICIO DE CONTRATACION DE ACTIVIDAD Y
PARTICIPACION PARA RECONOCER ROL DOCENTE” en sus distintas funciones

pertenecientes a DAEM Quillota.

2. OBIJETO Y DESCRIPCION.

Las presentes Bases Administrativas Generales tienen por objeto regular el llamado a
Licitacion Publica donde el Departamento de Administracién de Educacion (DAEM) de la
. Municipalidad de Quillota, considera esencial el rol y participacion que realizan las(os)
profesionales de la educacién pertenecientes a los establecimientos educacionales,
tanto en el contexto de su participacion en Consejo de profesores como asimismo en
Consejo Escolar, quienes participan con propuestas PADEM y se desempefian a diario en
beneficio de los estudiantes pertenecientes a la educacion publica de Quillota, y en
virtud de ello, se viene a reconocer el rol docente de nuestros funcionarios, lo que fue
aprobado por el Ministerio de Educacion mediante convenio suscrito entre la personeria

del Sr. Alcalde de la I. Municipalidad de Quillota y el Ministerio de Educacién.
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Esta iniciativa, tiene la particularidad que contempla como parte de una actividad
pedagdgica segun especialidad la participacién de estudiantes de carreras técnicas
profesionales de nivel medio de Establecimientos Educacionales Municipales de Quillota,
donde seran parte de la actividad, que tiene como objeto el reconocimiento del rol

docente.

El proponente deberd considerar todo aqguello inherente a las caracteristicas de la
materia de encargo, con el objeto de permitir el normal y correcto funcionamiento del

servicio ofertado.

3.- PARTICIPANTES

Podran participar en la licitacion, todas las personas naturales y/o juridicas
que se dediquen al rubro requerido en las presentes bases. Con todo, previo a la
suscripcion de la emision de la orden de compra, si correspondiere el adjudicatario
deberdinscribirse en el Registro de Contratistasy Proveedores a cargo de la Direccién
de Comprasy Contratacion Publica CHILE COMPRAy acreditarlo debidamente a la
Municipalidad, en un plazo méximo de 10 dias habiles. Si no cumple con este requisito, la
oferta se declarara inadmisible o se adjudicard al oferente que se encuentre en segundo

lugar.

En caso de unién temporal de proveedores, cada proveedor debera acreditar a la

firma del contrato su inscripcién en Chile Proveedores.

3.1.- QUIENES NO PUEDEN PARTICIPAR.

No podran participar en la licitaciéon quienes hayan sido condenados por practicas
antisindicales o infraccion a los derechos fundamentales del trabajador dentro de los dos
Gltimos afios anteriores a la fecha de presentacion de las ofertas. Esto se acreditara

mediante la declaracion jurada que deben presentar los interesados en participar en la
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presente licitacién, sin perjuicio de las facultades de este organismo para verificar esta
informacién, en cualquier momento, a través de Chileproveedores. Tratandose
exclusivamente de las personas juridicas, no podran contratar con organismos del
Estado, aquellas que hayan sido condenadas por los delitos previstos en el articulo 27 de
la ley N° 19.913, en el articulo 8° de la ley N° 18.314 y en los articulos 250 y 251 bis del
cédigo Penal, a la pena de prohibicién de celebrar actos y contratos con organismos del
Estado. La Municipalidad verificara esta informacién a través del Registro que para tal
efecto lleva, de conformidad a con lo dispuesto en la ley N° 20.393, que establece la
responsabilidad penal de las personas juridicas en los delitos de lavado de activos,

financiamiento del terrorismo y delitos de cohecho que indica.

4.-  CARACTERISTICAS DEL CONTRATO

La ejecucion de la materia de las presentes bases se contratard a través del sistema de
suma alzada, y su pago se hard en la forma indicada en item N°18 del presente
documento.

Para los efectos anteriores, se entiende por suma alzada, la oferta a precio fijo, sin
reajustes ni intereses de ninguna especie, en donde la determinacién de los valores
unitarios y del precio total, conforme a lo descrito en los Términos Técnicos de referencia
corresponde al proponente, en base al estudio de los antecedentes entregados por la
Unidad Técnica, siendo estos inamovibles, sin que proceda pagar mayores servicios
ejecutados, ampliar plazos ni otorgar indemnizacion por concepto o motivo alguno.

Por tanto, el precio del contrato comprende el total de la materia de encargo cuya
ejecucion se encomienda, asumiendo el oferente, todos los riesgos e imponderables que
signifiquen mayores costos en sus servicios, cualquiera sea su origen naturaleza o
procedencia e incluye, ademas, el valor de los aportes y derechos a los servicios
respectivos, segun corresponda, tributos, fletes, remuneraciones, imposiciones, costos
de las garantias y, en general, sin que la enumeracion sea taxativa, el precio del contrato

comprende todo gasto que irrogue o exija su cumplimiento, sea directo o indirecto,
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5.- NORMAS APLICABLES A LAS LICITACIONES

La presente licitacién se norma de acuerdo al siguiente orden de preeminencia:

a) Las Bases Administrativas generales.

b) Las Bases Administrativas especiales.

c) Términos Técnicos de Referencia.

d) Consultasy aclaraciones.

e) Documentos y antecedentes de la propuesta adjudicada, con las correcciones
que hubiese efectuado la respectiva comision evaluadora.

f) Presupuesto Ofertado, itemizado y valorizado.

g) Elcontrato u orden de compra.

h) Laley N° 19.886 de Bases Sobre Contratos Administrativos de Suministro y
Prestacion de Servicios.

i) El Decreto N2 250 que Aprueba el Reglamento de la ley N2 19.886.-

j) Ley N216.744 que establece Normas sobre Accidentes del Trabajo y
Enfermedades Profesionales.

k) LaLey N2 19.653 Sobre Probidad Administrativa aplicable de los Organos de la
Administracion del Estado.

1) LaLleyN220.123 de 16 de Octubre de 2006 que regula el trabajo en régimen de
Subcontratacion Particulares ante Autoridades y Funcionarios.

m) Las Normas del Instituto Nacional de Normalizacién (INN)

n) LaLey N220.730 Regula el Lobby y las Gestiones que Representen intereses.

0) LaLey N2 20.285 y Reglamento Sobre Acceso a la Informacion Puiblica.

p) En general, todos los reglamentos, ordenanzas y normas que rigen para los
bienes y/o servicios solicitados y los demas aspectos que digan relacién con el
desarrollo de instalaciones o provision de alguna especie, todos los cuales se

entenderan plenamente conocidos por parte del proponente o contratista.
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Nota: En caso de haber cualquier discrepancia entre estas Bases Administrativas
Generales, las Bases Administrativas Especiales, Términos Técnicos de Referencia y
demas documentos, serd facultad de la Unidad Técnica resolver tales discrepancias, en

la forma que mejor beneficie al proyecto

6.- VIGENCIA Y PRESUPUESTO DEL SERVICIO

La ejecucion del servicio se deberd realizar en los términos que se establecen en las Bases
Administrativas Especiales item N°11, por un periodo de 1 mes, plazo en el que deberd
constar la aceptacion de la Orden de Compra y/o firma del contrato correspondiente. El
presupuesto disponible se menciona en BAE item 3, pudiendo aumentar o disminuir de
acuerdo a las disponibilidades y/o las necesidades propias de la naturaleza del servicio

requerido.

7.- PUBLICACION DE LOS ANTECEDENTES.
La publicacién de antecedentes se efectuard a través del portal Mercado Publico,
(www.mercadopublico.cl) segun los plazos y modalidad establecidos en las Bases

Administrativas Especiales y en calendario adjunto.

Se presume que los oferentes han estudiado cuidadosamente las Bases Administrativas,
Términos Técnicos v demas antecedentes para realizar el estudio. lgualmente, se
presume que han tenido presente todos los factores que pudieran influir en los plazos,
condiciones técnicas, costos de ejecucion, etc. La sola presentacién de propuesta
constituird aceptacion plena de las Bases Administrativas, Términos Tecnicos,
Aclaraciones y en general, de las condiciones de la licitacion y de ella se presume el
sometimiento del proponente a éstas y su aceptacion y conformidad con cada una de las
normas, disposiciones y especificaciones contenidas en las mismas, sin necesidad de

declaracién expresa.
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8.- ACLARACIONES A LOS ANTECEDENTES

Corresponde a los Proponentes solicitar a través del portal, las aclaraciones de dudas u
objeciones en los plazos que se establecen en las bases Administrativas Especiales y
calendario adjunto.

Sera responsabilidad del participante verificar las respuestas a las consultas que se
formulen a través del portal antes indicado. No se dara respuesta a consultas verbales,
o efectuadas fuera de los plazos y en forma distinta a lo indicado precedentemente.
Con motivo de dichas aclaraciones, a la Unidad Técnica podra rectificar, aclarar o
modificar estas bases, las Bases Especiales, las Especificaciones Técnicas y los demas
antecedentes que formen parte de la licitacién, enmiendas que pasaran a formar parte
integrante de estas Bases y/o del contrato de suministro respectivo, y seran informadas
por el Portal Mercado Publico a todos los interesados que estén participando de la
licitacion.

De acuerdo con lo dispuesto en las disposiciones precedentes, sera inadmisible y se
rechazard cualquier reclamo posterior fundado en errores en la presentacién de
propuesta derivados de una erronea interpretacion de disposiciones contenidas en las
Bases Administrativas, en falta de claridad o coherencia, en imprecision, falta de
disposicion o contradiccién en éstas y/o en los documentos que las integran, que no
hubiere sido materia de consulta, observaciones o solicitud de aclaracion en el periodo
fijado al efecto en las Bases, asi como aquellos fundados en calificaciones, juicios de
conveniencia o comparativos de normas y exigencias establecidas expresamente en las
Bases Administrativas, rigiendo plenamente el principio de estricta sujecion a las Bases.
De la sola presentacion de propuesta se presume conocimiento de las respuestas a las
consultas, solicitudes de aclaracién y de las demas aclaraciones y/o precisiones a las
Bases que hayan emanado de la Unidad Técnica. En consecuencia, no se admitiran
posteriores reclamos fundados en el desconocimiento de respuestas y aclaraciones de

ningun participante que haya presentado propuesta.
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9.- CIERRE ELECTRONICO Y RECEPCION DE LAS OFERTAS

Los Proponentes interesados deberdn realizar de acuerdo a lo establecido en las BAE
(fecha y hora), su oferta a través del portal Chile Compra, debiendo para ello ademas
ingresar en forma digital o electronica, en los modulos de anexos Administrativos,

Técnico y Econdmico segun corresponda lo siguiente:

9.1 MODULO DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS:

a) ldentificacion completa del Proponente: incluyendo su domicilio y numero de
RUT. De ser persona juridica, se adjuntara copia autorizada notarial de la Escritura
Publica de la Constitucién e Inscripcion de la Sociedad en el Registro de Comercio,
asi como sus posteriores modificaciones Sociales o Mandatos y otras delegaciones
si las hubiere, destacando en especial la personeria del Representante Legal,
ademas de la copia autorizada ante notario del extracto de la sociedad y de
su publicacién en el Diario Oficial, finalmente Certificado de Vigencia de la
Sociedad. Los documentos sefialados precedentemente también pueden ser
presentados con firma electrénica avanzada. En caso de ser una Sociedad
constituida de acuerdo a la Ley N2 20.659 se requerira acompafiar el
Certificado de Vigencia y Estatutos Actualizado que figuren en el Registro que
lleva al efecto el Ministerio de Economia. La documentacién solicitada en este
punto debera tener una antigiiedad no superiora 3 0 dias corridos ala fecha

de cierre electronico de la propuesta.

En caso de unidn temporal de proveedores, el documento que formaliza la union
debe establecer, a lo menos, la solidaridad entre las partes respecto de todas las
obligaciones que se generen con el Municipio y el nombramiento de un

apoderado orepresentante comun con poderes suficientes.
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Al momento de ofertar debe adjuntarse el documento publico o privado que da
cuenta del acuerdo (nota explicativa: este inciso de la cldusula es valido solo
para contrataciones inferiores a 1000 UTM, para contratacionesiguales o superiores

a 1000 UTM, el acuerdo debe materializarse por escritura publica)

Si el oferente acredita en Chile Proveedores disponer de los
antecedentes requeridos en la letra a), deberd sefalar por escrito en el
formulario "ldentificacién del proponente" que éstos se disponen en el Registro

Oficial de Chile Proveedores, en la carpeta denominada "Documentos Acreditados”

b) Declaracién Jurada Simple Aceptacién de Bases: en que el proponente declare

c)

estar en conocimiento de las caracteristicas generales del servicio a contratar, de su
situacion legal, de los antecedentes que forman parte de esta propuesta y de la
aceptacion de ésta en todas sus partes, asi como la facultad privativa de la

Municipalidad de adjudicar la licitacion.

Declaracién Jurada Simple de inhabilidades: en que el proponente indigue el

siguiente contenido:

1.- Informar,si registra o no saldosinsolutos de remuneraciones o cotizacionesde
seguridad social con actuales trabajadores de la empresa o con trabajadores

contratados en los dltimos dos afos.

2.- En el que manifieste que no ha sido condenado por précticas antisindicales
o infraccion a los derechos fundamentales del trabajador o por delitos
concursales establecidos en los articulos 463 y siguientes del Cddigo Penal,

dentro de los lltimos dos afios.

Departamento de Administracion de educacién Municipal de Quillota.
Area Finanzas




Quiliota

Educacion

2 {I{-.a(u'r tabdd tireaticactin

3.- En el que sefale que no ha sido condenado por los delitos previstos en el articulo
27 de laley N° 19.913, en el articulo 8° de la ley N° 18.314 y en los articulos 250 y 251
bis del codigo Penal, a la pena de prohibicién de celebrar actos y contratos con

organismos del Estado.

NOTA: Cabe sefialar que si el proponente adjudicado y/o contratado,
registra saldos insolutos de remuneraciones o cotizaciones de seguridad
social con sus actuales trabajadores o con trabajadores contratados en los

dltimos dos afios, los primeros estados de pago seran destinados al pago de dichas

obligaciones.

d ) Garantia de Seriedad de la Oferta: se deberd rendir caucién o garantia |a cualserd
extendida a nombre del Departamento de Educacién Municipal de Quillota. Su

monto y plazo de vigencia se encuentra definido en las Bases Administrativas

Especiales.

Nota: La caucion o garantia deberd ser pagadera a la vista y tener caracter de
irrevocable. Cabe sefalar que el original de éste documento deberd ser entregado

en forma fisica, en Esmeralda 625, Quillota, en el plazo sefialado en las Bases Administrativas

Especiales.

f) Nombrar un jefe de atencién al cliente: quien serd responsable administrativo de la operacion

del servicio y de su coordinacién con el Departamento de Educacion Municipal.

g) Certificado de antecedentes comerciales: extendido por Equifax (DICOM), Camara de Comercio
o cualquier otra institucién que acredite lo solicitado, con vigencia no superior a 30 dias corridos a

la fecha de cierre electronico de la propuesta.
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h) Certificado de antecedentes laborales: en que se acredite no tener deudas laborales, extendido
por la Inspeccion del Trabajo, con una vigencia no superior a 30 dias corridos a la fecha de cierre

electrdénico de la propuesta.

9.2 MODULO DOCUMENTOS DE EVALUACION

a) Carpeta Técnica del servicio: documento fisico y/o digital que contenga los
requerimientos sefialados en los términos técnicos de referencia item N*3,5y 6.

b) Oferta Econémica: el proponente deberd indicar en moneda nacional ($) el monto
total, incluido sus impuestos.

¢) Materias de impacto social y pedagégico: documento que indique la modalidad
de trabajo y politica laboral a implementar en el servicio para la participacién con
la comunidad educativa de las especialidades técnico profesionales de los

establecimientos de educacion publica.

Toda informacion que se demuestre sea falsa, alterada o maliciosamente incompleta y
que altere el principio de igualdad de los oferentes seré estimada fraudulenta, siendo
causal de eliminaciéon del oferente de la etapa de evaluacién y adjudicacién de la

propuesta.

10.- PRESENTACION DE DOCUMENTOS EN FORMA FISICA.

10.1 DEL SOBRE

Se consulta la entrega en forma fisica del documento que caucione o
garantice la Seriedad de la Oferta presentada el dia, lugar y hora que se
indica en las BAE (Cierre Electrénico y Recepcion de las Ofertas). De no dar
cumplimiento a ello, sera causal para dedarar al oferente fuera de bases, perdiendo en

forma inmediata su derecho a seguir participando del proceso de licitacién.
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La entrega d e dicho documento, deberd realizarse por medio de un sobre, el cual
debera ser caratulado en su cara exterior en forma clara y precisa, entre obras cosas
con:

- ID (N2) de identificacion de la licitacion entregado por Chile Compra.

- Nombre del llamado a licitacién.

- Nombre completo del Proponente.

- Cedula de Identidad u/o RUT del Proponente.

La presentacion de lo anteriormente indicado se certificara con la confeccion de un
Acta de Recepciéon de Documentos, en donde se anotara entre otras cosas, el
nombrey cédula de identidad de |a persona que realiza la entrega, asi como la hora

efectiva de ésta, para finalmente proceder a firmar dicha acta.

Cabe indicar que no se recibirdn o aceptaran sobres después de la hora sefialada.
Los proponentes que no cumplan con lo anterior, aun habiendo realizado su oferta
Econdmica (valor precio neto), a través del portal Chile Compra seran declarados fuera

de bhases.

Se hace presente que la omisién de cualquiera de los documentos o antecedentes enumerados
en el punto 9 y 10 de las presentes Bases, daré origen a la descalificacion del oferente.
Sin embargo, el Departamento de Educacion Municipal podra admitir propuestas que
presenten defectos menores de forma u omisiones sin importancia, y siempre que éstos
sean susceptibles de aclararse con los demas documentos ya presentados y no afecten
el principio de igualdad de los oferentes. Esta decision serd facultad de la comision de

evaluacion.
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11.- ACTO APERTURA DE LAS OFERTAS

11.1.- ACEPTACION DE LA OFERTA

La apertura de las ofertas se realizard de acuerdo a lo establecido en las BAE (fecha y
hora), a través del portal Chile Compra. Cabe sefialar que sdlo seran aceptadas aquellas
ofertas que hayan ingresado los antecedentes descritos anteriormente en forma digital
y fisica (garantia de seriedad de la oferta), segun corresponda. Lo anterior habilitara en
forma automdtica a aquellos Proponentes que hayan sido aceptados, a seguir
participando del proceso de licitacion.

Las ofertas presentadas permaneceran vigentes por 60 dias corridos a contar de la fecha
de apertura electronica indicada en bases administrativas especiales.

Los Proponentes cuyas ofertas hayan sido rechazadas, perderdn en forma automatica el

derecho de seguir participando del proceso de licitacion, materia de éste encargo.

11.2.- AUSENCIA DE OFERENTES.

Si no se presentaren oferentes, el sistema de compras publicas autométicamente

procede a declarar desierta la propuesta.

11.3.- DE LOS RECLAMOS Y OBSERVACIONES A LA APERTURA.

De existir alguna disconformidad de parte de los participantes al procedimiento de
apertura, los oferentes afectados podran realizar su ohservacién o reclamo, si asi lo
consideran, al sistema de Compras Publicas, de acuerdo a lo que manifiesta la Ley 19.886

y su Reglamento.

12.- DE LAS GARANTIAS.

El o los instrumentos financieros que sirvan de garantia deberan ser tomadas por el

Proponente a favor del Departamento de Educacion Municipal de Quillota, segun se
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sefiale en las BAE, en cuyo evento su identificacion debe coincidir con la persona que se
indica en los documentos solicitados en el punto 9.1 letra a de las presentes bases.
El Departamento de Administracion de Educacién Municipal de Quillota se reserva el

derecho de verificar ante el ente emisor, la autenticidad de los documentos presentados.

12.1 DE SERIEDAD DE LA OFERTA.
a. Para garantizar la presentacion y seriedad de las ofertas, cada Proponente debera

entregar junto con la propuesta un instrumento financiero pagadero a la vista con

cardcter de irrevocable, por el monto y plazo especificado en las Bases
Administrativas Especiales. (No se acepta el documento denominado Cheque ya
que no relne el caracter de irrevocable).

b.  Cabe sefialar que desde el momento que el proponente publica su oferta en el
portal de Chile Compra, queda obligado a mantener su monto durante todo el
periodo de vigencia de la boleta de garantia de seriedad de la oferta.

C. Si transcurrido dicho plazo no se adjudicara la Propuesta, el Proponente queda
libre de todo compromiso pudiendo recuperar la Garantia de Seriedad de |la Oferta.

d.  Respecto a los Proponentes que no resulten adjudicados y/o seleccionados, la
garantia se mantendra hasta que el Proponente adjudicado proceda a firmar el
respectivo Contrato y haya hecho entrega de la Boleta de Fiel Cumplimiento de
Contrato y Buen Comportamiento.

e. Dado lo anterior, aquellos Proponentes no favorecidos deberdn solicitar dicha
devolucién por escrito al Departamento de Educacién (REDQ) de la Municipalidad
de Quillota, quien dara el V° B® para su retiro fisico en la Unidad de Finanzas.

f. La Garantia se hara efectiva, sin notificacion ni forma de juicio en los siguientes
Casos:

a. Si el Proponente retira la oferta durante el proceso licitatorio o se

comprueba por la Comision Evaluadora de Licitacion la falsedad de la
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informacién presentada, tanto en los Documentos Administrativos como
en la Propuesta Técnico - Econémica.

b. Si una vez aceptada la oferta (resuelta la adjudicacién via Decreto
Alcaldicio), el adjudicatario no procediese a firmar el contrato o no haya
hecho entrega del correspondiente documento de garantia contractual,

dentro del plazo establecido en las presentes Bases.

12.2.- DE FIEL CUMPLIMIENTO DE CONTRATO.

a)

b)

El Proponente adjudicado deberd entregar al momento de la suscripcion del contrato,

uno o mas Instrumentos Financieros de la misma naturaleza pagaderos a la vista y con

caracter de irrevocable. (No se acepta el documento denominado Cheque ya que no

retine el caracter de irrevocable), con la finalidad de garantizar el correcto y oportuno
prepago, ademas del fiel cumplimiento del servicio, de acuerdo a lo solicitado en las
presentes Bases y Términos de Referencia, emitido a nombre del Departamento de

Administracion de Educacién.

La vigencia del instrumento que garantice el fiel cumplimiento del contrato sera igual al
tiempo de vigencia del contrato, mas el plazo (dias habiles) adicional necesario para el
término efectivo del contrato.

En el evento que el proponente contratado no cumpla con las obligaciones y/o plazos
que establecen las presentes bases y contrato respectivo, el Departamento de
Administracion de Educacion Municipal, se reserva el derecho de hacer efectiva el cobro
de la garantia, sin necesidad de requerimiento ni accion judicial alguna, en caracter de
clausula penal, y de acuerdo al procedimiento que corresponda segun su naturaleza,
para con cargo a ella, cobrarse las indemnizaciones y multas causadas por el
incumplimiento y sin perjuicio de las demas acciones legales que pudieren

corresponderle.
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d) Esta Boleta de Garantia serd restituida en forma definitiva una vez cumplido el plazo
total de vigencia del contrato, siempre y cuando asi lo certifique la Inspeccién Técnica,
debiendo para este efecto el adjudicatario, solicitar su devolucién por escrito a dicha
Inspeccion quien dard el V2 B2 para su retiro fisico en Oficina de Finanzas del

Departamento de Administracion de Educaciéon Municipal.

13.- EVALUACION DE LA PROPUESTA

La evaluacién de la propuesta sera realizada por una Comisién  Evaluadora,
nombrada exclusivamente para esta licitacion. Esta evaluaciéon se realizara en

conformidad con metodologia establecida en las Bases Administrativas Especiales.

La Comisién Evaluadora estard compuesta por:

Director Departamento de Educacion Municipal,

Docente encargada de las especialidades técnico profesional de Colegio deportivo y
Polivalente Santiago Escuti Orrego,

Docente encargada de las especialidades técnico profesional CEIA,

Directora CEl Los Paltos,

Director Colegio Roberto Matta,

Jefa Area Finanzas DAEM, en todos los casos anteriores y/o quien le subrogue.

Se establece que los integrantes de la Comision Evaluadora antes individualizados,
son sujetos pasivos conforme a la ley N2 20.730, que regula el Lobby y las Gestiones

que representen intereses particulares ante las autoridades y funcionarios.
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a) De los Errores u omisiones formales y solicitud de Antecedentes.

Si posteriormente a la apertura y revisados los antecedentes por la Comision de
Evaluacién, se detectan errores u omisiones formales en la o las propuestas
formuladas por los oferentes, éstas podran ser salvadas previa solicitud de la
comision sefialada, siempre y cuando las rectificaciones de dichos vicios u omisiones
no les confieran a esos oferentes una situacién de privilegio respecto de los demas
competidores; esto es, en tanto no se afecten los principios de estricta sujecion a las
bases y de igualdad de los oferentes, y se informe de dicha solicitud al resto de los
oferentes a través del Sistema de Informacién, de acuerdo a lo establecido en el

articulo 402 del Reglamento de la Ley 19.886.

Tocios los antecedentes solicitados de esta forma o aclaraciones pasaran a formar

parte de la propuesta y no deberan cambiar la oferta econémica, ni el plazo ofertado.

Lla Comisién de Evaluacién rechazara aquellas ofertas que no cumplan
con los requisitos (documentos) exigidos en las presentes bases de la licitacion.
Asimismo, no se podran corregir erroresaritméticos que presenten las
ofertas. Podrd, sin embargo, admitirse aquellas ofertas que presenten

defectos de forma, omision o errores menores.

Son cuestiones de fondo, que no pueden ser saneadas:
ela ausencia o ilegibilidad de documentos legales del proponente en papel y/o
formato digital, o de los documentos técnicos v financieros de la oferta.
e La presentacion (papel o formato digital) de documentos legales del proponente
sin actualizacién.
+ La ausencia (papel o formato digital) de documentacién que acredite el

Representante Legal debidamente actualizada.

Departamento de Administracidn de educacion Municipal de Quillota.
Area Finanzas




€0
Quiliota
. Educacion

e Y s e o
70 e delati Bt sidicactin

e La no protocolizacién, legalizacidon de documentos solicitados o la ausencia de firma
electrénica avanzada.

eLa no entrega fisica de la Garantia de Seriedad de la Oferta o en plazo y monto
equivocos, de acuerdo a lo sefialado en las Bases Administrativas Especiales.

e La Identificacion del Oferente, la Declaracion Jurada y la Oferta, sin firma del

representante legal.

Nota: los antecedentes solicitados en formato digital, se refieren a losdocumentos

que el oferente debe acreditar en el registro Chile Proveedores.

El andlisis de las ofertas presentadas, se realizara en conformidad con metodologia
establecida en las Bases Administrativas Especiales, de acuerdo a los antecedentes
efectivamente entregados por cada proponente a través del portal de Chile Compra
en moédulos de anexos Administrativo, Técnico y Econémico de manera tal que la
Comisién pueda ponderar los aspectos y objetivos principales de la materia del

proyecto.

Toda informacién que se demuestre sea falsa, alterada o maliciosamente incompleta
y que altere el principio de igualdad de los proponentes sera estimada fraudulenta,
siendo causal de eliminacion del oferente de la etapade evaluacion y adjudicacion

de la propuesta.

En tal evento los proponentes participantes que sean afectados por dicha resolucion
declinan efectuar cualquier accién que pretenda indemnizacidn alguna por este
hecho, entendiendo la facultad privativa del Departamento de Administracion de
Educacién Municipal de Quillota para decidir lo que sea mas conveniente a sus

intereses.
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De dicha evaluacién emanara un Informe Técnico de Adjudicacion, en el cual se
consignaran las razones técnicas, financieras y juridicas de la ponderacion obtenida
por cada una de las ofertas presentadas. Cabe sefialar que la aplicacién de la
metodologia, establecida en las BAE dara como resultado final en orden descendente de
una propuesta de adjudicacién, sugiriendo la Comision al Sr. Alcalde y/o al Concejo
Municipal segtn corresponda, adjudicar la licitacién a favor del proponente que haya

obtenido el mayor puntaje.

En todo caso y seglin corresponda, el Departamento de Administracion de Educacion de

Quillota, se reserva el derecho de efectuar un nuevo proceso de licitacion.

Con todo, en caso de existir alguna disconformidad de parte de los participantes al
procedimiento de apertura, los oferentes afectados podran realizar su observacion o
reclamo, si asi lo consideran, al sistema de Compras Publicas, de acuerdo a lo que

manifiesta la Ley 19.886 y su Reglamento.

14-  DE LA COMISION EVALUADORA.
Queda estrictamente prohibido el agenciar a solicitud de terceros reuniones o visitas

que tengan por objeto promover, defender o representar cualquier interés particular

con integrantes de la Comision de Evaluadora durante el proceso de licitacion.

Todo contacto o consulta, que tenga relacién con el proceso de licitacion, debe
obligatoriamente ser realizado a través del sistema de informacion de la plataforma

de licitaciones de Chilecompra (www.mercadopublico.cl).

Asimismo, queda estrictamente prohibido ofrecer o donar regalos, premios o pagos de

cualquier tipo o naturaleza a funcionarios municipales o a cualquier otro que tenga

directa o indirecta relacion con el proceso de licitacion.
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15.- DE LAS OFERTAS

Cuando en una propuesta se presentase una (01) sola oferta, la Comisién de Evaluacién
procedera a realizar su evaluacion, pudiendo proponer o rechazar su adjudicacion.
En el caso que no se hayan presentado ofertas, la licitacion sera declarada desierta. En

tal evento, se efectuara una nueva licitacion conforme a lo dispuesto en estas Bases.

16.- DE LA ADJUDICACION DE LA PROPUESTA.

La adjudicacién de la propuesta, serd resuelta por el Sr. Alcalde y se reserva el derecho
con expresion fundada de causa de rechazar todas las ofertas que hayan sido propuestas
para su adjudicacion o bien el aceptar cualquiera de ellas, de acuerdo a lo que estimen
sea lo mas conveniente para los intereses del Departamento de Educacion, aunque ésta
no sea la de mas bajo precio. La decision que se adopte no dard lugar a indemnizacion
de ningun tipo en favor de los proponentes cuyas ofertas hayan sido rechazadas o que
no hayan sido favorecidas.

La licitacion se entenderd oficialmente adjudicada, una vez que el Departamento de
Educacion asi lo dictamine, a través de la emisidon de un Decreto Alcaldicio, en el cual
entre otras cosas se debera consignar el nombre del proponente adjudicado (persona
natural y/o juridica), el monto ofertado (Impuesto incluido), y el plazo de ejecucién del

servicio.

El proponente adjudicado una vez notificado de la resolucién a través del sistema
Mercado Publico, debera acordar con la unidad de gestién del Departamento de
Educacion de la Municipalidad de Quillota la formalizacién de la contratacion a través de
la emision de la respectiva orden de compra, a través del sistema, la que sera enviada al

oferente adjudicado, quien tendra 48 horas para aceptarla.
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La fecha de la adjudicacion podra ser modificada especificando la causa y la fecha de la

nueva fecha en el portal.

En la eventualidad que el oferente adjudicado se desista de su oferta, la Municipalidad
podra adjudicar a otro oferente y asi sucesivamente, a menos que, de acuerdo a los
intereses municipales, se declare desierta la licitacién. Ademds, dicho desistimiento sera
notificado a la Direccién de Compras y Contratacion Pdblica Chile Compra, para las

sanciones que correspondan y se procedera a hacer efectiva la garantia de seriedad de

la oferta.

17.1. AUMENTO DE PLAZO PARA ENTREGA DE GARANTIA.

Sélo por razones de fuerza mayor o a solicitud fundada del adjudicatario, calificada por
la Unidad Tecnica, esta ultima podra ampliar, por una sola vez el plazo para la
presentacién por parte del adjudicatario de la garantia de Fiel Cumplimiento de
Contrato. Si la Unidad Técnica hubiere ampliado por una vez el plazo y asi se lo hubiere
comunicado al adjudicatario y, no obstante ello, dentro del nuevo o mayor plazo el
adjudicatario no concurriere a presentar el documento de garantia de Fiel
Cumplimiento, se presumira el desistimiento de su propuesta y la Unidad Técnica,
quedara facultada para adjudicar al proponente evaluado en el lugar siguiente o resolver
llamar a una nueva licitacién, procediéndose a hacer efectiva la Garantia de Seriedad de

la Oferta del incumplidor.

18.- DEL SISTEMA DE PAGO.
18.1.- ESTADOS DE PAGO.
El monto del servicio sera pagado una vez emitido el documento tributario y recibido

conforme el servicio por parte de la Unidad Técnica.
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La emision de las facturas correspondientes, deberan ser extendidas a nombre de:
Departamento de Administracién de Educacién Municipal de Quillota.
RUT: 61.930.600-7

Domicilio; Calle Esmeralda 625, Quillota.

e Factura a nombre de Departamento de Educacion de Quillota, con fecha y glosa
de descripcion.
e Certificado emitido por la Unidad Técnica en que conste la efectividad del servicio

prestado.

Todos los pagos se girardn a nombre del contratado. El Departamento de Administracion
Municipal queda impedido de cursar pagos que se requiera a nombre de un tercero que
no sea el proponente adjudicado. Igualmente, serdn inoponibles los mandatos para girar
o efectuar pagos a terceros distintos del adjudicatario. Desde la presentacion de la

propuesta, se presume el conocimiento y aceptacion de esta disposicion.

19.- DE LAS OBLIGACIONES DEL SERVICIO

Sin perjuicio del fiel, oportuno y estricto cumplimiento de las obligaciones que estas
bases, las bases administrativas especiales, los Términos técnicos de referencia, éste
respondera directa y exclusivamente por todas las falencias de operatividad del servicio,
por cualquier causa, hasta la fecha de término del contrato, aun cuando cualquiera de

dichas circunstancias provengan de caso fortuito o de un hecho o acto imprevisto.

Deberd, ademas:
a) Mantener permanentemente un jefe de atencion al cliente, quien sera el nexo
entre la empresa y el mandante, sin perjuicio de la responsabilidad personal que

le compete en la direccién de la misma. La funcién de dicho responsable debera

ser desempefada por un profesional del afin a la naturaleza del servicio.
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b) La asistencia a reunién del jefe de atencién al cliente, serd obligatoria toda vez
que el Inspector Técnico lo requiera, de tal forma de privilegiar el desarrollo fluido
del servicio, tanto por el intercambio de informacién, como por exigencias de la
materia de encargo.

¢) Dar aviso oportuno del cambio o desvinculacién del personal cargo del servicio,
ya sea jefe de atencién al cliente o de aquellas que realicen labores
administrativas.

d) Reemplazar al jefe de atencién al cliente, cuando el mandante asi lo requiera.

20.- DEL PERSONAL DEL PROPONENTE.

El personal que emplee el proponente para efectos de la ejecucidn del servicio, deberd
tener relacién con la cantidad y complejidad de las actividades programadas. Por lo
tanto, el personal que se emplee en su ejecucion a que se obliga el proponente, debera
ser integramente contratada por él, en consecuencia, el personal que el proponente
ocupe, debera y estara subordinado a él y en sus relaciones laborales no tendra vinculo

alguno con la Municipalidad de Quillota.

21.- CONFIDENCIALIDAD DEL CONTRATO.

El proponente y su personal directo que se encuentren asignados de una u otra forma a
este contrato, deberan guardar absoluta confidencialidad sobre los antecedentes
entregados por la Municipalidad de Quillota, ya sean de caracter institucional o de su
personal durante la vigencia del contrato. La responsabilidad del proponente sera
solidaria respecto de sus personeros, empleados, consultores o subcontratistas.

El proponente debera resguardar la confidencialidad de la informacion, reservandose la
Municipalidad de Quillota, el derecho de ejercer las acciones que correspondan de
acuerdo a las normas legales vigentes.

La divulgacion, por cualquier medio, de la parcialidad o totalidad de la informacion por

parte del proponente, durante la vigencia del contrato o después de su finalizacién, dara
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derecho a la Municipalidad a entablar acciones judiciales que correspondan contra él,
sin perjuicio de la responsabilidad solidaria por los actos de infraccién que por esta

obligacién hayan incurrido sus empleados.

22.- MULTAS

La Municipalidad de Quillota se reserva el derecho a aplicar y cobrar, por via
administrativa, multas o sanciones a la empresa contratada para el servicio, cada vez que
exista un incumplimiento grave de sus obligaciones contractuales, conforme a las reglas

que a continuacion se expresan:

22.1.- PORINCUMPLIMIENTO DE LA OFERTA

Por el no cumplimiento de su Oferta, respecto a la observancia de las Bases
Administrativas Generales y Especiales, de las Consultas y Aclaraciones, de los Términos
Técnicos de Referencia, y el Listado indicado en el Formulario de la Oferta Econdmica,
documentos que forman parte integral de la licitacion, las cuales fueron plenamente
conocidas y aceptadas por los proponentes, se le aplicara a la empresa adjudicada por

incumplimiento una multa del 2% del monto total del contrato.

Esta multa sera aplicada por la Municipalidad de Quillota a través de su Departamento
de Administracién de Educacién Municipal por via administrativa y se descontara del
estado de pago mas préximo, independiente del cobro de las garantias
correspondientes. La Municipalidad, ademas, por esta causal se reserva el derecho de

aplicar la resolucién de contrato.

24.-  RESCILIACION
Corresponderé resciliar el contrato cuando, de comun acuerdo, el Departamento de
Educacidon y el proponente adjudicado decidan ponerle término vy liquidar

anticipadamente. Con tal objeto, la parte interesada en resciliarlo debera formular una
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aceptarlo. Se perfeccionara esta resciliacion mediante la formalizacion del acuerdo

respectivo.

25.-

RESOLUCION DEL CONTRATO.

El contrato quedara resuelto por disposicion de la Municipalidad de Quillota si ocurriera

cualquiera de los siguientes casos:

a)

f)

Si el Proponente no concurre a la firma del Contrato o no acredita su inscripcion
en el registro de Contratistas y Proveedores a cargo de la Direccion de Compras
y Contratacion Publica Mercado Publico, en plazos estipulados en las presentes
bases.

Si habiendo sido adjudicado, no hace entrega de la boleta de Garantia dentro del
plazo establecido en las presentes Bases.

Por traspaso, a cualquier titulo, del contrato de suministro servicio y/o bienes.

Si paraliza la prestacién del servicio por mas de 7 dias corridos, salvo justificacion
aceptada por la inspeccion técnica e informada de forma previa a la paralizacion.
Si no se acatan las ordenes e instrucciones que imparta R.R.HH. del
Departamento de Educacion. .
Incumplimientos graves de las obligaciones que impone el contrato y/u orden de
compra al adjudicatario.

Incumplimiento a las observaciones o entrega del servicio mal ejecutado.

Si el proveedor demostrara incapacidad técnica para la prestacion de los bienes
y/o servicio.

Si por errores del oferente o defectos el servicio no fuere de la calidad ofrecida.
Por entrega de informacion erronea, maliciosa o no fidedigna proporcionada por
el proponente adjudicado.

Por modificacién o alteracidn del servicio o equipamiento ofertado sin la debida

autorizacion.
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1) Siel contratado fuere declarado en quiebra, falleciere si es persona natural, o se
disolviere, si es persona juridica.

m) En general, si el proveedor no ha dado cumplimiento a las bases de la licitacién.

En cualquiera de estos eventos el oferente perdera coma sancion, tan pronto
como se ponga término anticipado al contrato, las garantias que avalan el
cumplimento de éste.

El adjudicatario sera el Unico y exclusivo responsable por los dafios y perjuicios
que pudieren ocasionarse durante la entrega de los bienes y servicios
contratados, tanto a personal dependiente de si mismo, como a los funcionarios

de la Municipalidad, o a terceros ajenos.

26.- PROHIBICION DE CESION DE DERECHOS.

De conformidad a lo sefialado en el articulo 74 del Reglamento de la Ley 19.886 (Decreto
250), queda expresamente prohibido al contratista ceder y/o transferir en forma alguna,
total o parcialmente los derechos y obligaciones que nazcan del desarrollo de la presente

licitacion.

27.- FALLECIMIENTO O DISOLUCION DEL OFERENTE

En caso de fallecimiento del proveedor o disolucion de la sociedad en caso que la
empresa adjudicataria sea persona juridica, se procedera a la terminacion del contrato
y, si existiera saldo a favor, se girara a sus herederos, conjuntamente con las garantias y
retenciones, previas suscripcion del finiquito. Lo mismo sucedera en caso de declararse

voluntaria o forzadamente, el término de giro del proponente.
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28.- DE LA UNIDAD TECNICA

Para todos los efectos previstos en estas Bases, la Unidad técnica serd ejercida por el
Area de Recursos Humanos del Departamento de Educacién.

Cualquier incumplimiento al contrato por causas imputables al oferente adjudicado,
facultard al mandante para poner término anticipado a éste por simple resolucion
administrativa, sin forma de juicio, no obstante cualquier otra medida que el caso

requiera.

29.- DOMICILIO Y JURISDICCION
Para todos los efectos derivados de la licitacidn a que se refieren estas bases, asi como
los que se deriven del contrato, seglin corresponda, las partes fijan domicilio en la

comuna de Quillota y prorrogan la competencia ante sus tribunales de Justicia.

30. CONSIDERACIONES FINALES

Se deja constancia que todas y cada una de las cldusulas contenidas en las presentes
bases administrativas, se entienden incorporadas sin necesidad de mencion expresa en
el decreto de adjudicacion correspondiente, haciéndose responsable el proveedor del

cumplimiento de las obligaciones que de tales documentos se deriven.
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BASES ESPECIALES

“SERVICIO DE CONTRATACION DE ACTIVIDAD Y PARTICIPACION PARA RECONOCER ROL
DOCENTE"
2833-29-LE19

1. GENERALIDADES

Las presentes bases norman el proceso de la Licitacién Publica, a través del Sistema Mercado
Publico, que efectta en su Calidad de Mandante y Unidad Técnica, el Departamento de Educacién
de la llustre Municipalidad de Quillota, para licitar las presentes bases y tienen por objeto regular el
llamado a Propuesta Plblica para la contratacion de un “SERVICIO DE CONTRATACION DE
ACTIVIDAD Y PARTICIPACION PARA RECONOCER ROL DOCENTE EN SUS DISTINTAS FUNCIONES
PERTENECIENTES A DAEM QUILLOTA”, enmarcada en el componente de Participacion de la
Comunidad Educativa, del Fondo de Apoyo a la Educacién Publica 2019.

2. PARTICIPANTES
Podran participar en la licitacién, todas las personas naturales y/o juridicas que se dediquen al rubro
de entregar un servicio integral para desarrollar una actividad de participacion, incluido el espacio
fisico, considerando el radio urbano de Quillota. Con todo, previo a la suscripcién del Contrato y/o
orden de compra definitivo, si correspondiere el adjudicatario debera inscribirse en el registro de
Contratistas y Proveedores a cargo de la Direccion de Compras y Contratacion Publica CHILE

COMPRA y acreditarlo debidamente a la entidad mandante.
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3. PRESUPUESTO Y FINANCIAMIENTO

El presupuesto disponible para la presente licitacion es de un tope maximo $15.000.000.- (quince
millones de pesos) impuestos incluido. El financiamiento correspondera al Departamento de
Administracion de Educacidn de la Municipalidad de Quillota, con recursos Subvencion FAEP 2019,
enmarcado en el componente de Participacién de la comunidad educativa, aprobado previamente
por la Direccion de Educacion Publica.

La oferta no podra superar el maximo total indicado precedentemente. El oferente que presente
ofertas por un valor superior al indicado anteriormente, sera declarado fuera de bases, el no
cumplimiento de este requerimiento serd causal para quedar como inadmisible.

El monto a ofertar serd en plataforma valor por persona con todos los servicios que indican los

Términos Técnicos de referencia y las presentes bases.

4. PUBLICACION ANTECEDENTES DE LA PROPUESTA PUBLICA
Los antecedentes se publicaran a través del sistema Mercado Publico, segun la fecha mencionada

en calendario adjunto.

5. DE LAS CONSULTAS Y ACLARACIONES DE ANTECEDENTES

Todas las consultas y aclaraciones deberdn formularse por escrito a través de la plataforma
dispuesta para dichos efectos en el portal Mercado Publico, segun la fecha mencionada en

calendario adjunto.

6. RESPUESTAS A LAS CONSULTAS
Las aclaraciones del mandante y las respuestas a las consultas realizadas por los oferentes se
publicaran en el portal Mercado Publico, segun la fecha mencionada en calendario adjunto.
Serd responsabilidad del participante verificar las respuestas a las consultas y/o aclaraciones que se
formulen a través del portal antes indicado. No se dara respuesta a consultas verbales, o efectuadas

fuera de los plazos y en forma distinta a lo indicado precedentemente.
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7. CIERRE ELECTRONICO Y RECEPCION DE LAS OFERTAS
La hora y fecha tope de ingreso de los antecedentes solicitados en el punto 9 de las Bases
Administrativas Generales, para la presentacion de las ofertas en forma digital (Chile Compra) y/o
fisica (sobres), es conforme a punto 10 de las presentes bases y a calendario adjunto.
Cabe sefialar que debe ser entregado de forma personal la carpeta técnica con los antecedentes
requeridos en TERMINOS TECNICOS DE REFERENCIA y la Garantia de Seriedad de la Oferta, en el
Departamento de Educaciéon Municipal de Quillota, ubicado en calle Esmeralda N2 625, comuna de

Quillota, hasta el diay la hora indicada en calendario.

8. VISITA EN LUGAR DE LA ACTIVIDAD
La presentacion en terreno sera obligatoria para los oferentes que presenten la carpeta con los
antecedentes ajustado a las bases.
La presentacidon en terreno, se realizard en el lugar que proponga el oferente dentro del radio
urbano de Quillota. Lo anterior tiene como objeto evaluar en terreno todos los antecedentes de la
carpeta técnica entregada con anterioridad, lo que incluye la presentacion previa del servicio de
cocktail para su evaluacion (item N° 3.1) y verificacién de todos los aspectos minimos sefialados en

item N°5 de los términos técnicos de referencia).

9. APERTURA DE LAS OFERTAS
La apertura de las ofertas presentadas a través del sistema Mercado Piblico, se realizara segln la

fecha informada en calendario adjunto.

10. DE LAS CAUCIONES O GARANTIAS

10.1.-DE SERIEDAD DE LA OFERTA.
Consistira en un instrumento financiero, pagadero a la vista y con caracter de irrevocable, por un

monto de $ 200.000.- (doscientos mil pesos), extendida a nombre del Departamento de Educacion
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Municipal de Quillota, con una vigencia de 90 dias corridos a contar de la fecha de Cierre Electrdnico

y Recepcion de Ofertas indicada a través del sistema de Chile Compra.

Glosa: “Para garantizar la presentacion y seriedad de la oferta de la presente Propuesta Pdblica

ID 2833-29-LE19”.

10.2-DE FIEL CUMPLIMIENTO DE CONTRATO

Consistira en uno o varios instrumentos financieros de la misma naturaleza, pagaderos a la vista y
con caracter irrevocable, por un valor equivalente al cinco (5) % del valor total del contrato,
extendido al nombre del Departamento de Administracidén de Educacién Municipal de Quillota, RUT
61.930.600-7, con una fecha de vencimiento igual a la fecha de término del contrato, mas 60 dias
corridos adicionales sobre dicha fecha.

La garantia deberd indicar en su texto lo siguiente “Para garantizar el fiel cumplimiento de la
propuesta publica ID 2833-29-LE19 y el pago de las obligaciones laborales y sociales de los
trabajadores del contratante, cuando corresponda”

Si la garantia que presente no tiene la posibilidad de colocar leyenda, se aceptara un certificado
anexo que exprese lo solicitado.

La boleta de garantia, el vale vista o depdsito a la vista, la pdliza de seguro electrénica o el certificado
de fianza a la vista serdn aceptados como instrumentos validos de garantia de fiel cumplimiento de
contrato.

En caso de cobro de la garantia, el proveedor debera reponer el documento por uno de igual monto
y por el mismo plazo de vigencia que la que reemplaza, dentro de los 5 dias habiles siguientes

contados desde el cobro de la primera.
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11. VIGENCIA
El plazo de duracion de la presente licitacion corresponderd a un periodo de 1 mes y comenzard a
regir en el momento de la adjudicacion, esto sera una vez que el Departamento de Educacion asi lo
dictamine, a través de la emisién de una resolucidon por parte del Director Daem y/o concluir el

proceso administrativo con el respectivo Decreto Alcaldicio.

12. DEL SISTEMA DE PAGO DEL SERVICIO
El pago se realizara en modalidad de una vez emitida y certificada la recepcion conforme por el
Director del Departamento de Educacion en un plazo méximo de 30 dias.
La emisién de las facturas correspondientes, deberdn ser extendidas a nombre de:
Departamento de Administracién de Educacidon municipal de Quillota
RUT: 61.930.600-7
Domicilio: Calle Esmeralda 625, Quillota.
En cada factura debera sefialar la Orden de Compra respectiva, el periodo en el cual se presté el
servicio y la siguiente glosa “SERVICIO DE CONTRATACION DE ACTIVIDAD Y PARTICIPACION PARA
RECONOCER ROL DOCENTE EN SUS DISTINTAS FUNCIONES PERTENECIENTES A DAEM QUILLOTA”

13. PROCEDIMIENTO DE EVALUACION
La evaluacion de las ofertas se realizard asignando puntaje de 1 a 10 a los factores que a continuacion
se detallan, en donde el valor 1 representa la condicion mas deficitaria y el valor 10 corresponde a la
situacion mas éptima segun las caracteristicas del presente encargo.

Estos factores se ponderardn segtn la siguiente tabla de evaluacion
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FACTORES DE EVALUACION PONDERACION
13. OFERTA TECNICA 60 %
14. PROPUESTA ECONOMICA 20 %

15. MATERIAS DE ALTO IMPACTO 20%
SOCIALY PEDAGOGICO

13.1. OFERTA TECNICA (60%)

Se evaluara las caracteristicas técnicas generales y particulares del servicio requerido y/o propuesto.

El oferente debera entregar una memoria técnica que cumpla con los TERMINOS TECNICOS DE

REFERENCIA ITEM 3, 5. El item N° 6 se evaluara de manera independiente.

CRITERIOS QUE COMPONEN LA OFERTA TECNICA | PONDERACION

13.1.1. Consideraciones técnicas del 30%
servicio
13.1.1. Visita en lugar de la actividad 30%

13.1.2. Servicio de alimentacion 40%

G




Quiliota

Educacion

et

- ) 7 i .
T Jticd :.*‘ﬁ;&_ B et asdser

13.1.1. Consideraciones técnicas del servicio {(30%)

El criterio a evaluar seré de la siguiente forma: Cada uno de los puntos sefialados en ITEM N° 5.

Se le asignara un puntaje por cada uno de ellos de la siguiente manera conforme a lo indicado en

carpeta técnica:

Puntaje Consideracion

10 puntos Presenta todas las resoluciones, planos,
programas, fotografias, descripciones que
permiten acreditar lo requerido.

0 puntos No cumple.

13.1.2. Visita en lugar de la actividad (30%)

Puntaje Consideracion

10 puntos Cumple con todo lo presentado en la carpeta
técnica.

0 puntos No cumple.

13.1.3. Servicio de alimentacion (40%)

Se medir4 lo indicado en item 3.1. de los términos técnicos de referencia, en una degustacion en la

que se incluyan los elementos mencionados que permitan su evaluacién. La coordinacién se

ejecutara una vez aperturada la oferta y recibida la carpeta técnica con los antecedentes.

Puntaje Consideracion

10 puntos Cumple por sobre el promedio de los demas
oferentes en calidad, técnica y sabor.

05 puntos Cumple en promedio como oferente en
calidad, técnica y sabor.

0 puntos No cumple
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Nota: el jurado lo integrara la comisién evaluadora presidido por la jefa de especialidad.

14. PROPUESTA ECONOMICA (20%)

Se evaluara por precio del servicio requerido y propuesto.

PUNTAJE = [ Precio minimo ofertado  *10

Precio oferta

15. MATERIAS DE IMPACTO SOCIAL Y PEDAGOGICO (20%)

15.1. Metodologia de trabajo: se evaluard inclusion de los estudiantes de las especialidades
técnicas profesionales para las labores del servicio y produccion de la actividad,
incorporando el desarrollo de habilidades técnicas para su futuro proceso de insercién al

campo laboral como una experiencia previa de practica profesional.
15.2. Politica laboral

a) El proveedor dispone de politicas de inclusién laboral a jévenes desempleados (15 a 29
afos) a partir de politicas no discriminatorias.

b) El proveedor dispone de politicas de inclusion laboral de personas en situacion de
discapacidad a partir de politicas no discriminatorias.

El oferente debe indicar en carpeta técnica la modalidad de cumplir con este item.

Puntaje
Calidad Técnica
Cumple satisfactoriamente cada item 10 puntos
No cumple 0 puntos
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16. UNIDAD TECNICA

La Unidad Técnica a cargo de la operacion sera la Jefa de Recursos Humanos del Departamento de
Administracion de Educacion municipal de Quillota, o quien le subrogue, a quien correspondera

ejercer y velar por la correcta ejecucion del contrato.

17. RESOLUCION DE EMPATES

En caso de presentarse un empate entre 2 0 mas ofertas, ello se resolvera adjudicando al oferente
que hubiese obtenido el mayor puntaje en el criterio “Propuesta técnica”.

Si aplicando la formula anterior atin persiste el empate entre oferentes, dicha situacion se resolvera
adjudicando al oferente que hubiese obtenido el mayor puntaje en el criterio “Materia de alto
impacto social”.

De persistir el empate, se adjudicard al oferente que hubiese obtenido el mayor puntaje en el

criterio “Propuesta Econémica”.
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TERMINOS TECNICOS DE REFERENCIA

“SERVICIO DE CONTRATACION DE ACTIVIDAD Y PARTICIPACION PARA RECONOCER ROL
DOCENTE"

INTRODUCCION

El Departamento de Administracion de Educacién (DAEM) de la I. Municipalidad de
Quillota, considera esencial el rol y participacion que realizan las(os) profesionales de la
educacion pertenecientes a los establecimientos educacionales, tanto en el contexto de su
participacion en Consejo de profesores como asimismo en Consejo Escolar, quienes
participan con propuestas PADEM y se desempefian a diario en beneficio de los
estudiantes pertenecientes a la educacién publica de Quillota, y en virtud de ello, se viene
a reconocer el rol docente de nuestros funcionarios, lo que fue aprobado por el Ministerio
de Educacidn mediante convenio suscrito entre la personeria del Sr. Alcalde de la I
Municipalidad de Quillota y el Ministerio de Educacién.

Esta iniciativa, tiene la particularidad que contempla como parte de una actividad
pedagdgica segln especialidad la participacion de estudiantes de carreras técnicas
profesionales de nivel medio de Establecimientos Educacionales Municipales de Quillota,

que tiene como objeto el reconocimiento del rol docente.

Pagina 1
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2.- MATERIA DE ENCARGO

Los presentes Términos de Referencia tienen por objeto regular el llamado a Propuesta
Publica para la contratacion de un “SERVICIO DE CONTRATACION DE ACTIVIDAD Y
PARTICIPACION PARA RECONOCER ROL DOCENTE EN SUS DISTINTAS FUNCIONES
PERTENECIENTES A DAEM QUILLOTA”, enmarcada en el componente de Participacion de
la Comunidad Educativa, del Fondo de Apoyo a la Educacion Publica 2019.

El Proponente deberd considerar todo aquello inherente a las caracteristicas de la materia
del encargo, con el objeto de permitir el normal y correcto funcionamiento del servicio
requerido e incorporar la participacion de las especialidades técnico profesional de

nuestros establecimientos educacionales.

3.- ANTECEDENTES DE LA ACTIVIDAD

TEMATICA: “Reconocimiento del Rol Docente de la Educacién Publica de Quillota”

LUGAR: la ubicacién tiene que ser accesible considerando que el 80% de los docentes
tienen sus domicilios en la comuna de Quillota.

FECHA: viernes 25 de octubre 2019.

HORARIOS: Inicio desde las 16:30p.m. vy cierre 02:00a.m. la distribucion serd la siguiente:
Horario de preparacion desde las 16:30 hrs. hasta las 19:00 hrs. horario de recepcion:
desde las 19:30 a 20:00 horario de inicio del programa 20:15 hrs. hasta las 02:00 a.m.
VINCULACION DEL ROL DEL DOCENTE CON LA FORMACION PRACTICA DE LOS
ESTUDIANTES: Dado que la actividad incorpora la participacion de las especialidades
técnico profesionales, se sugiere la vinculacién de un minimo de 20 estudiantes que
participen en la actividad, se solicita al oferente indicar una persona responsable de
coordinar los distintos servicios con los docentes guias de cada especialidad, con el
proposito de asegurar la participacion en el programa de reconocimiento del rol docente.

Cada una de las especialidades se presentarda con su indumentaria con el logo del
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pedagogica. El oferente debe incluir una colacién y pago por el servicio a los estudiantes y
resguardar el buen trato de los garzones, guias, cocineros que son titulares.

Los estudiantes que participardn lo hardn como parte de su formacién técnico
profesional, contardn con autorizacion por escrito de sus apoderadaos.

El traslado de los estudiantes serd garantizado por el Departamento de Educacion
Municipal de Quillota.

CANT. DE PERSONAS: Considerar 450 personas.

ESPACIO FISICO: Montaje de espacio para la alimentacién y para desarrollo del programa,
estacionamientos con espacio suficiente para todos los asistentes, servicios higiénicos,
cocina y al menos 3 zonas de esparcimiento y descanso.

IMPLEMENTOS Y ACCESORIOS: considerar todos los elementos fisicos, mobiliario (mesas,
sillas), servicio de iluminacion, amplificacion para el desarrollo de la actividad.
INFRAESTRUCTURA: debe contar con espacios adecuados para los distintos momentos del
programa; ya sea encargado, techado o salones protegidos de las condiciones climaticas,
con cubierta en el piso, entregando un espacio acogedor con temperatura ambiental
adecuada.

Otros: decoracién ambiental, mesas, mesones con manteleria, equipamiento, musica,

locucidén y animacion para todo la ceremonia, protocolo y recepcion.

3.1. SERVICIO DE ALIMENTACION:
La presentacion sera en mesas con la alimentacién al centro, distribuidas de acuerdo al
nimero de docentes asistentes por establecimiento educacional.
Incluir cristaleria, manteleria, vajilla, decoracion de la mesa, servilletas, servicio de garzon
acorde al numero de asistente al menos 1 cada 12 personas.
Se requiere un servicio de coctel a la mesa en el siguiente orden:

e seleccidn de entrada con bocados frios variados, (a cargo del oferente)

¢ seleccién de bocados calientes variados,(a cargo del oferente)

Pagina 3
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e bocados dulces variados {a cargo de especialidades técnico profesional)

e variedad de bebestible al menos 4 (a cargo de oferente)

e privilegiar un porcentaje de bocados con alimentos saludables, y a confirmar
numero de bocados especiales por alergias alimentarias u otras de condiciones
alimenticias.

Se solicita la presentacion previa del servicio de coctel a la mesa para su evaluacion.
Higiene de los alimentos.

Manipulacion de alimentos.

Es de vital importancia presentar un planning, un timing y una muestra del servicio de

alimentacion.

4.- PRESUPUESTO OFICIAL DE CARACTER REFERENCIAL
El presupuesto para todo el servicio es de $15.000.000.- (quince millones de pesos)
impuesto incluido.
El oferente deberd incluir todos los servicios requeridos en las presentes bases y el
respectivo pago a los estudiantes que seran parte del servicio.
El monto a ofertar en plataforma mercado publico sera por persona, sin que se pueda
superar el presupuesto destinado.

Solo en el caso de que el proceso de confirmacion supere los 450 docentes podra
aumentarse el presupuesto por parte del Departamento de Administracion de Educacién
Municipal de Quillota, en cuyo caso se mantendra el monto ofertado en plataforma de

mercado publico por persona.

Pagina 4




Quiliota

%t ecucacdse 7 'i'/'ﬁ Hedetney

5.- CONSIDERACIONES TECNICAS DEL SERVICIO Y/O PRODUCTO.

Para el correcto desarrollo de la actividad en el cual se reconocerd la labor y el rol
docente, se requiere un servicio de atencién integral que permita a nuestros docentes un
espacio de encuentro entre los distintos establecimientos educacionales, atencidn,
recreacion para compartir en un ambiente donde la comunidad educativa realiza un hito
de valoracién social a las profesoras y profesores que son parte de la Educacién Publica de
Quillota.

Los oferentes deberan incluir una propuesta técnica la que debe incluir como minimo los
siguientes elementos:

a) Plano simple del espacio fisico, donde indique el acceso, zona de cocina, zona de
mesas, zona de estacionamientos abundantes y seguros, servicios higiénicos,
espacios de esparcimiento y descanso.

b) Propuesta de disefio, montaje y estética del espacio interior y exterior.

c) Seializaciones de los espacios.

d) Servicio de agua potable y suministro de energia eléctrica.

e) Servicio de iluminacién.,

f) Servicio de amplificacién.

g) Montaje de mesas.

h) Atencidn personalizada.

i) Descripcion del personal; cantidad de personas y tipo de funciones en la actividad.

j) Autorizaciones de funcionamiento para la atencién; resolucién sanitaria, permisos
necesarios para la actividad.

k) Plan de seguridad.

[) Presentar un programa de trabajo donde integren la participacién de los
estudiantes para el desarrollo de sus conocimientos técnicos, como apresto a su
futura insercion al mercado laboral, incluyendo a estudiantes en situacién de

discapacidad.




Quiliota

. i Rre y
A adbicacdon B tﬁ*:‘a’r;.l,:){qd

m) Entregar un precio por persona.

NOTA: Deberd acompafar fotografias e imagenes que permitan acreditar lo referido

en las letras a), b), c), e), f), g).

6. VISITA EN LUGAR DE LA ACTIVIDAD
El oferente deberd considerar una visita y muestra en el lugar de la actividad, de los

distintos aspectos antes sefialados.

Finalizado el cierre de la licitacion y previa entrega de la carpeta fisica y/o digital con los
antecedentes técnicos, se coordinarad la visita para corroborar in-situ la propuesta para su

evaluacion, incluida la degustacion.

7.- PAGO DE LOS SERVICIOS
El municipio a través del Departamento de educacion municipal de Quillota se

compromete a pagar en un plazo no superior a los 30 dias una vez recibido conforme el

servicio.

Quillota, Septiembre, 2019.
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CUARTO: CREASE Comisién para Evaluaciéon Técnica de
Adjudicacién, integrada por los siguientes funcionarios:

- Luis Salinas Diaz, Director DAEM Quillota o quien le subrogue.

- Claudia Huesbe Espinal, docente encargada especialidad técnico profesional
CDLSEO.

- Ximena Olivares Arellano, docente encargada especialidad técnico
profesional CEIA.

- Maria Soledad Escudero, Directora CEI Los Paltos.

- Rebeca Cortés Lopez, Jefa Finanzas DAEM Quillota.

- Cesar Lopez Bravo, Director Colegio Roberto Matta.

QUINTO: ESTABLECESE que todos los miembros de esta comision
quedan nombrados pro témpore como sujetos pasivos de la Ley N° 20.730 que regula el lobby y las
gestiones que representen intereses particulares ante las autoridades y funcionarios, y su
Reglamento, mientras dure la evaluacion de la propuesta.

SEXTO: ' NOMBRASE como inspector técnico a Leslie
Bernier Sanhueza, Jefa Area Gestiéon de Personas RED-Q o quien le subrogue.

- P . 3
SEPTIM®@AD ADOPTE el Director del Departamento de Educacion
Re 1S T {as\ pertinentes para el cumplimiento de esta resolucion.

PATRICIO ENCALADA AHUMADA
INGENIERO EN TRANSPORTE
SECRETARIO MUNICIPAL (s)

DISTRIBUCION:

1. RED-Q 2. Director del Departamento de Educaciéon Red-Q 3. Control Interno 4.
Finanzas 5. DOM 6. Administraciéon Municipal 7. Secretaria Muniicipal 8. Archivo 9. ITO.

LMG/PEA/maom.-
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