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DIRECCION ADMINISTRACION Y FINANZAS - DEPTO. DE CAPITAL HUMANO Y CULTURA ORGANIZACIONAL

QUILLOTA, 20 de Abril de 2023.-
La Alcaldia decreté hoy lo que sigue:
D. A. NUM: _3917 /VISTOS:

1. Las necesidades del Servicio;

Oficio N°61/2023, de 13 de abril de 2023, de Carolina Maturana Toro, Jefa del Depto. de Capital
Humano y Cultura Organizacional a Oscar Calderon Sanchez, Alcalde, mediante el cual solicita
autorizar regularizacion de decreto alcaldicio de capacitacién a Darlen Yesenia Céspedes,
C.I.N°18.272.519-6, funcionaria a Honorarios, Escalafén Profesional, asimilado a Grado 13° E.M.,
perteneciente a SECPLAN, para participar en la capacitacion modalidad Online denominada
“Microsoft excel 2016”, impartida por el Centro de Estudios de la Administracién del Estado (CEA)
Contraloria General de la Republica, a efectuarse entre el 22 de Marzo al 22 de Junio de 2023;

3. Rubrica del Sr. Alcalde estampada en el documento antes mencionado;

4. Oficio N°111 de marzo de 2023, de Directora (s) Secretaria Comunal de Planificacién, a
Carolina Maturana Toro, Jefa del Depto. de Capital Humano y Cultura Organizacional,
solicitando tramitar ‘capacitacion para la funcionaria Darlen Cespedes Reyes;

5. Correo electronico del 09 de enero de 2023, de CEA Contraloria a Jocelyn Farfan Lazo,
confirmando su postulacién al Curso “Induccién General a la Administracion del Estado: Sector
Municipal’;

6. Correo electrénico de fecha 16-de marzo de 2023, de CEA Contraloria a Darlen Céspedes, de
confirmacién sobre admisién al curso de Excel 2016.

7. Guia del Estudiante y Programacioén del curso en cuestion.

8. Lo dispuesto en el Art. 75 de la Ley N° 18.883 Estatuto Administrativo para Funcionarios
Municipales;

9. La Resolucion N°06 de 2019, de la Contraloria General de la Republica, que fija normas de
exencion del tramite de toma de razén vy, en virtud de las facultades que me confiere la Ley N®
18.695, Organica Constitucional de Municipalidades y sus posteriores modificaciones;

DECRETO:

PRIMERO: REGULARIZASE  capacitacion  modalidad  Online
denominada “Microsoft Excel 2016”, impartida por el Centro de Estudios de la Administracién
del Estado (CEA) Contraloria General de la Republica, a efectuarse entre el 22 de Marzo al 22
de Junio de 2023, en la que participa la siguiente funcionaria:

NOMBRE C.L ESTAMENTO GRADO UNIDAD
Darlen Yesenia Céspedes Reyes 18.272.519-6 HONORARIOS 16° E.M. SECPLAN
SEGUNDO: ADOPTEN la'Direccion de Administracién y Finanzas, La

Alcaldia y el Departamento de Capital Humano y Cultura Organizacional las medidas
pertinentes para el cumplimiento de esta resolucién.

Anétese, comuniquese y registrese.

N\ SECRETARIO MURICIPAL
MINISTRO OF FE

Firmado DiEi?a mente por

DIONISIO MANZDO BARBOZA T
igitalmente por

ARQUITECTO PAULA VASQUEZ HENRIQUEZ
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Distribucion:
1. Secmu 2.Control Interno 3.Adm. y Finanzas 4.Alcaldia 5.Archivo Capital Humano
PVH/DMB/CMT/npc/hhmm.-



